] Warsions 02

Proceso Gestion de la Innovacion y Competitividad
Formato Registro de Asesona

Regional CampeSENA Centro de Formacion Pendiente NOMBRE EXTENSIONISTA SANDRA MATILDE GIRALDO
TECNOLOGICO BORJA
NOMBRE EMPRESA ASOCIACIACION DE Nit 900168418 NOMBRE DE EMPRESARIO Angie Milena Villegas Garcia
PROFESIONALES Y O PROPIETARIO
EMPRENDEDORESDEL GUAINIA

ETAPAS DE DESARROLLO DEL PROYECTO SEGUN CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

Fecha
(dd/mm/

EEEE))

Horas de Asesoria

Inicio

Final

Cant. Accion Realizada

Horas

Compromisos

Responsable

Extensionista
Tecnolégico
Empresario

Fecha
Proxima
Sesion
(dd/mm/
yyyy)

Nombre colaborador(es)
de la empresa que
atiende(n) la reunion

Evidencias de reunion:
Link de grabacién o evidencias fotograficas
compartido a usuario SENA

2/03/2024 9:00 11:00 2:00 Sensibilizacién y firma | -Contar con disponibilidad de tiempo | ANA KARINA ARGUELLO 7/03/2024 ANA KARINA ARGUELLO 1.Acta de inicio, 2.Lista de asistencia
a.m. a.m. del acta de inicio para la transferencia de ORTIZ - Colaborador, ANA ORTIZ,ANA YIBY ORTIZ
conocimiento, YIBY ORTIZ SANCHEZ - SANCHEZ,Angie Milena
-Reunirnos todos los jueves durante Colaborador,Angie Milena Villegas Garcia,DIEGO
los préximos 4 meses Villegas Garcia - HERNANDO SANCHEZ
-En la semana del 4 al 10 de marzo Empresario,DIEGO GAITAN,NELBA
realizaremos el diagnéstico de la HERNANDO SANCHEZ SANDOVAL
empresa para conocer la madurez GAITAN -
digital de la misma Colabora
dor,Extensionista,NELBA
SANDOVAL - Colaborador
6/03/2024 7:00 9:00 2:00 -Diagnéstico -En la semana del 11 al 17 de marzo ANA KARINA ARGUELLO 13/03/2024 ANA KARINA ARGUELLO 2. -Diagnéstico empresarial articulacién
a.m. a.m. empresarial elaboracién del Plan de Mejora ORTIZ - Colaborador, ANA ORTIZ,ANA YIBY ORTIZ Extensionismo Tecnolégico-Ecosistema SENNOVA -
articulacion YIBY ORTIZ SANCHEZ - SANCHEZ,Angie Milena Informe Diagndstico Inicial, -Lista de asistencia
Extensionismo Colaborador,Angie Milena Villegas Garcia,DIEGO
Tecnologico- Villegas Garcia - HERNANDO SANCHEZ
Ecosistema SENNOVA Empresario,DIEGO GAITAN,NELBA
-Informe Diagndstico HERNANDO SANCHEZ SANDOVAL
Inicial GAITAN -
Colabora
dor,Extensionista,NELBA
SANDOVAL - Colaborador
14/03/2024 7:00 11:00 4:00 Elaboracién de las ANA KARINA ARGUELLO 21/03/2024 ANA KARINA ARGUELLO Plan de mejora, lista de asistencia
a.m. a.m. necesidades, ORTIZ - Colaborador, ANA ORTIZ,ANA YIBY ORTIZ
indicadores y plan de YIBY ORTIZ SANCHEZ - SANCHEZ,Angie Milena
mejora Colaborador,Angie Milena Villegas Garcia,DIEGO
Villegas Garcia - HERNANDO SANCHEZ
Empresario,DIEGO GAITAN,NELBA
HERNANDO SANCHEZ SANDOVAL
GAITAN -
Colabora
dor,Extensionista,NELBA
SANDOVAL - Colaborador




ETAPAS DE DESARROLLO DEL PROYECTO SEGUN CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

Compromisos Evidencias de reunion:
Link de grabacion o evidencias fotograficas

compartido a usuario SENA

Fecha
Préxima
Sesion

Cant. Accion Realizada

Horas

Horas de Asesoria Responsable

Extensionista

Nombre colaborador(es)
de la empresa que

Inicio Final atiende(n) la reunion

Tecnoldgico

Empresario

(dd/mm/
yyyy)

21/03/2024 7:00 9:00 2:00 Tema abordado en la realizar el primer EDT del semestre ANA KARINA ARGUELLO 4/04/2024 ANA KARINA ARGUELLO Lista de asistencia, registro fotografico
a.m. a.m. asesoria fue modelo ORTIZ - Colaborador,ANA ORTIZ,ANA YIBY ORTIZ
de negocio, que es un YIBY ORTIZ SANCHEZ - SANCHEZ,Angie Milena
modelo de negocio, Colaborador,Angie Milena Villegas Garcia,DIEGO
implementacion de Villegas Garcia - HERNANDO SANCHEZ
modelo de negocio, Empresario,DIEGO GAITAN,NELBA
como se define un HERNANDO SANCHEZ SANDOVAL
negocio, ventajas y GAITAN -
desventajas de un Colabora
modelo de negocio, dor,Extensionista,NELBA
diferencias entre un SANDOVAL - Colaborador
modelo de negocios y
un plan de negocios,
para qué sirve crear
un modelo de
negocio,
caracteristicas de un
modelo de negocio,
elementos de un
modelo de negocios,
cémo hacer un
modelo de negocios
exitoso.
4/04/2024 7:00 9:00 2:00 Serealizo la realizar el listado de productos para ANA KARINA ARGUELLO 11/04/2024 ANA KARINA ARGUELLO Lista de asistencia, registro fotografico
a.m. a.m. transferencia de el inventario ORTIZ - Colaborador, ANA ORTIZ,ANA YIBY ORTIZ
conocimiento en YIBY ORTIZ SANCHEZ - SANCHEZ,Angie Milena
marketing, tipos de Colaborador,DIEGO Villegas Garcia,DIEGO
marketing (Digital, HERNANDO SANCHEZ HERNANDO SANCHEZ
Directo, Tradicional), GAITAN - GAITAN,NELBA
caracteristicas del Colaborador,NELBA SANDOVAL
marketing, objetivos, SANDOVAL - Colaborador
plan de marketing,
pasos para elaborar
un plan de marketing,
elementos del
marketing,
11/04/2024 7:00 9:00 2:00 Aplicacion treinta Ingresar el inventario en la ANA KARINA ARGUELLO 19/04/2024 ANA KARINA ARGUELLO Registro fotografico, lista de asistencia
a.m. a.m. web. Con Treinta, se ampliacion treinta web ORTIZ - Colaborador, ANA ORTIZ,ANA YIBY ORTIZ
puede administrar YIBY ORTIZ SANCHEZ - SANCHEZ,Angie Milena
ventas, gastos, Colaborador,Angie Milena Villegas Garcia,DIEGO
deudas, inventario, Villegas Garcia - HERNANDO SANCHEZ
balance y mucho mas, Empresario,DIEGO GAITAN,NELBA
desde el celular o HERNANDO SANCHEZ SANDOVAL
desde la PC GAITAN -
Colaborador,NELBA
SANDOVAL - Colaborador
18/04/2024 7:00 9:00 2:00 Whatsapp Business Crear el catalogo en WA Business, ANA KARINA ARGUELLO 25/04/2024 ANA KARINA ARGUELLO Lista de asistencia, registro fotografico
a.m. a.m. -Como Funciona cambiar el perfil a empresarial ORTIZ - Colaborador,ANA ORTIZ,ANA YIBY ORTIZ
Whatsapp Business YIBY ORTIZ SANCHEZ - SANCHEZ,Angie Milena
- Para que sirve Colaborador,Angie Milena Villegas Garcia,DIEGO
Whatsapp Business Villegas Garcia - HERNANDO SANCHEZ




Fecha
(dd/mm/
aaaa)

Horas de Asesoria

Inicio

Final

Cant.
Horas

Accidn Realizada

-Por que es
importante tener
Whatsapp Business
(comunicacion directa
con los clientes,
profesionalismo,
automatizacion,
organizacion,
estadistica)

- Diferencias entre
WhatsApp y
WhatsApp Business
- Cuénto cuesta
WhatsApp Business
-Cémo crear un
WhatsApp
empresarial

-Cémo cambiar tu
WhatsApp a cuenta de
empresa

-Cémo utilizar
WhatsApp Business
-Consejos para
marketing en
WhatsApp Business

Compromisos

Responsable

Extensionista
Tecnoldgico
Empresario

Empresario,DIEGO
HERNANDO SANCHEZ
GAITAN -
Colaborador,NELBA
SANDOVAL - Colaborador

Fecha
Préxima
Sesion

(dd/mm/

yyyy)

ETAPAS DE DESARROLLO DEL PROYECTO SEGUN CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

Nombre colaborador(es)
de la empresa que
atiende(n) la reunion

GAITAN,NELBA
SANDOVAL

Evidencias de reunién:
Link de grabacion o evidencias fotograficas
compartido a usuario SENA

-Ventajas y
desventajas
- Usar las historias de
WhatsApp
25/04/2024 7:00 9:00 2:00 Gestion de la cuenta La asociacién ya cuenta con logo ANA KARINA ARGUELLO 2/05/2024 ANA KARINA ARGUELLO Lista de asistencia, registro fotografico
a.m. a.m. de Google, como ORTIZ - Colaborador, ANA ORTIZ,ANA YIBY ORTIZ
implementar estas YIBY ORTIZ SANCHEZ - SANCHEZ,Angie Milena
opciones en la unidad Colaborador,Angie Milena Villegas Garcia,DIEGO
empresarial, Villegas Garcia - HERNANDO SANCHEZ
Almacene y comparta Empresario,DIEGO GAITAN,NELBA
archivos en la nube, HERNANDO SANCHEZ SANDOVAL
Google maps, play, GAITAN -
Gmail, noticias, meet, Colaborador,NELBA
chats, contactos, SANDOVAL - Colaborador
drive, calendario,
traductor, fotos, you
tube, documentos
(Word, Excel,
prestaciones),
2/05/2024 7:00 9:15 2:15 CANVA Buscar elementos con los que se ANA KARINA ARGUELLO 9/05/2024 ANA KARINA ARGUELLO Lista de asistencia y registro fotografico.
a.m. a.m. Serealizé la identifique la unidad, para el disefio ORTIZ - Colaborador,ANA ORTIZ,ANA YIBY ORTIZ

transferencia de
conocimiento, de la
aplicacién canvay sus
funciones, con canva
la unidad puede
disefar logos, realizar

funcional del logo que sea acorde
con el nombre.

YIBY ORTIZ SANCHEZ -
Colaborador,Angie Milena
Villegas Garcia -
Empresario,NELBA
SANDOVAL - Colaborador

SANCHEZ,Angie Milena
Villegas Garcia,NELBA
SANDOVAL




Fecha
(dd/mm/
aaaa)

Horas de Asesoria

Inicio

Final

Cant.
Horas

Accidn Realizada

presentaciones,
tarjetas, carteles,
graficos, lo ideal es
que los beneficiarios
abran su imaginacion
y no se limiten a la
hora de realizar
alguna actividad en la
aplicacion.

pueden crear
contenido para redes
sociales estos pueden
ser animados, los
beneficiarios pueden
trabajar en las
plantillas de la
ampliacion o realizar
un disefio desde cero,
Por otra parte, se
amplié el
conocimiento que el
logotipo es la
representacion visual
de la empresa,
mientras el nombre es
la identificacion
verbal, estos dos
elementos se
complementan entre
si.

ETAPAS DE DESARROLLO DEL PROYECTO SEGUN CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

Compromisos

Responsable

Extensionista
Tecnoldgico
Empresario

Fecha
Préxima
Sesion
(dd/mm/
yyyy)

Nombre colaborador(es)
de la empresa que

atiende(n) la reunion

Evidencias de reunién:
Link de grabacion o evidencias fotograficas
compartido a usuario SENA

9/05/2024

7:00
a.m.

9:00
a.m.

2:00

Transferencia de
conocimiento en
redes sociales para
empresas, ;Qué son
las redes sociales?,
¢cudndo surgieron?,
ventajas y
desventajas de las
redes sociales,
aspectos positivos y
negativos de las redes
sociales, ;Qué es
Facebook e
Instagram?, razones
para iniciar una
estrategia de
marketing en
Facebook e
Instagram, como crear
un el perfil
empresarial de
Facebook e
Instagram.

Crear el perfil de Facebook
empresarial

ANA KARINA ARGUELLO
ORTIZ -
Colaborador,Angie Milena
Villegas Garcia -
Empresario,NELBA
SANDOVAL - Colaborador

16/05/2024

ANA KARINA ARGUELLO
ORTIZ,ANA YIBY ORTIZ
SANCHEZ,Angie Milena
Villegas Garcia,NELBA
SANDOVAL

Lista de asistencia, registro fotografico




Horas de Asesoria

Inicio

Final

Cant.
Horas

Accidn Realizada

Compromisos

Responsable

Extensionista
Tecnoldgico
Empresario

Fecha
Préxima
Sesion
(dd/mm/
yyyy)

ETAPAS DE DESARROLLO DEL PROYECTO SEGUN CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

Nombre colaborador(es)
de la empresa que
atiende(n) la reunion

Evidencias de reunién:
Link de grabacion o evidencias fotograficas
compartido a usuario SENA

16/05/2024 7:00 9:15 2:15 Serealizo la Crear una presentacion con los ANA KARINA ARGUELLO 23/05/2024 ANA KARINA ARGUELLO Lista de asistencia, registro fotogréfico
a.m. a.m. transferencia de objetivos, descripcion de los ORTIZ - Colaborador,ANA ORTIZ,ANA YIBY ORTIZ
conocimiento en servicios o productos, imagenes de YIBY ORTIZ SANCHEZ - SANCHEZ,Angie Milena
portafolio de marca, los productos e informacion de Colaborador,Angie Milena Villegas Garcia,DIEGO
¢icémo hacer un contacto de la unidad. Villegas Garcia - HERNANDO SANCHEZ
portafolio de marca Empresario,DIEGO GAITAN,NELBA
que ayude a impulsar HERNANDO SANCHEZ SANDOVAL
el negocio?, ;qué es GAITAN -
un portafolio de Colaborador,NELBA
productos?, tipos de SANDOVAL - Colaborador
portafolios, que debe
incluir un portafolio,
ventajas del portafolio
de marca,
herramientas para
crear un portafolio
atractivo para los
clientes, ejemplos de
portafolios digitales.
23/05/2024 7:00 9:15 2:15 Implementacion de creacioén del cédigo QR para pagos Angie Milena Villegas 30/05/2024 Angie Milena Villegas lista de asistencia, registro fotografico
a.m. a.m. pagos electrénicos, Garcia - Garcia,DIEGO
¢qué impulsa el Empresario,DIEGO HERNANDO SANCHEZ
crecimiento de los HERNANDO SANCHEZ GAITAN,NELBA
pagos en tiempo real?, GAITAN - SANDOVAL
8 pilares para ofrecer Colaborador,NELBA
pagos en tiempo real, SANDOVAL - Colaborador
medio de pago
electrénico, pagos
digitales, ventajas y
desventajas de los
diferentes métodos de
pago, ;qué es banca
movil y para qué
sirve?, cédigo QR.
30/05/2024 7:00 9:00 2:00 Excel para el control Realizar lista de ingresos y egresos ANA KARINA ARGUELLO 6/06/2024 ANA KARINA ARGUELLO Lista de asistencia, registro fotografico.
a.m. a.m. del dinero, opciones del mes de mayo ORTIZ - Colaborador, ANA ORTIZ,ANA YIBY ORTIZ

para digitalizar las
unidades (plantillas de
Office Word, Excel,
Power point),
herramientas para
digitalizas la gestion
contable y financiera,
POS Software, control
de ingresos y egresos,
costeo de productos,
proyeccion flujo de
efectivo, tipos de
plantillas, como
calcular el saldo del
dinero.

YIBY ORTIZ SANCHEZ -
Colaborador,Angie Milena
Villegas Garcia -
Empresario,DIEGO
HERNANDO SANCHEZ
GAITAN -
Colaborador,NELBA
SANDOVAL - Colaborador

SANCHEZ,Angie Milena
Villegas Garcia,DIEGO
HERNANDO SANCHEZ
GAITAN,NELBA
SANDOVAL




6/06/2024

Horas de Asesoria

Inicio

7:00
a.m.

Final

9:15

p.m.

Cant.
Horas

14:15

Accidn Realizada

WINDY- GESTOR
CLIMATICO
herramienta de clima
mas interactivas y
personalizables, ya
que obtiene y muestra
datos de todo el
mundo. Con Windy se
puede realizar
seguimiento a
huracanesy su
trayectoria.

Esta herramienta
también se puede
aplicar en las
unidades campesinas
a la hora de aplicar los
fertilizantes en los
cultivos; el pronostico
esta para los
siguientes 10 dias,
ofrece un pronostico
de tiempo detallado,
con vistas disponibles
como: olas, viento,
humedad.

También ofrece un
mapa de pronostico
detallado, una mayor
resolucién de los
mapas y los modelos
meteorolégico, se
pueden crear lugares
favoritos y alertas
ilimitadas.

Compromisos

Responsable

Extensionista
Tecnoldgico
Empresario

ANA KARINA ARGUELLO
ORTIZ - Colaborador,ANA
YIBY ORTIZ SANCHEZ -
Colaborador,Angie Milena
Villegas Garcia -
Empresario,DIEGO
HERNANDO SANCHEZ
GAITAN -
Colaborador,NELBA
SANDOVAL - Colaborador

Fecha
Préxima
Sesion
(dd/mm/
yyyy)

14/06/2024

ETAPAS DE DESARROLLO DEL PROYECTO SEGUN CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

Nombre colaborador(es)
de la empresa que

atiende(n) la reunion

ANA KARINA ARGUELLO
ORTIZ,ANA YIBY ORTIZ
SANCHEZ,Angie Milena
Villegas Garcia,DIEGO
HERNANDO SANCHEZ
GAITAN,NELBA
SANDOVAL

Evidencias de reunién:
Link de grabacion o evidencias fotograficas
compartido a usuario SENA

Lista de asistencia y registro fotografico

13/06/2024

7:00
a.m.

9:15

a.m.

2:15

FORMULARIO DE
GOOGLE

Que es un formulario?,
tipos de formulario
(encuestas,
cuestionarios,
registro, formulario de
contacto), como
acceder a disefar
formulario, estructura
de los formularios
(afadir titulo para
indicar la finalidad del
formulario,
autorizacion de
tratamiento de datos,
requisitos legales);
estructura de los

Generacion de encuesta de
satisfaccion

ANA KARINA ARGUELLO
ORTIZ - Colaborador,ANA
YIBY ORTIZ SANCHEZ -
Colaborador,Angie Milena
Villegas Garcia -
Empresario,DIEGO
HERNANDO SANCHEZ
GAITAN -
Colaborador,NELBA
SANDOVAL - Colaborador

20/06/2024

ANA KARINA ARGUELLO
ORTIZ,ANA YIBY ORTIZ
SANCHEZ,Angie Milena
Villegas Garcia,DIEGO
HERNANDO SANCHEZ
GAITAN,NELBA
SANDOVAL

Lista de asistencia, registro fotografico.




Fecha
(dd/mm/
aaaa)

Horas de Asesoria

Inicio

Final

Cant.
Horas

Accidn Realizada

formularios
(peticiones, quejas,
reclamos,
sugerencias), definir
tipos de preguntas
(respuesta corta,
parrafo, opcién
multiple, casillas de
verificacion,
desplegable, escala
lineal) configuracién
de preguntas
(Obligatoriedad de
respuesta, validacion
de respuesta), botdn
de envi6, obtencién de
link para seleccionar

ETAPAS DE DESARROLLO DEL PROYECTO SEGUN CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

Compromisos

Responsable

Extensionista
Tecnoldgico
Empresario

Fecha
Préxima
Sesion
(dd/mm/
yyyy)

Nombre colaborador(es)

de la empresa que
atiende(n) la reunion

Evidencias de reunién:
Link de grabacion o evidencias fotograficas
compartido a usuario SENA

respuestas
20/06/2024 7:00 9:15 2:15 CAP CUT Editar una imagen o video ANA KARINA ARGUELLO 27/06/2024 ANA KARINA ARGUELLO Lista de asistencia, registro fotografico
a.m. a.m. ¢qué se puede hacer promocionando los productos ORTIZ - Colaborador, ANA ORTIZ,ANA YIBY ORTIZ

con capcut?

CapCut ofrece una
amplia gama de
funciones y
herramientas de
edicion de video para
que los usuarios
puedan crear videos
de alta calidad y
compartirlos en las
redes sociales. Desde
el propio equipo de la
aplicacién, las
funcionalidades que
mas destacan son: La
edicién de video.
capcut ventajas 'y
desventajas, ;donde
se puede utilizar
capcut?, jcudl es la
finalidad de capcut?
Esta aplicacién es un
editor de video
inventada por
Bytedance, los
creadores de TikTok,
para la edicién de
videos cortos de una
forma sencilla, rdpida
e intuitiva. Incluye
herramientas de corte,
de cambio de
velocidad, asi como la

YIBY ORTIZ SANCHEZ -
Colaborador,Angie Milena
Villegas Garcia -
Empresario,DIEGO
HERNANDO SANCHEZ
GAITAN -
Colaborador,NELBA
SANDOVAL - Colaborador

SANCHEZ,Angie Milena
Villegas Garcia,DIEGO
HERNANDO SANCHEZ
GAITAN,NELBA
SANDOVAL




Horas de Asesoria

Inicio

Final

Cant.
Horas

Accidn Realizada

posibilidad de afadir
varios videos o
imagenes entre otras.

Compromisos

Responsable
Extensionista

Tecnoldgico
Empresario

Fecha
Préxima
Sesion
(dd/mm/
yyyy)

ETAPAS DE DESARROLLO DEL PROYECTO SEGUN CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

Nombre colaborador(es)
de la empresa que
atiende(n) la reunion

Evidencias de reunién:
Link de grabacion o evidencias fotograficas
compartido a usuario SENA

27/06/2024 | 7:00 9:00 2:00 Transferencia de configurar en catalogo en el WA ANA KARINA ARGUELLO 4/07/2024 ANA KARINA ARGUELLO Lista de asistencia, registro fotografico
a.m. a.m. conocimiento en BUSINESS ORTIZ - Colaborador, ANA ORTIZ,ANA YIBY ORTIZ
fortalecimiento de los YIBY ORTIZ SANCHEZ - SANCHEZ,Angie Milena
siguientes temas: Colaborador,Angie Milena Villegas Garcia,NELBA
modelo de negocio, Villegas Garcia - SANDOVAL
marketing, aplicacién Empresario,NELBA
treinta web, wa SANDOVAL - Colaborador
business, cuenta
google, canva, redes
sociales, portafolio de
marca,
implementacién de
pagos electrénicos,
excel para el control
del dinero, windy
gestor climatico,
formularios google,
capcut
4/07/2024 7:00 9:15 2:15 Revision de ANA KARINA ARGUELLO 11/07/2024 ANA KARINA ARGUELLO Listado de asistencia, registro fotografico
a.m. a.m. indicadores y metas, Responder encuesta de satisfaccion. | ORTIZ - Colaborador,ANA ORTIZ,ANA YIBY ORTIZ
en las tres YIBY ORTIZ SANCHEZ - SANCHEZ,Angie Milena
dimensiones del Colaborador,Angie Milena Villegas Garcia,NELBA
programa Villegas Garcia - SANDOVAL
EXTENSIONISMO Empresario,NELBA
TECNOLOGICO SANDOVAL - Colaborador
(Humana, técnico y
tecnoldgica,
empresarial), esta
medicién es de
acuerdo a la
transferencia de
conocimiento que se
realizé en las
asesorias.
11/07/2024 7:00 9:15 2:15 -Elaboracién del Realizar el acta de cierre en la ANA KARINA ARGUELLO 18/07/2024 ANA KARINA ARGUELLO Lista de asistencia, registro fotografico, diagnostico
a.m. a.m. diagnéstico final, para préxima visita, realizar encuesta de ORTIZ - Colaborador, ANA ORTIZ,ANA YIBY ORTIZ final, informe final.
verificar el nivel de satisfaccion SENNOVA YIBY ORTIZ SANCHEZ - SANCHEZ,Angie Milena
madurez digital en el Colaborador,Angie Milena Villegas Garcia,NELBA
que se encuentra la Villegas Garcia - SANDOVAL
unidad Empresario,NELBA
-Elaboracién del SANDOVAL - Colaborador
Informe final, en el
cual se verificaron las
acciones realizadas,
plan de mejora, logros
alcanzados,
indicadores
18/07/2024 7:00 9:15 2:15 Elaboracién del acta Aplicar lo aprendido en las asesorias | ANA KARINA ARGUELLO ANA KARINA ARGUELLO Lista de asistencia, registro fotogréfico, acta de cierre




ETAPAS DE DESARROLLO DEL PROYECTO SEGUN CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

Horas de Asesoria Cant.  Accion Realizada Compromisos Responsable Fecha Nombre colaborador(es) Evidencias de reunién:
= . Horas Extensionista Préxima de la empresa que Link de grabacion o evidencias fotograficas
Inicio Final Tecnolégico Sesion atiende(n) la reunién compartido a usuario SENA
Empresario (dd/mm/
yyyy)
a.m. a.m. No 2, Acta de cierre en la unidad empresarial, las ORTIZ - Colaborador, ANA ORTIZ,ANA YIBY ORTIZ
1. Socializar de herramientas digitales, YIBY ORTIZ SANCHEZ - SANCHEZ,Angie Milena
manera detallada los mejoramiento de productos, Colaborador,Angie Milena Villegas Garcia,NELBA
resultados obtenidos competitividad digital. Villegas Garcia - SANDOVAL
enel Empresario,NELBA
acompafiamiento al SANDOVAL - Colaborador

beneficiario del
programay su
implementacion en la
Asociacion o Unidad
Productiva Agricola o
campesina.

2. Concertar
compromiso del Lider
de la Asociacién o
Unidad Productiva
Agricola o Campesina
frente a la continuidad
de las acciones
implementadas para
mantenery
evolucionar la
estrategia definida en
el programa

3. Validar con el lider
de la Asociacién o
Unidad Productiva
Agricola o Campesina
la conformidad frente
al servicio prestado.
4. Consolidary
entregar informe final
de las acciones
ejecutadas en el
Programa de
Extensionismo
Tecnoldgico




] Warsions 02

Proceso Gestion de la Innovacion y Competitividad
Formato Registro de Asesona

Regional CampeSENA Centro de Formacion Pendiente NOMBRE EXTENSIONISTA SANDRA MATILDE GIRALDO
TECNOLOGICO BORJA

NOMBRE EMPRESA NUEVA JERUSALEN Nit 1128052909 NOMBRE DE EMPRESARIO RAY NICK KOZMA HOYOS
O PROPIETARIO

ETAPAS DE DESARROLLO DEL PROYECTO SEGUN CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

Fecha Horas de Asesoria Cant.  Accién Realizada Compromisos Responsable Fecha Nombre colaborador(es) Evidencias de reunién:
(dd/mm/ o 3 Horas Extensionista Préxima de la empresa que Link de grabacion o evidencias fotograficas
aaaa) Inicio Final Tecnolégico Sesién atiende(n) la reunién compartido a usuario SENA
Empresario (dd/mm/
yyyy)
27/02/2024 9:00 11:15 2:15 Sensibilizacién y firma | -Contar con disponibilidad de tiempo | ADRIANA ISABEL CAVI 5/03/2024 ADRIANA ISABEL CAVI Acta de Inicio y planilla de asistencia
a.m. a.m. del acta de inicio para la transferencia de ROJAS - ROJAS,ELCIRA SUAZA
conocimiento Colaborador,ELCIRA MANRIQUE,MARY ISNEY
-Reunirnos todos los martes durante SUAZA MANRIQUE - MARQUINEZ SUAZA,RAY
los préximos 4 meses Colabora NICK KOZMA
-En la semana del 4 al 10 de marzo dor,Extensionista, MARY HOYOS,YUSBETH LISETH
realizaremos el diagnéstico de la ISNEY MARQUINEZ CAVI ROJAS
empresa para conocer la madurez SUAZA - Colaborador,RAY
digital de la misma NICK KOZMA HOYOS -
Empresario,YUSBETH
LISETH CAVI ROJAS -
Colaborador
5/03/2024 9:00 11:15 2:15 -Diagnéstico -En la semana del 11 al 17 de marzo ADRIANA ISABEL CAVI 12/03/2024 ADRIANA ISABEL CAVI -Diagnéstico empresarial articulaciéon Extensionismo
a.m. a.m. empresarial elaboracién del Plan de Mejora ROJAS - ROJASELCIRA SUAZA Tecnolégico-Ecosistema SENNOVA -Informe
articulacion Colaborador,ELCIRA MANRIQUE,MARY ISNEY Diagnéstico Inicial, -Lista de asistencia
Extensionismo SUAZA MANRIQUE - MARQUINEZ SUAZA RAY
Tecnoldgico- Colabora NICK KOZMA
Ecosistema SENNOVA dor,Extensionista, MARY HOYOS,YUSBETH LISETH
-Informe Diagndstico ISNEY MARQUINEZ CAVI ROJAS
Inicial SUAZA - Colaborador,RAY
NICK KOZMA HOYOS -
Empresario,YUSBETH
LISETH CAVI ROJAS -
Colaborador
12/03/2024 9:00 11:00 2:00 Elaboracién de las ADRIANA ISABEL CAVI 19/03/2024 ADRIANA ISABEL CAVI Plan de mejora, lista de asistencia
a.m. a.m. necesidades, ROJAS - ROJAS,ELCIRA SUAZA
indicadores y plan de Colaborador,ELCIRA MANRIQUE,MARY ISNEY
mejora SUAZA MANRIQUE - MARQUINEZ SUAZA RAY
Colabora NICK KOZMA
dor,Extensionista, MARY HOYOS,YUSBETH LISETH
ISNEY MARQUINEZ CAVI ROJAS
SUAZA - Colaborador,RAY
NICK KOZMA HOYOS -
Empresario,YUSBETH
LISETH CAVI ROJAS -




ETAPAS DE DESARROLLO DEL PROYECTO SEGUN CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

Compromisos Evidencias de reunion:
Link de grabacion o evidencias fotograficas

compartido a usuario SENA

Fecha
Préxima
Sesion

Cant. Accion Realizada

Horas

Horas de Asesoria

Nombre colaborador(es)
de la empresa que
atiende(n) la reunion

Responsable
Extensionista

Inicio Final Tecnolégico

Empresario

(dd/mm/
yyyy)

Colaborador
19/03/2024 9:00 11:15 2:15 tema abordado en la Para el mes de abril realizar el primer | ADRIANA ISABEL CAVI 2/04/2024 ADRIANA ISABEL CAVI lista de asistencia, registro fotografico
a.m. a.m. asesoria fue modelo EDT del semestre ROJAS - ROJAS,ELCIRA SUAZA
de negocio, que es un Colaborador,ELCIRA MANRIQUE,MARY ISNEY
modelo de negocio, SUAZA MANRIQUE - MARQUINEZ SUAZA,RAY
implementacion de Colabora NICK KOZMA
modelo de negocio, dor,Extensionista, MARY HOYOS,YUSBETH LISETH
como se define un ISNEY MARQUINEZ CAVI ROJAS
negocio, ventajas y SUAZA - Colaborador,RAY
desventajas de un NICK KOZMA HOYOS -
modelo de negocio, Empresario,YUSBETH
diferencias entre un LISETH CAVI ROJAS -
modelo de negocios y Colaborador
un plan de negocios,
para qué sirve crear
un modelo de
negocio,
caracteristicas de un
modelo de negocio,
elementos de un
modelo de negocios,
coémo hacer un
modelo de negocios
exitoso.
2/04/2024 9:00 11:15 2:15 Serealizo la lista de productos para el inventario ADRIANA ISABEL CAVI 9/04/2024 ADRIANA ISABEL CAVI Lista de asistencia, registro fotografico
a.m. a.m. transferencia de ROJAS - ROJAS,ELCIRA SUAZA
conocimiento en Colaborador,ELCIRA MANRIQUE,MARY ISNEY
marketing, tipos de SUAZA MANRIQUE - MARQUINEZ SUAZA,RAY
marketing (Digital, Colabora NICK KOZMA
Directo, Tradicional), dor,Extensionista, MARY HOYOS,YUSBETH LISETH
caracteristicas del ISNEY MARQUINEZ CAVI ROJAS
marketing, objetivos, SUAZA - Colaborador,RAY
plan de marketing, NICK KOZMA HOYOS -
pasos para elaborar Empresario,YUSBETH
un plan de marketing, LISETH CAVI ROJAS -
elementos del Colaborador
marketing,
9/04/2024 9:00 11:15 2:15 Aplicacion treinta Ingresar el inventario en la ADRIANA ISABEL CAVI 16/04/2024 ADRIANA ISABEL CAVI Registro fotografico, lista de asistencia
a.m. a.m. web. Con Treinta, se ampliacion treinta web ROJAS - ROJAS,ELCIRA SUAZA
puede administrar Colaborador,ELCIRA MANRIQUE,MARY ISNEY
ventas, gastos, SUAZA MANRIQUE - MARQUINEZ SUAZA RAY
deudas, inventario, Colaborador,MARY ISNEY NICK KOZMA
balance y mucho més, MARQUINEZ SUAZA - HOYOS,YUSBETH LISETH
desde el celular o Colaborador,RAY NICK CAVI ROJAS
desde la PC KOZMA HOYOS -
Empresario,YUSBETH
LISETH CAVI ROJAS -
Colaborador
16/04/2024 9:00 11:00 2:00 Whatsapp Business Crear el catalogo en WA Business, ADRIANA ISABEL CAVI 23/04/2024 ADRIANA ISABEL CAVI Lista de asistencia, registro fotografico
a.m. a.m. -Como Funciona cambiar el perfil a empresarial ROJAS - ROJASELCIRA SUAZA
Whatsapp Business Colaborador,ELCIRA MANRIQUE,MARY ISNEY




Fecha
(dd/mm/
aaaa)

Horas de Asesoria

Inicio

Final

Cant.
Horas

Accidn Realizada

- Para que sirve
Whatsapp Business
-Por que es
importante tener
Whatsapp Business
(comunicacion directa
con los clientes,
profesionalismo,
automatizacion,
organizacion,
estadistica)

- Diferencias entre
WhatsApp y
WhatsApp Business
- Cudnto cuesta
WhatsApp Business
-Cémo crear un
WhatsApp
empresarial

-Cémo cambiar tu
WhatsApp a cuenta de
empresa

-Cémo utilizar
WhatsApp Business
-Consejos para
marketing en
WhatsApp Business

Compromisos

Responsable

Extensionista
Tecnoldgico
Empresario

SUAZA MANRIQUE -
Colaborador,MARY ISNEY
MARQUINEZ SUAZA -
Colaborador,RAY NICK
KOZMA HOYOS -
Empresario,YUSBETH
LISETH CAVI ROJAS -
Colaborador

Fecha
Préxima
Sesion
(dd/mm/
yyyy)

ETAPAS DE DESARROLLO DEL PROYECTO SEGUN CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

Nombre colaborador(es)
de la empresa que

atiende(n) la reunion

MARQUINEZ SUAZARAY
NICK KOZMA
HOYOS,YUSBETH LISETH
CAVIROJAS

Evidencias de reunién:
Link de grabacion o evidencias fotograficas
compartido a usuario SENA

-Ventajas y
desventajas
- Usar las historias de
WhatsApp
23/04/2024 9:00 11:15 2:15 Gestién de la cuenta ADRIANA ISABEL CAVI 30/04/2024 ADRIANA ISABEL CAVI Lista de asistencia, registro fotografico
a.m. a.m. de Google, como ROJAS - ROJAS,ELCIRA SUAZA
implementar estas Colaborador,ELCIRA MANRIQUE,MARY ISNEY
opciones en la unidad SUAZA MANRIQUE - MARQUINEZ SUAZA,RAY
empresarial, Colaborador,MARY ISNEY NICK KOZMA
Almacene y comparta MARQUINEZ SUAZA - HOYOS,YUSBETH LISETH
archivos en la nube, Colaborador,RAY NICK CAVI ROJAS
Google maps, play, KOZMA HOYOS -
Gmail, noticias, meet, Empresario,YUSBETH
chats, contactos, LISETH CAVI ROJAS -
drive, calendario, Colaborador
traductor, fotos, you
tube, documentos
(Word, Excel,
prestaciones),
29/04/2024 9:00 11:15 2:15 CANVA ADRIANA ISABEL CAVI 7/05/2024 ADRIANA ISABEL CAVI Lista de asistencia y registro fotografico.
a.m. a.m. Serealizé la Buscar elementos con los que se ROJAS - ROJAS,ELCIRA SUAZA

transferencia de
conocimiento, de la
aplicacién canvay sus
funciones, con canva

identifique la unidad, para el disefio
funcional del logo que sea acorde
con el nombre.

Colaborador,ELCIRA
SUAZA MANRIQUE -
Colaborador,MARY ISNEY
MARQUINEZ SUAZA -

MANRIQUE,MARY ISNEY
MARQUINEZ SUAZARAY
NICK KOZMA

HOYOS,YUSBETH LISETH




Fecha
(dd/mm/
aaaa)

Horas de Asesoria

Inicio

Final

Cant.
Horas

Accidn Realizada

la unidad puede
disefiar logos, realizar
presentaciones,
tarjetas, carteles,
graficos, lo ideal es
que los beneficiarios
abran su imaginacién
y no se limiten a la
hora de realizar
alguna actividad en la
aplicacién.

pueden crear
contenido para redes
sociales estos pueden
ser animados, los
beneficiarios pueden
trabajar en las
plantillas de la
ampliacion o realizar
un disefio desde cero,
Por otra parte, se
amplié el
conocimiento que el
logotipo es la
representacion visual
de la empresa,
mientras el nombre es
la identificacion
verbal, estos dos
elementos se
complementan entre
si.

Compromisos

Responsable

Extensionista
Tecnoldgico
Empresario

Colaborador,RAY NICK
KOZMA HOYOS -
Empresario,YUSBETH
LISETH CAVI ROJAS -
Colaborador

Fecha
Préxima
Sesion
(dd/mm/
yyyy)

ETAPAS DE DESARROLLO DEL PROYECTO SEGUN CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

Nombre colaborador(es)
de la empresa que
atiende(n) la reunion

CAVI ROJAS

Evidencias de reunién:
Link de grabacion o evidencias fotograficas
compartido a usuario SENA

7/05/2024

9:00
a.m.

11:15
a.m.

2:15

Transferencia de
conocimiento en
redes sociales para
empresas, ;{Qué son
las redes sociales?,
¢cuéndo surgieron?,
ventajas y
desventajas de las
redes sociales,
aspectos positivos y
negativos de las redes
sociales, ;Qué es
Facebook e
Instagram?, razones
para iniciar una
estrategia de
marketing en
Facebook e
Instagram, como crear
un el perfil
empresarial de

Crear el perfil de Facebook
empresarial

ADRIANA ISABEL CAVI
ROJAS -
Colaborador,ELCIRA
SUAZA MANRIQUE -
Colaborador,MARY ISNEY
MARQUINEZ SUAZA -
Colaborador,RAY NICK
KOZMA HOYOS -
Empresario,YUSBETH
LISETH CAVI ROJAS -
Colaborador

15/05/2024

ADRIANA ISABEL CAVI
ROJAS,ELCIRA SUAZA
MANRIQUE,MARY ISNEY
MARQUINEZ SUAZARAY
NICK KOZMA
HOYOS,YUSBETH LISETH
CAVIROJAS

Lista de asistencia, registro fotografico




ETAPAS DE DESARROLLO DEL PROYECTO SEGUN CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

Horas de Asesoria Cant.  Accion Realizada Compromisos Responsable Fecha Nombre colaborador(es) Evidencias de reunién:
= . Horas Extensionista Préxima de la empresa que Link de grabacion o evidencias fotograficas
Inicio Final Tecnolégico Sesion atiende(n) la reunién compartido a usuario SENA
Empresario (dd/mm/
yyyy)
Facebook e
Instagram.
15/05/2024 7:45 9:15 13:30 Serealizo la Crear una presentacion con los ELCIRA SUAZA 20/05/2024 ELCIRA SUAZA Lista de asistencia, registro fotografico
a.m. p. m. transferencia de objetivos, descripcion de los MANRIQUE - MANRIQUE,MARY ISNEY
conocimiento en servicios o productos, imégenes de Colaborador,MARY ISNEY MARQUINEZ SUAZARAY
portafolio de marca, los productos e informacion de MARQUINEZ SUAZA - NICK KOZMA HOYOS
¢<cémo hacer un contacto de la unidad. Colaborador,RAY NICK
portafolio de marca KOZMA HOYOS -
que ayude a impulsar Empresario
el negocio?, ;qué es
un portafolio de
productos?, tipos de
portafolios, que debe
incluir un portafolio,
ventajas del portafolio
de marca,
herramientas para
crear un portafolio
atractivo para los
clientes, ejemplos de
portafolios digitales.
21/05/2024 9:00 11:30 2:30 Implementacién de creacion de Nequi, para pago, ELCIRA SUAZA 28/05/2024 ELCIRA SUAZA lista de asistencia, registro fotografico
a.m. a.m. pagos electroénicos, compras. MANRIQUE - MANRIQUE,MARY ISNEY
¢qué impulsa el Colaborador,MARY ISNEY MARQUINEZ SUAZARAY
crecimiento de los MARQUINEZ SUAZA - NICK KOZMA HOYOS
pagos en tiempo real?, Colaborador,RAY NICK
8 pilares para ofrecer KOZMA HOYOS -
pagos en tiempo real, Empresario
medio de pago
electrénico, pagos
digitales, ventajas y
desventajas de los
diferentes métodos de
pago, ;qué es banca
movil y para qué
sirve?, cédigo QR.
28/05/2024 9:00 11:15 2:15 Excel para el control Realizar lista de ingresos y egresos ELCIRA SUAZA 4/06/2024 ELCIRA SUAZA Lista de asistencia, registro fotografico.
a.m. a.m. del dinero, opciones del mes de mayo MANRIQUE - MANRIQUE,MARY ISNEY

para digitalizar las
unidades (plantillas de
Office Word, Excel,
Power point),
herramientas para
digitalizas la gestion
contable y financiera,
POS Software, control
de ingresos y egresos,
costeo de productos,
proyeccion flujo de
efectivo, tipos de
plantillas, como

Colaborador,MARY ISNEY
MARQUINEZ SUAZA -
Colaborador,RAY NICK
KOZMA HOYOS -
Empresario

MARQUINEZ SUAZARAY
NICK KOZMA HOYOS




Horas de Asesoria

Inicio

Final

Cant.
Horas

Accidn Realizada

calcular el saldo del
dinero.

Compromisos

Responsable
Extensionista

Tecnoldgico
Empresario

Fecha
Préxima
Sesion
(dd/mm/
yyyy)

ETAPAS DE DESARROLLO DEL PROYECTO SEGUN CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

Nombre colaborador(es)
de la empresa que
atiende(n) la reunion

Evidencias de reunién:
Link de grabacion o evidencias fotograficas
compartido a usuario SENA

5/06/2024

7:00
a.m.

9:00
a.m.

2:00

WINDY- GESTOR
CLIMATICO
herramienta de clima
mas interactivas y
personalizables, ya
que obtiene y muestra
datos de todo el
mundo. Con Windy se
puede realizar
seguimiento a
huracanesy su
trayectoria.

Esta herramienta
también se puede
aplicar en las
unidades campesinas
a la hora de aplicar los
fertilizantes en los
cultivos; el pronostico
esta para los
siguientes 10 dias,
ofrece un pronostico
de tiempo detallado,
con vistas disponibles
como: olas, viento,
humedad.

También ofrece un
mapa de pronostico
detallado, una mayor
resolucién de los
mapas y los modelos
meteorolégico, se
pueden crear lugares
favoritos y alertas
ilimitadas.

ELCIRA SUAZA
MANRIQUE -
Colaborador,MARY ISNEY
MARQUINEZ SUAZA -
Colaborador,RAY NICK
KOZMA HOYOS -
Empresario

12/06/2024

ELCIRA SUAZA
MANRIQUE,MARY ISNEY
MARQUINEZ SUAZARAY
NICK KOZMA HOYOS

Lista de asistencia y registro fotografico

12/06/2024

9:15
a.m.

11:30
a.m.

2:15

FORMULARIO DE
GOOGLE

Que es un formulario?,
tipos de formulario
(encuestas,
cuestionarios,
registro, formulario de
contacto), como
acceder a disefiar
formulario, estructura
de los formularios
(afadir titulo para
indicar la finalidad del
formulario,
autorizacion de

Generacion de encuesta de
satisfaccion

ELCIRA SUAZA
MANRIQUE -
Colaborador,MARY ISNEY
MARQUINEZ SUAZA -
Colaborador,RAY NICK
KOZMA HOYOS -
Empresario

18/06/2024

ELCIRA SUAZA
MANRIQUE,MARY ISNEY
MARQUINEZ SUAZARAY
NICK KOZMA HOYOS

Lista de asistencia, registro fotografico.




Fecha
(dd/mm/

aaaa)

Horas de Asesoria

Inicio

Final

Cant.
Horas

Accidn Realizada

tratamiento de datos,
requisitos legales);
estructura de los
formularios
(peticiones, quejas,
reclamos,
sugerencias), definir
tipos de preguntas
(respuesta corta,
parrafo, opcion
multiple, casillas de
verificacion,
desplegable, escala
lineal) configuracién
de preguntas
(Obligatoriedad de
respuesta, validacion
de respuesta), boton
de envid, obtencion de
link para seleccionar

ETAPAS DE DESARROLLO DEL PROYECTO SEGUN CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

Compromisos

Responsable

Extensionista
Tecnoldgico
Empresario

Fecha
Préxima
Sesion
(dd/mm/
yyyy)

Nombre colaborador(es)
de la empresa que
atiende(n) la reunion

Evidencias de reunién:
Link de grabacion o evidencias fotograficas
compartido a usuario SENA

respuestas
18/06/2024 9:00 11:15 2:15 CAP CUT Editar una imagen o video ELCIRA SUAZA 25/06/2024 ADRIANA ISABEL CAVI CAP CUT ;qué se puede hacer con capcut? CapCut
a.m. a.m. :qué se puede hacer promocionando los productos MANRIQUE - ROJASELCIRA SUAZA ofrece una amplia gama de funciones y herramientas

con capcut?

CapCut ofrece una
amplia gama de
funciones 'y
herramientas de
edicion de video para
que los usuarios
puedan crear videos
de alta calidad y
compartirlos en las
redes sociales. Desde
el propio equipo de la
aplicacion, las
funcionalidades que
mas destacan son: La
edicion de video.
capcut ventajas y
desventajas, ;dénde
se puede utilizar
capcut?, scudl es la
finalidad de capcut?
Esta aplicacién es un
editor de video
inventada por
Bytedance, los
creadores de TikTok,
para la edicién de
videos cortos de una
forma sencilla, rdpida
e intuitiva. Incluye

Colaborador,MARY ISNEY
MARQUINEZ SUAZA -
Colaborador,RAY NICK
KOZMA HOYOS -
Empresario

MANRIQUE,RAY NICK
KOZMA HOYOS

de edicion de video para que los usuarios puedan
crear videos de alta calidad y compartirlos en las re




Horas de Asesoria

Inicio

Final

Cant.
Horas

Accidn Realizada

herramientas de corte,
de cambio de
velocidad, asi como la
posibilidad de afiadir
varios videos o
imagenes entre otras.

Compromisos

Responsable

Extensionista
Tecnoldgico
Empresario

Fecha
Préxima
Sesion
(dd/mm/
yyyy)

ETAPAS DE DESARROLLO DEL PROYECTO SEGUN CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

Nombre colaborador(es)
de la empresa que
atiende(n) la reunion

Evidencias de reunién:
Link de grabacion o evidencias fotograficas
compartido a usuario SENA

25/06/2024

7:00

a.m.

9:00

a.m.

2:00

Transferencia de
conocimiento en
fortalecimiento de los
siguientes temas:
modelo de negocio,
marketing, aplicacion
treinta web, wa
business, cuenta
google, canva, redes
sociales, portafolio de
marca,
implementacion de
pagos electrénicos,
excel para el control
del dinero, windy
gestor climético,
formularios google,
capcut

actualizar las redes sociales

ELCIRA SUAZA
MANRIQUE -
Colaborador,MARY ISNEY
MARQUINEZ SUAZA -
Colaborador,RAY NICK
KOZMA HOYOS -
Empresario

3/07/2024

ELCIRA SUAZA
MANRIQUE,MARY ISNEY
MARQUINEZ SUAZARAY
NICK KOZMA HOYOS

Lista de asistencia, registro fotografico

2/07/2024

7:00

a.m.

9:15

p.m.

14:15

Revisién de
indicadores y metas,
en las tres
dimensiones del
programa
EXTENSIONISMO
TECNOLOGICO
(Humana, técnico y
tecnoldgica,
empresarial), esta
medicién es de
acuerdo a la
transferencia de
conocimiento que se
realizé en las
asesorias.

Responder encuesta de satisfaccion.

MARY ISNEY
MARQUINEZ SUAZA -
Colaborador,RAY NICK
KOZMA HOYOS -
Empresario

9/07/2024

MARY ISNEY
MARQUINEZ SUAZARAY
NICK KOZMA HOYOS

Listado de asistencia, registro fotografico

9/07/2024

7:00

a.m.

9:00

a.m.

2:00

-Elaboracién del
diagndstico final, para
verificar el nivel de
madurez digital en el
que se encuentra la
unidad

-Elaboracién del
Informe final, en el
cual se verificaron las
acciones realizadas,
plan de mejora, logros

Realizar el acta de cierre en la
préxima visita, realizar encuesta de
satisfaccion SENNOVA

MARY ISNEY
MARQUINEZ SUAZA -
Colaborador,YUSBETH
LISETH CAVI ROJAS -
Colaborador

16/07/2024

MARY ISNEY
MARQUINEZ SUAZA,RAY
NICK KOZMA HOYOS

Lista de asistencia, registro fotografico, diagnostico
final, informe final.




ETAPAS DE DESARROLLO DEL PROYECTO SEGUN CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

Horas de Asesoria Cant.  Accion Realizada Compromisos Responsable Fecha Nombre colaborador(es) Evidencias de reunién:
= . Horas Extensionista Préxima de la empresa que Link de grabacion o evidencias fotograficas
Inicio Final Tecnolégico Sesion atiende(n) la reunién compartido a usuario SENA
Empresario (dd/mm/
yyyy)
alcanzados,
indicadores
16/07/2024 7:00 9:00 2:00 Elaboracién del acta Aplicar lo aprendido en las asesorias | MARY ISNEY MARY ISNEY Lista de asistencia, registro fotogréfico, acta de cierre

a.m. a.m. No 2, Acta de cierre en la unidad empresarial, las MARQUINEZ SUAZA - MARQUINEZ SUAZA,RAY
1. Socializar de herramientas digitales, Colaborador,RAY NICK NICK KOZMA HOYOS
manera detallada los mejoramiento de productos, KOZMA HOYOS -
resultados obtenidos competitividad digital. Empresario
enel

acompafiamiento al
beneficiario del
programay su
implementacion en la
Asociacién o Unidad
Productiva Agricola o
campesina.

2. Concertar
compromiso del Lider
de la Asociacién o
Unidad Productiva
Agricola o Campesina
frente a la continuidad
de las acciones
implementadas para
mantenery
evolucionar la
estrategia definida en
el programa

3. Validar con el lider
de la Asociacién o
Unidad Productiva
Agricola o Campesina
la conformidad frente
al servicio prestado.
4. Consolidary
entregar informe final
de las acciones
ejecutadas en el
Programa de
Extensionismo
Tecnoldgico




Proceso Gestion de la Innovacion y Competitividad

Formato Registro de Asesona

Warsions 02

Regional CampeSENA Centro de Formacion Pendiente NOMBRE EXTENSIONISTA SANDRA MATILDE GIRALDO
TECNOLOGICO BORJA

NOMBRE EMPRESA GRANJA GUAMAL Nit 26668271 NOMBRE DE EMPRESARIO VIVIANA PINEDA GARCIA
O PROPIETARIO

Fecha

(dd/mm/ o
Inicio

Horas de Asesoria

Final

Cant.
Horas

Accion Realizada

Compromisos

Responsable
Extensionista

Fecha
Proxima

ETAPAS DE DESARROLLO DEL PROYECTO SEGUN CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

Nombre colaborador(es)
de la empresa que

Evidencias de reunion:
Link de grabacion o evidencias fotograficas

aaaa) Tecnolégico Sesion atiende(n) la reunion compartido a usuario SENA
Empresario (dd/mm/
yyyy)
29/02/2024 6:00 8:00 2:00 Sensibilizaciény firma | -Contar con disponibilidad de tiempo | ANGEL CABRERA - 9/03/2024 ANGEL Acta de Inicio y planilla de asistencia
p. m. p. m. del acta de inicio para la transferencia de Colaborador,ESTEBAN CABRERA,ESTEBAN
conocimiento ALEXANDER RODRIGUEZ ALEXANDER RODRIGUEZ
-Reunirnos todos los Sabados GAITAN - GAITAN,KARINA VIVIANA
durante los préximos 4 meses Colabora SANCHEZ
-En la semana del 4 al 10 de marzo dor,Extensionista,KARINA BARRAGAN,VIVIANA
realizaremos el diagnéstico de la VIVIANA SANCHEZ PINEDA
empresa para conocer la madurez BARRAGAN - GARCIA WILFRANK
digital de la misma Colaborador,VIVIANA CABARES LEON
PINEDA GARCIA -
Empresario, WILFRANK
CABARES LEON -
Colaborador
9/03/2024 2:00 4:00 2:00 -Diagnéstico -En la semana del 11 al 17 de marzo ANGEL CABRERA - 16/03/2024 ANGEL -Diagnéstico empresarial articulacién Extensionismo
p. m. p. m. empresarial elaboracién del Plan de Mejora Colaborador,ESTEBAN CABRERA,ESTEBAN Tecnoldgico-Ecosistema SENNOVA -Informe
articulacion ALEXANDER RODRIGUEZ ALEXANDER RODRIGUEZ Diagnéstico Inicial, -Lista de asistencia
Extensionismo GAITAN - GAITAN,KARINA VIVIANA
Tecnoldgico- Colabora SANCHEZ
Ecosistema SENNOVA dor,Extensionista,KARINA BARRAGAN,VIVIANA
-Informe Diagndstico VIVIANA SANCHEZ PINEDA
Inicial BARRAGAN - GARCIA WILFRANK
Colaborador,VIVIANA CABARES LEON
PINEDA GARCIA -
Empresario, WILFRANK
CABARES LEON -
Colaborador
14/03/2024 6:00 8:00 2:00 Elaboracién de las ANGEL CABRERA - 23/03/2024 ANGEL plan de mejora, lista de asistencia
p. m. p. m. necesidades, Colaborador,ESTEBAN CABRERA,ESTEBAN
indicadores y plan de ALEXANDER RODRIGUEZ ALEXANDER RODRIGUEZ
mejora GAITAN - GAITAN,KARINA VIVIANA
Colabora SANCHEZ
dor,Extensionista, KARINA BARRAGAN,VIVIANA
VIVIANA SANCHEZ PINEDA
BARRAGAN - GARCIA WILFRANK

Colaborador,VIVIANA

CABARES LEON




ETAPAS DE DESARROLLO DEL PROYECTO SEGUN CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

Compromisos Evidencias de reunién:
Link de grabacion o evidencias fotograficas

compartido a usuario SENA

Fecha
Préxima
Sesion

Cant. Accidn Realizada

Horas

Horas de Asesoria Responsable

Extensionista

Nombre colaborador(es)
de la empresa que

Inicio Final atiende(n) la reunion

Tecnoldgico

Empresario

(dd/mm/
yyyy)

PINEDA GARCIA -
Empresario, WILFRANK
CABARES LEON -
Colaborador
23/03/2024 2:00 4:00 2:00 para el mes de abril realizar el primer | ANGEL CABRERA - 6/04/2024 ANGEL lista de asistencia, registro fotografico
p. m. p. m. Tema abordado en la EDT del semestre Colaborador,ESTEBAN CABRERA,ESTEBAN
asesoria fue modelo ALEXANDER RODRIGUEZ ALEXANDER RODRIGUEZ
de negocio, que es un GAITAN - GAITAN,KARINA VIVIANA
modelo de negocio, Colabora SANCHEZ
implementacion de dor,Extensionista, KARINA BARRAGAN,VIVIANA
modelo de negocio, VIVIANA SANCHEZ PINEDA
como se define un BARRAGAN - GARCIA WILFRANK
negocio, ventajas y Colaborador,VIVIANA CABARES LEON
desventajas de un PINEDA GARCIA -
modelo de negocio, Empresario, WILFRANK
diferencias entre un CABARES LEON -
modelo de negocios y Colaborador
un plan de negocios,
para qué sirve crear
un modelo de
negocio,
caracteristicas de un
modelo de negocio,
elementos de un
modelo de negocios,
cémo hacer un
modelo de negocios
exitoso.
6/04/2024 2:00 4:00 2:00 Serealizo la realizar el listado de productos ANGEL CABRERA - 13/04/2024 ANGEL Lista de asistencia, registro fotogréfico
p. m. p. m. transferencia de Colaborador,ESTEBAN CABRERA,ESTEBAN
conocimiento en ALEXANDER RODRIGUEZ ALEXANDER RODRIGUEZ
marketing, tipos de GAITAN - GAITAN,KARINA VIVIANA
marketing (Digital, Colaborador,KARINA SANCHEZ
Directo, Tradicional), VIVIANA SANCHEZ BARRAGAN,VIVIANA
caracteristicas del BARRAGAN - PINEDA
marketing, objetivos, Colaborador,VIVIANA GARCIA WILFRANK
plan de marketing, PINEDA GARCIA - CABARES LEON
pasos para elaborar Empresario,WILFRANK
un plan de marketing, CABARES LEON -
elementos del Colaborador
marketing,
13/04/2024 2:00 4:00 2:00 Aplicacion treinta Ingresar el inventario en la ANGEL CABRERA - 20/04/2024 ANGEL Lista de asistencia, registro fotografico
p. m. p. m. web. Con Treinta, se ampliacion treinta web Colaborador,ESTEBAN CABRERA,ESTEBAN
puede administrar ALEXANDER RODRIGUEZ ALEXANDER RODRIGUEZ
ventas, gastos, GAITAN - GAITAN,KARINA VIVIANA
deudas, inventario, Colabora SANCHEZ
balance y mucho mas, dor,Extensionista, KARINA BARRAGAN,VIVIANA
desde el celular o VIVIANA SANCHEZ PINEDA
desde la PC BARRAGAN - GARCIA WILFRANK
Colaborador,VIVIANA CABARES LEON
PINEDA GARCIA -




Horas de Asesoria

Inicio

Final

Cant.
Horas

Accidn Realizada

Compromisos

Responsable

Extensionista
Tecnoldgico
Empresario

Empresario, WILFRANK
CABARES LEON -
Colaborador

Fecha
Préxima
Sesion
(dd/mm/
yyyy)

ETAPAS DE DESARROLLO DEL PROYECTO SEGUN CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

Nombre colaborador(es)
de la empresa que
atiende(n) la reunion

Evidencias de reunién:
Link de grabacion o evidencias fotograficas
compartido a usuario SENA

20/04/2024

2:00
p. m.

4:00
p.m.

2:00

Whatsapp Business
-Como Funciona
Whatsapp Business
- Para que sirve
Whatsapp Business
-Por que es
importante tener
Whatsapp Business
(comunicacion directa
con los clientes,
profesionalismo,
automatizacion,
organizacion,
estadistica)

- Diferencias entre
WhatsApp y
WhatsApp Business
- Cuanto cuesta
WhatsApp Business
-Cémo crear un
WhatsApp
empresarial

-Cémo cambiar tu
WhatsApp a cuenta de
empresa

-Cémo utilizar
WhatsApp Business
-Consejos para
marketing en
WhatsApp Business
-Ventajas y
desventajas

- Usar las historias de
WhatsApp

Crear el catalogo en WA Business,
cambiar el perfil a empresarial

ANGEL CABRERA -
Colaborador,ESTEBAN
ALEXANDER RODRIGUEZ
GAITAN -
Colaborador,VIVIANA
PINEDA GARCIA -
Empresario

27/04/2024

ANGEL
CABRERA,ESTEBAN
ALEXANDER RODRIGUEZ
GAITAN,VIVIANA PINEDA
GARCIA

Lista de asistencia, registro fotografico

26/04/2024

10:00
a.m.

12:15
p.m.

2:15

Gestion de la cuenta
de Google, como
implementar estas
opciones en la unidad
empresarial,
Almacene y comparta
archivos en la nube,
Google maps, play,
Gmail, noticias, meet,
chats, contactos,
drive, calendario,
traductor, fotos, you
tube, documentos
(Word, Excel,
prestaciones),

ANGEL CABRERA -
Colaborador,ESTEBAN
ALEXANDER RODRIGUEZ
GAITAN -
Colaborador,VIVIANA
PINEDA GARCIA -
Empresario, WILFRANK
CABARES LEON -
Colaborador

4/05/2024

ANGEL
CABRERA,ESTEBAN
ALEXANDER RODRIGUEZ
GAITAN,KARINA VIVIANA
SANCHEZ
BARRAGAN,VIVIANA
PINEDA

GARCIA WILFRANK
CABARES LEON

Lista de asistencia, registro fotografico




ETAPAS DE DESARROLLO DEL PROYECTO SEGUN CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

Horas de Asesoria Cant.  Accion Realizada Compromisos Responsable Fecha Nombre colaborador(es) Evidencias de reunién:
= . Horas Extensionista Préxima de la empresa que Link de grabacion o evidencias fotograficas
Inicio Final Tecnolégico Sesion atiende(n) la reunién compartido a usuario SENA
Empresario (dd/mm/
yyyy)
4/05/2024 2:00 4:00 2:00 CANVA Buscar elementos con los que se ANGEL CABRERA - 11/05/2024 ANGEL Lista de asistencia y registro fotografico.
p. m. p. m. Serealizé la identifique la unidad, para el disefio Colaborador,ESTEBAN CABRERA,ESTEBAN
transferencia de funcional del logo que sea acorde ALEXANDER RODRIGUEZ ALEXANDER RODRIGUEZ
conocimiento, de la con el nombre. GAITAN - GAITAN,KARINA VIVIANA
aplicacién canvay sus Colaborador,VIVIANA SANCHEZ
funciones, con canva PINEDA GARCIA - BARRAGAN,VIVIANA
la unidad puede Empresario,WILFRANK PINEDA
disefar logos, realizar CABARES LEON - GARCIA WILFRANK
presentaciones, Colaborador CABARES LEON

tarjetas, carteles,
graficos, lo ideal es
que los beneficiarios
abran su imaginacion
y no se limiten a la
hora de realizar
alguna actividad en la
aplicacion.

pueden crear
contenido para redes
sociales estos pueden
ser animados, los
beneficiarios pueden
trabajar en las
plantillas de la
ampliacion o realizar
un disefio desde cero,
Por otra parte, se
amplié el
conocimiento que el
logotipo es la
representacion visual
de la empresa,
mientras el nombre es
la identificacién
verbal, estos dos
elementos se
complementan entre

si.
11/05/2024 2:00 4:15 2:15 Transferencia de Crear el perfil de Facebook ESTEBAN ALEXANDER 18/05/2024 ESTEBAN ALEXANDER Lista de asistencia, registro fotografico
p. m. p. m. conocimiento en empresarial RODRIGUEZ GAITAN - RODRIGUEZ
redes sociales para Colaborador,KARINA GAITAN,VIVIANA PINEDA
empresas, ;Qué son VIVIANA SANCHEZ GARCIA WILFRANK
las redes sociales?, BARRAGAN - CABARES LEON
¢cuando surgieron?, Colaborador, WILFRANK
ventajas y CABARES LEON -
desventajas de las Colaborador

redes sociales,
aspectos positivos y
negativos de las redes
sociales, ;Qué es
Facebook e
Instagram?, razones
para iniciar una




Horas de Asesoria

Inicio

Final

Cant.
Horas

Accidn Realizada

estrategia de
marketing en
Facebook e
Instagram, como crear
un el perfil
empresarial de
Facebook e
Instagram.

Compromisos

Responsable

Extensionista
Tecnoldgico
Empresario

Fecha
Préxima
Sesion
(dd/mm/
yyyy)

ETAPAS DE DESARROLLO DEL PROYECTO SEGUN CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

Nombre colaborador(es)
de la empresa que

atiende(n) la reunion

Evidencias de reunién:
Link de grabacion o evidencias fotograficas
compartido a usuario SENA

18/05/2024

2:00

p.m.

4.00

p. m.

2:00

Serealizo la
transferencia de
conocimiento en
portafolio de marca,
¢£como hacer un
portafolio de marca
que ayude a impulsar
el negocio?, ;qué es
un portafolio de
productos?, tipos de
portafolios, que debe
incluir un portafolio,
ventajas del portafolio
de marca,
herramientas para
crear un portafolio
atractivo para los
clientes, ejemplos de
portafolios digitales.

Crear una presentacioén con los
objetivos, descripcion de los
servicios o productos, imagenes de
los productos e informacién de
contacto de la unidad.

ESTEBAN ALEXANDER
RODRIGUEZ GAITAN -
Colaborador,VIVIANA
PINEDA GARCIA -
Empresario, WILFRANK
CABARES LEON -
Colaborador

25/05/2024

ESTEBAN ALEXANDER
RODRIGUEZ
GAITAN,VIVIANA PINEDA
GARCIA WILFRANK
CABARES LEON

Lista de asistencia, registro fotografico

25/05/2024

2:00

p. m.

4:.00

p.m.

2:00

Implementacién de
pagos electrénicos,
¢qué impulsa el
crecimiento de los
pagos en tiempo real?,
8 pilares para ofrecer
pagos en tiempo real,
medio de pago
electrénico, pagos
digitales, ventajas y
desventajas de los
diferentes métodos de
pago, ;qué es banca
movil y para qué
sirve?, codigo QR.

creacion de Nequi, para pago,
compras.

ANGEL CABRERA -
Colaborador,VIVIANA
PINEDA GARCIA -
Empresario

1/06/2024

ANGEL
CABRERA,VIVIANA
PINEDA GARCIA

lista de asistencia, registro fotografico

1/06/2024

2:00

p. m.

4:00

p.m.

2:00

Excel para el control
del dinero, opciones
para digitalizar las
unidades (plantillas de
Office Word, Excel,
Power point),
herramientas para
digitalizas la gestion
contable y financiera,

Realizar lista de ingresos y egresos
del mes de mayo

ANGEL CABRERA -
Colaborador,VIVIANA
PINEDA GARCIA -
Empresario

8/06/2024

ANGEL
CABRERA,VIVIANA
PINEDA GARCIA

Lista de asistencia, registro fotografico.




ETAPAS DE DESARROLLO DEL PROYECTO SEGUN CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

Horas de Asesoria Cant. Accion Realizada Compromisos Responsable Fecha
Horas Extensionista Préxima
Tecnoldgico Sesion

Evidencias de reunién:
Link de grabacion o evidencias fotograficas
compartido a usuario SENA

Nombre colaborador(es)

o . de la empresa que
Inicio Final

atiende(n) la reunion

POS Software, control
de ingresos y egresos,
costeo de productos,
proyeccion flujo de
efectivo, tipos de
plantillas, como
calcular el saldo del
dinero.

Empresario

(dd/mm/
yyyy)

8/06/2024

1:00
p.m.

3:15

p. m.

2:15

WINDY- GESTOR
CLIMATICO
herramienta de clima
mas interactivas y
personalizables, ya
que obtiene y muestra
datos de todo el
mundo. Con Windy se
puede realizar
seguimiento a
huracanesy su
trayectoria.

Esta herramienta
también se puede
aplicar en las
unidades campesinas
a la hora de aplicar los
fertilizantes en los
cultivos; el pronostico
esta para los
siguientes 10 dias,
ofrece un pronostico
de tiempo detallado,
con vistas disponibles
como: olas, viento,
humedad.

También ofrece un
mapa de pronostico
detallado, una mayor
resolucién de los
mapas y los modelos
meteorolégico, se
pueden crear lugares
favoritos y alertas
ilimitadas.

ANGEL CABRERA -
Colaborador,VIVIANA
PINEDA GARCIA -
Empresario

15/06/2024

ANGEL
CABRERA,VIVIANA
PINEDA GARCIA

lista de asistencia, registro fotografico

15/06/2024

3:30
p.m.

5:30

p.m.

2:00

FORMULARIO DE
GOOGLE

Que es un formulario?,
tipos de formulario
(encuestas,
cuestionarios,
registro, formulario de
contacto), como

Generacién de encuesta de
satisfaccion

ANGEL CABRERA -
Colaborador,VIVIANA
PINEDA GARCIA -
Empresario

22/06/2024

ANGEL
CABRERA,VIVIANA
PINEDA GARCIA

Lista de asistencia, registro fotografico.




ETAPAS DE DESARROLLO DEL PROYECTO SEGUN CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

Fecha Horas de Asesoria Cant.  Accion Realizada Compromisos Responsable Fecha Nombre colaborador(es) Evidencias de reunién:
(dd/mm/ Horas Extensionista Préxima de la empresa que Link de grabacion o evidencias fotograficas

aaaa) Inicio Final Tecnolégico Sesion atiende(n) la reunién compartido a usuario SENA
Empresario (dd/mm/
yyyy)

acceder a disefar
formulario, estructura
de los formularios
(afadir titulo para
indicar la finalidad del
formulario,
autorizacion de
tratamiento de datos,
requisitos legales);
estructura de los
formularios
(peticiones, quejas,
reclamos,
sugerencias), definir
tipos de preguntas
(respuesta corta,
parrafo, opcién
multiple, casillas de
verificacion,
desplegable, escala
lineal) configuracion
de preguntas
(Obligatoriedad de
respuesta, validacion
de respuesta), botén
de envi6, obtencién de
link para seleccionar

respuestas
22/06/2024 10:00 12:15 2:15 CAP CUT Editar una imagen o video ANGEL CABRERA - 29/06/2024 ANGEL Lista de asistencia, registro fotografico
a.m. p. m. ¢qué se puede hacer promocionando los productos Colaborador,VIVIANA CABRERA VIVIANA
con capcut? PINEDA GARCIA - PINEDA GARCIA
CapCut ofrece una Empresario
amplia gama de
funciones 'y

herramientas de
edicién de video para
que los usuarios
puedan crear videos
de alta calidad y
compartirlos en las
redes sociales. Desde
el propio equipo de la
aplicacion, las
funcionalidades que
mas destacan son: La
edicion de video.
capcut ventajas y
desventajas, ;dénde
se puede utilizar
capcut?, scudl es la
finalidad de capcut?
Esta aplicacién es un
editor de video




ETAPAS DE DESARROLLO DEL PROYECTO SEGUN CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

Horas de Asesoria Cant.  Accion Realizada Compromisos Responsable Fecha Nombre colaborador(es) Evidencias de reunién:
= . Horas Extensionista Préxima de la empresa que Link de grabacion o evidencias fotograficas
Inicio Final Tecnolégico Sesién atiende(n) la reunién compartido a usuario SENA

Empresario (dd/mm/
yyyy)

inventada por
Bytedance, los
creadores de TikTok,
para la edicién de
videos cortos de una
forma sencilla, rdpida
e intuitiva. Incluye
herramientas de corte,
de cambio de
velocidad, asi como la
posibilidad de afadir
varios videos o
imagenes entre otras.

29/06/2024 1:00 3:15 2:15 Transferencia de registro de gastos e ingresos de los ANGEL CABRERA - 6/07/2024 ANGEL Lista de asistencia, registro fotografico
p. m. p. m. conocimiento en primeros meses del afio Colaborador,VIVIANA CABRERA,VIVIANA
fortalecimiento de los PINEDA GARCIA - PINEDA GARCIA
siguientes temas: Empresario

modelo de negocio,
marketing, aplicacién
treinta web, wa
business, cuenta
google, canva, redes
sociales, portafolio de
marca,
implementacién de
pagos electrénicos,
excel para el control
del dinero, windy
gestor climético,
formularios google,

capcut
6/07/2024 3:00 5:15 2:15 Revision de Responder encuesta de satisfacciéon. | ANGEL CABRERA - 13/07/2024 ANGEL Responder encuesta de satisfaccion.
p. m. p. m. indicadores y metas, Colaborador,VIVIANA CABRERA VIVIANA
en las tres PINEDA GARCIA - PINEDA GARCIA
dimensiones del Empresario
programa

EXTENSIONISMO
TECNOLOGICO
(Humana, técnico y
tecnoldgica,
empresarial), esta
medicién es de
acuerdo a la
transferencia de
conocimiento que se

realizé en las
asesorias.
13/07/2024 10:30 12:30 2:00 -Elaboracién del Realizar el acta de cierre en la ANGEL CABRERA - 20/07/2024 ANGEL Lista de asistencia, registro fotografico, diagnostico
a.m. p. m. diagnéstico final, para préxima visita, realizar encuesta de Colaborador,ESTEBAN CABRERA,ESTEBAN final, informe final.
verificar el nivel de satisfaccion SENNOVA ALEXANDER RODRIGUEZ ALEXANDER RODRIGUEZ

madurez digital en el GAITAN - GAITAN,VIVIANA PINEDA




ETAPAS DE DESARROLLO DEL PROYECTO SEGUN CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

Fecha Horas de Asesoria Cant.  Accion Realizada Compromisos Responsable Fecha Nombre colaborador(es) Evidencias de reunién:
(dd/mm/ o Y Horas Extensionista Préxima de la empresa que Link de grabacion o evidencias fotograficas
aaaa) Inicio Final Tecnolégico Sesion atiende(n) la reunién compartido a usuario SENA
Empresario (dd/mm/
yyyy)
que se encuentra la Colaborador,VIVIANA GARCIAWILFRANK
unidad PINEDA GARCIA - CABARES LEON
-Elaboracion del Empresario, WILFRANK
Informe final, en el CABARES LEON -
cual se verificaron las Colaborador

acciones realizadas,
plan de mejora, logros

alcanzados,
indicadores
20/07/2024 10:30 12:30 2:00 Elaboracién del acta Aplicar lo aprendido en las asesorias | ANGEL CABRERA - ANGEL Lista de asistencia, registro fotografico, acta de cierre
a.m. p. m. No 2, Acta de cierre en la unidad empresarial, las Colaborador,ESTEBAN CABRERA,ESTEBAN
1. Socializar de herramientas digitales, ALEXANDER RODRIGUEZ ALEXANDER RODRIGUEZ
manera detallada los mejoramiento de productos, GAITAN - GAITAN,VIVIANA PINEDA
resultados obtenidos competitividad digital. Colaborador,KARINA GARCIA WILFRANK
enel VIVIANA SANCHEZ CABARES LEON
acompafiamiento al BARRAGAN -
beneficiario del Colaborador,WILFRANK
programay su CABARES LEON -
implementacion en la Colaborador

Asociacién o Unidad
Productiva Agricola o
campesina.

2. Concertar
compromiso del Lider
de la Asociacién o
Unidad Productiva
Agricola o Campesina
frente a la continuidad
de las acciones
implementadas para
mantener y
evolucionar la
estrategia definida en
el programa

3. Validar con el lider
de la Asociacién o
Unidad Productiva
Agricola o Campesina
la conformidad frente
al servicio prestado.
4. Consolidary
entregar informe final
de las acciones
ejecutadas en el
Programa de
Extensionismo
Tecnoldgico




Proceso Gestion de la Innovacion y Competitividad

Formato Registro de Asesona

Warsions 02

Regional CampeSENA Centro de Formacion Pendiente NOMBRE EXTENSIONISTA SANDRA MATILDE GIRALDO
TECNOLOGICO BORJA
NOMBRE EMPRESA ASOCIACION DE MUJERES DEL | Nit 901352720 NOMBRE DE EMPRESARIO MARIA ELSY GONZALEZ SILVA
GUAINIA AMUGUA O PROPIETARIO

Fecha

(dd/mm/ o
Inicio

aaaa)

Horas de Asesoria

Final

Cant.
Horas

Accion Realizada

Compromisos

Responsable

Extensionista
Tecnolégico
Empresario

Fecha
Proxima
Sesion
(dd/mm/
yyyy)

ETAPAS DE DESARROLLO DEL PROYECTO SEGUN CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

Nombre colaborador(es)
de la empresa que
atiende(n) la reunion

Evidencias de reunion:
Link de grabacion o evidencias fotograficas
compartido a usuario SENA

28/02/2024 6:00 8:00 2:00 Sensibilizacién y firma | -Contar con disponibilidad de tiempo | ALCIRA MORALES 6/03/2024 ALCIRA MORALES -Acta de Inicio y planilla de asistencia
p. m. p. m. del acta de inicio para la transferencia de GONZALEZ - GONZALEZ,BEATRIZ
conocimiento Colaborador,BEATRIZ CASTANO
-Reunirnos todos los miércoles CASTANO FAJARDO - FAJARDO,BELKY
durante los préximos 4 meses Colaborador,BELKY ALEXANDRA PEREZ
-En la semana del 4 al 10 de marzo ALEXANDRA PEREZ GAITAN,MARIA CRISTINA
realizaremos el diagnéstico de la GAITAN - DURAN FLOREZ,MARIA
empresa para conocer la madurez Colabora ELSY GONZALEZ
digital de la misma dor,Extensionista, MARIA SILVA,OLGA LUCIA
CRISTINA DURAN AGUIRRE GAITAN
FLOREZ -
Colaborador,MARIA ELSY
GONZALEZ SILVA -
Empresario,OLGA LUCIA
AGUIRRE GAITAN -
Colaborador
6/03/2024 6:00 8:00 2:00 -Diagnéstico -En la semana del 11 al 17 de marzo ALCIRA MORALES 13/03/2024 ALCIRA MORALES -Diagnéstico empresarial articulacién Extensionismo
p. m. p. m. empresarial elaboracién del Plan de Mejora GONZALEZ - GONZALEZ,BEATRIZ Tecnoldgico-Ecosistema SENNOVA -Informe
articulacion Colaborador,BEATRIZ CASTANO Diagnéstico Inicial, -Lista de asistencia
Extensionismo CASTANO FAJARDO - FAJARDO,BELKY
Tecnoldgico- Colaborador,BELKY ALEXANDRA PEREZ
Ecosistema SENNOVA ALEXANDRA PEREZ GAITAN,MARIA CRISTINA
-Informe Diagnéstico GAITAN - DURAN FLOREZ MARIA
Inicial Colabora ELSY GONZALEZ
dor,Extensionista, MARIA SILVA,OLGA LUCIA
CRISTINA DURAN AGUIRRE GAITAN
FLOREZ -
Colaborador,MARIA ELSY
GONZALEZ SILVA -
Empresario,OLGA LUCIA
AGUIRRE GAITAN -
Colaborador
13/03/2024 6:00 8:15 2:15 Elaboracién de las ALCIRA MORALES 20/03/2024 ALCIRA MORALES Plan de mejora, lista de asistencia
p. m. p. m. necesidades, GONZALEZ - GONZALEZ,BEATRIZ
indicadores y plan de Colaborador,BEATRIZ CASTANO




Cant. Accidn Realizada

Horas

Horas de Asesoria

Inicio Final

mejora

Compromisos

Responsable
Extensionista

Tecnoldgico
Empresario

CASTANO FAJARDO -
Colaborador,BELKY
ALEXANDRA PEREZ
GAITAN -

Colabora
dor,Extensionista, MARIA
CRISTINA DURAN
FLOREZ -
Colaborador,MARIA ELSY
GONZALEZ SILVA -
Empresario,0OLGA LUCIA
AGUIRRE GAITAN -
Colaborador

Fecha
Préxima
Sesion
(dd/mm/
yyyy)

ETAPAS DE DESARROLLO DEL PROYECTO SEGUN CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

Nombre colaborador(es)
de la empresa que
atiende(n) la reunion

FAJARDO,BELKY
ALEXANDRA PEREZ
GAITAN,MARIA CRISTINA
DURAN FLOREZ,MARIA
ELSY GONZALEZ
SILVA,OLGA LUCIA
AGUIRRE GAITAN

Evidencias de reunién:
Link de grabacion o evidencias fotograficas
compartido a usuario SENA

20/03/2024 6:00 8:00 2:00 Tema abordado en la Realizar el primer EDT del semestre ALCIRA MORALES 3/04/2024 ALCIRA MORALES Lista de asistencia, registro fotografico

p. m. p. m. asesoria fue modelo GONZALEZ - GONZALEZ,BEATRIZ
de negocio, que es un Colaborador,BEATRIZ CASTANO
modelo de negocio, CASTANO FAJARDO - FAJARDO,BELKY
implementacion de Colaborador,BELKY ALEXANDRA PEREZ
modelo de negocio, ALEXANDRA PEREZ GAITAN,MARIA CRISTINA
como se define un GAITAN - DURAN FLOREZ,MARIA
negocio, ventajas y Colabora ELSY GONZALEZ
desventajas de un dor,Extensionista, MARIA SILVA,OLGA LUCIA
modelo de negocio, CRISTINA DURAN AGUIRRE
diferencias entre un FLOREZ - GAITAN,VALERY
modelo de negocios y Colaborador,MARIA ELSY DAYANA CORDERO
un plan de negocios, GONZALEZ SILVA - DURAN
para qué sirve crear Empresario,OLGA LUCIA
un modelo de AGUIRRE GAITAN -
negocio, Colaborador,VALERY
caracteristicas de un DAYANA CORDERO
modelo de negocio, DURAN - Colaborador
elementos de un
modelo de negocios,
cémo hacer un
modelo de negocios
exitoso.

3/04/2024 6:00 8:15 2:15 Serealizo la hacer la lista de productos para el ALCIRA MORALES 10/04/2024 ALCIRA MORALES Lista de asistencia, registro fotogréfico

p.m. p.m. transferencia de inventario GONZALEZ - GONZALEZ,BEATRIZ
conocimiento en Colaborador,BEATRIZ CASTANO
marketing, tipos de CASTANO FAJARDO - FAJARDO,BELKY
marketing (Digital, Colaborador,BELKY ALEXANDRA PEREZ
Directo, Tradicional), ALEXANDRA PEREZ GAITAN,MARIA CRISTINA
caracteristicas del GAITAN - DURAN FLOREZ MARIA
marketing, objetivos, Colabora ELSY GONZALEZ
plan de marketing, dor,Extensionista, MARIA SILVA,OLGA LUCIA
pasos para elaborar CRISTINA DURAN AGUIRRE
un plan de marketing, FLOREZ - GAITAN,VALERY
elementos del Colaborador,MARIA ELSY DAYANA CORDERO
marketing, GONZALEZ SILVA - DURAN

Empresario,0OLGA LUCIA

AGUIRRE GAITAN -
Colaborador,VALERY




ETAPAS DE DESARROLLO DEL PROYECTO SEGUN CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

Horas de Asesoria Cant.  Accion Realizada Compromisos Responsable Fecha Nombre colaborador(es) Evidencias de reunién:
= . Horas Extensionista Préxima de la empresa que Link de grabacion o evidencias fotograficas
Inicio Final Tecnolégico Sesion atiende(n) la reunién compartido a usuario SENA
Empresario (dd/mm/
yyyy)
DAYANA CORDERO
DURAN - Colaborador
10/04/2024 6:00 8:00 2:00 Aplicacion treinta Ingresar el inventario en la ALCIRA MORALES 17/04/2024 ALCIRA MORALES Registro fotografico, lista de asistencia
p. m. p. m. web. Con Treinta, se ampliacion treinta web GONZALEZ - GONZALEZ,BEATRIZ
puede administrar Colaborador,BEATRIZ CASTANO
ventas, gastos, CASTANO FAJARDO - FAJARDO,BELKY
deudas, inventario, Colaborador,BELKY ALEXANDRA PEREZ
balance y mucho mas, ALEXANDRA PEREZ GAITAN,MARIA CRISTINA
desde el celular o GAITAN - DURAN FLOREZ MARIA
desde la PC Colaborador,MARIA ELSY GONZALEZ
CRISTINA DURAN SILVA,OLGA LUCIA
FLOREZ - AGUIRRE
Colaborador, MARIA ELSY GAITAN,VALERY
GONZALEZ SILVA - DAYANA CORDERO
Empresario,0OLGA LUCIA DURAN
AGUIRRE GAITAN -
Colaborador,VALERY
DAYANA CORDERO
DURAN - Colaborador
17/04/2024 6:00 8:00 2:00 Whatsapp Business Crear el catalogo en WA Business, MARIA CRISTINA DURAN 24/04/2024 MARIA CRISTINA DURAN Lista de asistencia, registro fotografico
p. m. p. m. -Como Funciona cambiar el perfil a empresarial FLOREZ - FLOREZ,MARIA ELSY

Whatsapp Business
- Para que sirve
Whatsapp Business
-Por que es
importante tener
Whatsapp Business
(comunicacion directa
con los clientes,
profesionalismo,
automatizacion,
organizacion,
estadistica)

- Diferencias entre
WhatsApp y
WhatsApp Business
- Cuanto cuesta
WhatsApp Business
-Cémo crear un
WhatsApp
empresarial

-Cémo cambiar tu
WhatsApp a cuenta de
empresa

-Cémo utilizar
WhatsApp Business
-Consejos para
marketing en
WhatsApp Business
-Ventajas y
desventajas

- Usar las historias de

Colaborador,MARIA ELSY
GONZALEZ SILVA -
Empresario,0OLGA LUCIA
AGUIRRE GAITAN -
Colaborador,VALERY
DAYANA CORDERO
DURAN - Colaborador

GONZALEZ SILVA,OLGA
LUCIA AGUIRRE
GAITAN,VALERY
DAYANA CORDERO
DURAN




ETAPAS DE DESARROLLO DEL PROYECTO SEGUN CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

Horas de Asesoria Cant.  Accion Realizada Compromisos Responsable Fecha Nombre colaborador(es) Evidencias de reunién:
= . Horas Extensionista Préxima de la empresa que Link de grabacion o evidencias fotograficas
Inicio Final Tecnolégico Sesion atiende(n) la reunién compartido a usuario SENA
Empresario (dd/mm/
yyyy)
WhatsApp
24/04/2024 6:00 8:00 2:00 Gestion de la cuenta ALCIRA MORALES 1/05/2024 ALCIRA MORALES Lista de asistencia, registro fotografico
p. m. p. m. de Google, como GONZALEZ - GONZALEZ,BEATRIZ
implementar estas Colaborador,BEATRIZ CASTANO
opciones en la unidad CASTANO FAJARDO - FAJARDO,BELKY
empresarial, Colaborador,BELKY ALEXANDRA PEREZ
Almacene y comparta ALEXANDRA PEREZ GAITAN,MARIA CRISTINA
archivos en la nube, GAITAN - DURAN FLOREZ MARIA
Google maps, play, Colaborador,MARIA ELSY GONZALEZ
Gmail, noticias, meet, CRISTINA DURAN SILVA,OLGA LUCIA
chats, contactos, FLOREZ - AGUIRRE
drive, calendario, Colaborador,0LGA LUCIA GAITAN,VALERY
traductor, fotos, you AGUIRRE GAITAN - DAYANA CORDERO
tube, documentos Colaborador,VALERY DURAN
(Word, Excel, DAYANA CORDERO
prestaciones), DURAN - Colaborador
1/05/2024 6:00 8:15 2:15 CANVA La unidad ya cuenta con logo ALCIRA MORALES 8/05/2024 Lista de asistencia y registro fotografico.
p. m. p. m. Serealizé la GONZALEZ -
transferencia de Colaborador,BEATRIZ
conocimiento, de la CASTANO FAJARDO -
aplicacién canvay sus Colaborador,MARIA
funciones, con canva CRISTINA DURAN
la unidad puede FLOREZ -
disefiar logos, realizar Colaborador,MARIA ELSY
presentaciones, GONZALEZ SILVA -
tarjetas, carteles, Empresario,OLGA LUCIA
graficos, lo ideal es AGUIRRE GAITAN -
que los beneficiarios Colaborador,VALERY
abran su imaginacion DAYANA CORDERO

y no se limiten a la
hora de realizar
alguna actividad en la
aplicacién.

pueden crear
contenido para redes
sociales estos pueden
ser animados, los
beneficiarios pueden
trabajar en las
plantillas de la
ampliacion o realizar
un disefio desde cero,
Por otra parte, se
amplié el
conocimiento que el
logotipo es la
representacion visual
de la empresa,
mientras el nombre es
la identificacion
verbal, estos dos
elementos se

DURAN - Colaborador




ETAPAS DE DESARROLLO DEL PROYECTO SEGUN CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

Horas de Asesoria Cant.  Accion Realizada Compromisos Responsable Fecha Nombre colaborador(es) Evidencias de reunién:
= . Horas Extensionista Préxima de la empresa que Link de grabacion o evidencias fotograficas
Inicio Final Tecnolégico Sesion atiende(n) la reunién compartido a usuario SENA
Empresario (dd/mm/
yyyy)
complementan entre
si.
8/05/2024 6:00 8:15 2:15 Transferencia de Crear el perfil de Facebook MARIA CRISTINA DURAN | 15/05/2024 MARIA CRISTINA DURAN | Lista de asistencia, registro fotografico
p. m. p. m. conocimiento en empresarial FLOREZ - FLOREZ,MARIA ELSY
redes sociales para Colaborador,MARIA ELSY GONZALEZ SILVA,OLGA
empresas, ;Qué son GONZALEZ SILVA - LUCIA AGUIRRE
las redes sociales?, Empresario,0OLGA LUCIA GAITAN,VALERY
¢cuando surgieron?, AGUIRRE GAITAN - DAYANA CORDERO
ventajas y Colaborador,VALERY DURAN
desventajas de las DAYANA CORDERO
redes sociales, DURAN - Colaborador
aspectos positivos y
negativos de las redes
sociales, ;Qué es
Facebook e
Instagram?, razones
para iniciar una
estrategia de
marketing en
Facebook e
Instagram, como crear
un el perfil
empresarial de
Facebook e
Instagram.
15/05/2024 6:00 8:00 2:00 Serealizo la Crear una presentacién con los BELKY ALEXANDRA 22/05/2024 MARIA CRISTINA DURAN Lista de asistencia, registro fotografico
p. m. p. m. transferencia de objetivos, descripcién de los PEREZ GAITAN - FLOREZ,MARIA ELSY
conocimiento en servicios o productos, imagenes de Colaborador,MARIA GONZALEZ SILVA,OLGA
portafolio de marca, los productos e informacién de CRISTINA DURAN LUCIA AGUIRRE
¢coémo hacer un contacto de la unidad. FLOREZ - GAITAN,VALERY
portafolio de marca Colaborador,MARIA ELSY DAYANA CORDERO
que ayude a impulsar GONZALEZ SILVA - DURAN
el negocio?, ;qué es Empresario,0OLGA LUCIA
un portafolio de AGUIRRE GAITAN -
productos?, tipos de Colaborador,VALERY
portafolios, que debe DAYANA CORDERO
incluir un portafolio, DURAN - Colaborador
ventajas del portafolio
de marca,
herramientas para
crear un portafolio
atractivo para los
clientes, ejemplos de
portafolios digitales.
22/05/2024 6:00 8:00 2:00 Implementacién de creacion del cédigo QR para pagos BELKY ALEXANDRA 29/05/2024 BELKY ALEXANDRA lista de asistencia, registro fotografico
p. m. p. m. pagos electrénicos, PEREZ GAITAN - PEREZ GAITAN,MARIA
¢qué impulsa el Colaborador,MARIA CRISTINA DURAN
crecimiento de los CRISTINA DURAN FLOREZ,MARIA ELSY
pagos en tiempo real?, FLOREZ - GONZALEZ SILVA,OLGA
8 pilares para ofrecer Colaborador,MARIA ELSY LUCIA AGUIRRE
pagos en tiempo real, GONZALEZ SILVA - GAITAN,VALERY




Horas de Asesoria

Inicio

Final

Cant.
Horas

Accidn Realizada

Compromisos

Responsable

Extensionista
Tecnoldgico
Empresario

Fecha
Préxima
Sesion
(dd/mm/
yyyy)

ETAPAS DE DESARROLLO DEL PROYECTO SEGUN CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

Nombre colaborador(es)
de la empresa que
atiende(n) la reunion

Evidencias de reunién:
Link de grabacion o evidencias fotograficas
compartido a usuario SENA

medio de pago Empresario,0OLGA LUCIA DAYANA CORDERO
electrénico, pagos AGUIRRE GAITAN - DURAN
digitales, ventajas y Colaborador,VALERY
desventajas de los DAYANA CORDERO
diferentes métodos de DURAN - Colaborador
pago, ;qué es banca
movil y para qué
sirve?, cédigo QR.
29/05/2024 6:00 8:15 2:15 Excel para el control Realizar lista de ingresos y egresos BELKY ALEXANDRA 5/06/2024 Lista de asistencia, registro fotografico.
p. m. p. m. del dinero, opciones del mes de mayo PEREZ GAITAN -
para digitalizar las Colaborador,MARIA
unidades (plantillas de CRISTINA DURAN
Office Word, Excel, FLOREZ -
Power point), Colaborador,MARIA ELSY
herramientas para GONZALEZ SILVA -
digitalizas la gestion Empresario,0OLGA LUCIA
contable y financiera, AGUIRRE GAITAN -
POS Software, control Colaborador,VALERY
de ingresos y egresos, DAYANA CORDERO
costeo de productos, DURAN - Colaborador
proyeccion flujo de
efectivo, tipos de
plantillas, como
calcular el saldo del
dinero.
5/06/2024 6:00 8:00 2:00 WINDY- GESTOR BELKY ALEXANDRA 12/06/2024 BELKY ALEXANDRA Lista de asistencia y registro fotogréfico
p.m. p.m. CLIMATICO PEREZ GAITAN - PEREZ GAITAN,MARIA
herramienta de clima Colaborador,MARIA CRISTINA DURAN
mas interactivas y CRISTINA DURAN FLOREZ,MARIA ELSY
personalizables, ya FLOREZ - GONZALEZ SILVA,OLGA
que obtiene y muestra Colaborador,MARIA ELSY LUCIA AGUIRRE
datos de todo el GONZALEZ SILVA - GAITAN,VALERY
mundo. Con Windy se Empresario,0OLGA LUCIA DAYANA CORDERO
puede realizar AGUIRRE GAITAN - DURAN
seguimiento a Colaborador,VALERY
huracanesy su DAYANA CORDERO

trayectoria.

Esta herramienta
también se puede
aplicar en las
unidades campesinas
a la hora de aplicar los
fertilizantes en los
cultivos; el pronostico
esta para los
siguientes 10 dias,
ofrece un pronostico
de tiempo detallado,
con vistas disponibles
como: olas, viento,
humedad.

También ofrece un

DURAN - Colaborador




ETAPAS DE DESARROLLO DEL PROYECTO SEGUN CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

Compromisos Evidencias de reunién:
Link de grabacion o evidencias fotograficas

compartido a usuario SENA

Fecha
Préxima
Sesion

Nombre colaborador(es)
de la empresa que
atiende(n) la reunion

Horas de Asesoria Cant. Accidn Realizada

Horas

Responsable
Extensionista

Inicio Final Tecnolégico

mapa de pronostico
detallado, una mayor
resolucién de los
mapas y los modelos
meteorolégico, se
pueden crear lugares
favoritos y alertas
ilimitadas.

Empresario

(dd/mm/
yyyy)

12/06/2024

6:00
p.m.

8:00

p. m.

2:00

FORMULARIO DE
GOOGLE

Que es un formulario?,
tipos de formulario
(encuestas,
cuestionarios,
registro, formulario de
contacto), como
acceder a disefiar
formulario, estructura
de los formularios
(afiadir titulo para
indicar la finalidad del
formulario,
autorizacion de
tratamiento de datos,
requisitos legales);
estructura de los
formularios
(peticiones, quejas,
reclamos,
sugerencias), definir
tipos de preguntas
(respuesta corta,
parrafo, opcién
multiple, casillas de
verificacion,
desplegable, escala
lineal) configuracién
de preguntas
(Obligatoriedad de
respuesta, validacion
de respuesta), boton
de envio, obtencion de
link para seleccionar
respuestas

Generacién de encuesta de
satisfaccion

BELKY ALEXANDRA
PEREZ GAITAN -
Colaborador,MARIA
CRISTINA DURAN
FLOREZ -
Colaborador,MARIA ELSY
GONZALEZ SILVA -
Empresario,OLGA LUCIA
AGUIRRE GAITAN -
Colaborador,VALERY
DAYANA CORDERO
DURAN - Colaborador

19/06/2024

Lista de asistencia, registro fotografico.

19/06/2024

6:00
p.m.

8:15

p.m.

2:15

CAP CUT

¢qué se puede hacer
con capcut?

CapCut ofrece una
amplia gama de
funciones y
herramientas de
edicion de video para

Editar una imagen o video
promocionando los productos

MARIA CRISTINA DURAN
FLOREZ -
Colaborador,MARIA ELSY
GONZALEZ SILVA -
Empresario,0OLGA LUCIA
AGUIRRE GAITAN -
Colaborador,VALERY
DAYANA CORDERO

26/06/2024

MARIA CRISTINA DURAN
FLOREZ,MARIA ELSY
GONZALEZ SILVA,OLGA
LUCIA AGUIRRE
GAITAN,VALERY
DAYANA CORDERO
DURAN

Lista de asistencia, registro fotografico




ETAPAS DE DESARROLLO DEL PROYECTO SEGUN CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

Fecha Horas de Asesoria Cant.  Accion Realizada Compromisos Responsable Fecha Nombre colaborador(es) Evidencias de reunién:

(dd/mm/ o Y Horas Extensionista Préxima de la empresa que Link de grabacion o evidencias fotograficas
aaaa) Inicio Final

Tecnoldgico Sesion atiende(n) la reunion compartido a usuario SENA
Empresario (dd/mm/
yyyy)

que los usuarios DURAN - Colaborador
puedan crear videos
de alta calidad y
compartirlos en las
redes sociales. Desde
el propio equipo de la
aplicacion, las
funcionalidades que
mads destacan son: La
edicion de video.
capcut ventajas 'y
desventajas, ;dénde
se puede utilizar
capcut?, jcudl es la
finalidad de capcut?
Esta aplicacién es un
editor de video
inventada por
Bytedance, los
creadores de TikTok,
para la edicién de
videos cortos de una
forma sencilla, rdpida
e intuitiva. Incluye
herramientas de corte,
de cambio de
velocidad, asi como la
posibilidad de afadir
varios videos o
imagenes entre otras.

26/06/2024 6:00 8:15 2:15 Transferencia de disefio de catalogo y afiche para la MARIA CRISTINA DURAN | 3/07/2024 MARIA CRISTINA DURAN | Lista de asistencia, registro fotografico
p. m. p. m. conocimiento en asociacion con la herramienta canva FLOREZ - FLOREZ,MARIA ELSY

fortalecimiento de los Colaborador,MARIA ELSY GONZALEZ SILVA,OLGA
siguientes temas: GONZALEZ SILVA - LUCIA AGUIRRE
modelo de negocio, Empresario,0OLGA LUCIA GAITAN,VALERY
marketing, aplicacién AGUIRRE GAITAN - DAYANA CORDERO
treinta web, wa Colaborador,VALERY DURAN
business, cuenta DAYANA CORDERO
google, canva, redes DURAN - Colaborador
sociales, portafolio de
marca,

implementacién de
pagos electrénicos,
excel para el control
del dinero, windy
gestor climético,
formularios google,

capcut
3/07/2024 6:00 8:15 2:15 Revision de Responder encuesta de satisfaccion BELKY ALEXANDRA 10/07/2024 BELKY ALEXANDRA Listado de asistencia, registro fotogréfico
p. m. p. m. indicadores y metas, PEREZ GAITAN - PEREZ GAITAN,MARIA
en las tres Colaborador,MARIA CRISTINA DURAN

dimensiones del CRISTINA DURAN FLOREZ,MARIA ELSY




Horas de Asesoria

Inicio

Final

Cant.
Horas

Accidn Realizada

Compromisos

Responsable

Extensionista
Tecnoldgico
Empresario

Fecha
Préxima
Sesion
(dd/mm/
yyyy)

ETAPAS DE DESARROLLO DEL PROYECTO SEGUN CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

Nombre colaborador(es)
de la empresa que
atiende(n) la reunion

Evidencias de reunién:
Link de grabacion o evidencias fotograficas
compartido a usuario SENA

programa FLOREZ - GONZALEZ SILVA,OLGA
EXTENSIONISMO Colaborador,MARIA ELSY LUCIA AGUIRRE
TECNOLOGICO GONZALEZ SILVA - GAITAN,VALERY
(Humana, técnico y Empresario,0OLGA LUCIA DAYANA CORDERO
tecnoldgica, AGUIRRE GAITAN - DURAN
empresarial), esta Colaborador,VALERY
medicién es de DAYANA CORDERO
acuerdo ala DURAN - Colaborador
transferencia de
conocimiento que se
realizé en las
asesorias.

10/07/2024 6:00 8:15 2:15 -Elaboracién del Realizar el acta de cierre en la BELKY ALEXANDRA 17/07/2024 BELKY ALEXANDRA Lista de asistencia, registro fotografico, diagnostico

p. m. p. m. diagndstico final, para | préxima visita, realizar encuesta de PEREZ GAITAN - PEREZ GAITAN,MARIA final, informe final.

verificar el nivel de satisfaccion SENNOVA Colaborador,MARIA CRISTINA DURAN
madurez digital en el CRISTINA DURAN FLOREZ,MARIA ELSY
que se encuentra la FLOREZ - GONZALEZ SILVA,OLGA
unidad Colaborador,MARIA ELSY LUCIA AGUIRRE
-Elaboracién del GONZALEZ SILVA - GAITAN,VALERY
Informe final, en el Empresario,0OLGA LUCIA DAYANA CORDERO
cual se verificaron las AGUIRRE GAITAN - DURAN
acciones realizadas, Colaborador,VALERY
plan de mejora, logros DAYANA CORDERO
alcanzados, DURAN - Colaborador
indicadores

17/07/2024 6:00 8:00 2:00 Elaboracion del acta Aplicar lo aprendido en las asesorias | BELKY ALEXANDRA BELKY ALEXANDRA Lista de asistencia, registro fotogréfico, acta de cierre

p. m. p. m. No 2, Acta de cierre en la unidad empresarial, las PEREZ GAITAN - PEREZ GAITAN,MARIA

1. Socializar de herramientas digitales, Colaborador,MARIA CRISTINA DURAN
manera detallada los mejoramiento de productos, CRISTINA DURAN FLOREZ,MARIA ELSY
resultados obtenidos competitividad digital. FLOREZ - GONZALEZ SILVA,OLGA
enel Colaborador,MARIA ELSY LUCIA AGUIRRE
acompafiamiento al GONZALEZ SILVA - GAITAN,VALERY
beneficiario del Empresario,0OLGA LUCIA DAYANA CORDERO
programay su AGUIRRE GAITAN - DURAN
implementacioén en la Colaborador,VALERY
Asociacion o Unidad DAYANA CORDERO

Productiva Agricola o
campesina.

2. Concertar
compromiso del Lider
de la Asociacién o
Unidad Productiva
Agricola o Campesina
frente a la continuidad
de las acciones
implementadas para
mantenery
evolucionar la
estrategia definida en
el programa

3. Validar con el lider
de la Asociacién o

DURAN - Colaborador




Fecha Horas de Asesoria Cant.

(dd/mm/ o . Horas
aaaa) Inicio Final

Accidn Realizada

ETAPAS DE DESARROLLO DEL PROYECTO SEGUN CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

Compromisos Responsable Fecha Nombre colaborador(es) Evidencias de reunién:
Extensionista Préxima de la empresa que Link de grabacion o evidencias fotograficas
Tecnoldgico Sesion atiende(n) la reunion compartido a usuario SENA
Empresario (dd/mm/

Unidad Productiva
Agricola o Campesina
la conformidad frente
al servicio prestado.
4. Consolidary
entregar informe final
de las acciones
ejecutadas en el
Programa de
Extensionismo
Tecnoldgico

yyyy)




Proceso Gestion de la Innovacion y Competitividad

Formato Registro de Asesona

Warsions 02

Regional CampeSENA Centro de Formacion Pendiente NOMBRE EXTENSIONISTA SANDRA MATILDE GIRALDO
TECNOLOGICO BORJA

NOMBRE EMPRESA GUADUALITO Nit 19001595 NOMBRE DE EMPRESARIO YEYSSON GOMEZ MANRIQUE
O PROPIETARIO

ETAPAS DE DESARROLLO DEL PROYECTO SEGUN CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

Fecha Horas de Asesoria Cant.  Accién Realizada Compromisos Responsable Fecha Nombre colaborador(es) Evidencias de reunién:
(dd/mm/ o 3 Horas Extensionista Préxima de la empresa que Link de grabacion o evidencias fotograficas
aaaa) Inicio Final Tecnolégico Sesién atiende(n) la reunién compartido a usuario SENA
Empresario (dd/mm/
yyyy)
27/02/2024 3:00 5:00 2:00 Sensibilizacién y firma | -Contar con disponibilidad de tiempo | EDILSA MAYERLY COBA 5/03/2024 EDILSA MAYERLY COBA -Acta de Inicio y planilla de asistencia
p. m. p. m. del acta de inicio para la transferencia de ALVAREZ - ALVAREZ,ISIDRO
conocimiento Colabora GOMEZ LIGIA
-Reunirnos todos los martes durante dor,Extensionista,|SIDRO MANRIQUE,WILIAM
los préximos 4 meses GOMEZ - GOMEZ
-En la semana del 4 al 10 de marzo Colaborador,LIGIA MARIQUE,YEYSSON
realizaremos el diagnéstico de la MANRIQUE - GOMEZ MANRIQUE
empresa para conocer la madurez Colaborador,WILIAM
digital de la misma GOMEZ MARIQUE -
Colaborador,YEYSSON
GOMEZ MANRIQUE -
Empresario
5/03/2024 3:00 5:15 2:15 -Diagnéstico -En la semana del 11 al 17 de marzo EDILSA MAYERLY COBA 12/03/2024 EDILSA MAYERLY COBA -Diagnéstico empresarial articulaciéon Extensionismo
p. m. p. m. empresarial elaboracién del Plan de Mejora ALVAREZ - ALVAREZ,ISIDRO Tecnolégico-Ecosistema SENNOVA -Informe
articulacion Colabora GOMEZ ,LIGIA Diagnéstico Inicial, -Lista de asistencia
Extensionismo dor,Extensionista,ISIDRO MANRIQUE,WILIAM
Tecnoldgico- GOMEZ - GOMEZ
Ecosistema SENNOVA Colaborador,LIGIA MARIQUE,YEYSSON
-Informe Diagndstico MANRIQUE - GOMEZ MANRIQUE
Inicial Colaborador,WILIAM
GOMEZ MARIQUE -
Colaborador,YEYSSON
GOMEZ MANRIQUE -
Empresario
12/03/2024 3:00 5:00 2:00 Elaboracién de las EDILSA MAYERLY COBA 19/03/2024 plan de mejora, lista de asistencia
p. m. p. m. necesidades, ALVAREZ -
indicadores y plan de Colabora
mejora dor,Extensionista,ISIDRO
GOMEZ -
Colaborador,LIGIA
MANRIQUE -
Colaborador,WILIAM
GOMEZ MARIQUE -
Colaborador,YEYSSON
GOMEZ MANRIQUE -




ETAPAS DE DESARROLLO DEL PROYECTO SEGUN CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

Horas de Asesoria Cant.  Accion Realizada Compromisos Responsable Fecha Nombre colaborador(es) Evidencias de reunién:
= . Horas Extensionista Préxima de la empresa que Link de grabacion o evidencias fotograficas
Inicio Final Tecnolégico Sesion atiende(n) la reunién compartido a usuario SENA
Empresario (dd/mm/
yyyy)
Empresario
19/03/2024 3:00 5:00 2:00 tema abordado en la para el mes de abril esta agendado EDILSA MAYERLY COBA 2/04/2024 EDILSA MAYERLY COBA lista de asistencia y registro fotografico
p. m. p. m. asesoria fue modelo el primer EDT del semestre ALVAREZ - ALVAREZ,ISIDRO
de negocio, que es un Colabora GOMEZ LIGIA
modelo de negocio, dor,Extensionista,ISIDRO MANRIQUE,WILIAM
implementacion de GOMEZ - GOMEZ
modelo de negocio, Colaborador,LIGIA MARIQUE,YEYSSON
como se define un MANRIQUE - GOMEZ MANRIQUE
negocio, ventajas y Colaborador,WILIAM
desventajas de un GOMEZ MARIQUE -
modelo de negocio, Colaborador,YEYSSON
diferencias entre un GOMEZ MANRIQUE -
modelo de negocios y Empresario
un plan de negocios,
para qué sirve crear
un modelo de
negocio,
caracteristicas de un
modelo de negocio,
elementos de un
modelo de negocios,
cémo hacer un
modelo de negocios
exitoso.
2/04/2024 3:00 5:15 2:15 Serealizo la hacer lista de productos para el EDILSA MAYERLY COBA 9/04/2024 EDILSA MAYERLY COBA Lista de asistencia, registro fotografico
p. m. p.m. transferencia de inventario ALVAREZ - ALVAREZ,ISIDRO
conocimiento en Colabora GOMEZ LIGIA
marketing, tipos de dor,Extensionista,|SIDRO MANRIQUE,WILIAM
marketing (Digital, GOMEZ - GOMEZ
Directo, Tradicional), Colaborador,LIGIA MARIQUE,YEYSSON
caracteristicas del MANRIQUE - GOMEZ MANRIQUE
marketing, objetivos, Colaborador,WILIAM
plan de marketing, GOMEZ MARIQUE -
pasos para elaborar Colaborador,YEYSSON
un plan de marketing, GOMEZ MANRIQUE -
elementos del Empresario
marketing,
9/04/2024 3:00 5:00 2:00 Aplicacion treinta Ingresar el inventario en la EDILSA MAYERLY COBA 16/04/2024 EDILSA MAYERLY COBA Registro fotografico, lista de asistencia
p. m. p. m. web. Con Treinta, se ampliacion treinta web ALVAREZ - ALVAREZ,ISIDRO
puede administrar Colaborador,ISIDRO GOMEZ LIGIA
ventas, gastos, GOMEZ - MANRIQUE,WILIAM
deudas, inventario, Colaborador,LIGIA GOMEZ
balance y mucho més, MANRIQUE - MARIQUE,YEYSSON
desde el celular o Colaborador,WILIAM GOMEZ MANRIQUE
desde la PC GOMEZ MARIQUE -
Colaborador,YEYSSON
GOMEZ MANRIQUE -
Empresario
16/04/2024 3:00 5:00 2:00 Whatsapp Business Crear el catalogo en WA Business, EDILSA MAYERLY COBA 23/04/2024 EDILSA MAYERLY COBA Lista de asistencia, registro fotografico
p. m. p. m. -Como Funciona cambiar el perfil a empresarial ALVAREZ - ALVAREZ,ISIDRO
Whatsapp Business Colaborador,ISIDRO GOMEZ LIGIA




Fecha
(dd/mm/

aaaa)

Horas de Asesoria

Inicio

Final

Cant.
Horas

Accidn Realizada

- Para que sirve
Whatsapp Business
-Por que es
importante tener
Whatsapp Business
(comunicacion directa
con los clientes,
profesionalismo,
automatizacion,
organizacion,
estadistica)

- Diferencias entre
WhatsApp y
WhatsApp Business
- Cudnto cuesta
WhatsApp Business
-Cémo crear un
WhatsApp
empresarial

-Cémo cambiar tu
WhatsApp a cuenta de
empresa

-Cémo utilizar
WhatsApp Business
-Consejos para
marketing en
WhatsApp Business

Compromisos

Responsable

Extensionista
Tecnoldgico
Empresario

GOMEZ -
Colaborador,LIGIA
MANRIQUE -
Colaborador,WILIAM
GOMEZ MARIQUE -
Colaborador,YEYSSON
GOMEZ MANRIQUE -
Empresario

Fecha
Préxima
Sesion
(dd/mm/
yyyy)

ETAPAS DE DESARROLLO DEL PROYECTO SEGUN CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

Nombre colaborador(es)
de la empresa que
atiende(n) la reunion

MANRIQUE,WILIAM
GOMEZ

MARIQUE,YEYSSON
GOMEZ MANRIQUE

Evidencias de reunién:
Link de grabacion o evidencias fotograficas
compartido a usuario SENA

-Ventajas y
desventajas
- Usar las historias de
WhatsApp

23/04/2024 2:00 4:15 2:15 Gestién de la cuenta EDILSA MAYERLY COBA 30/04/2024 EDILSA MAYERLY COBA Lista de asistencia, registro fotografico

p. m. p. m. de Google, como ALVAREZ - ALVAREZ,ISIDRO

implementar estas Colaborador,ISIDRO GOMEZ ,LIGIA
opciones en la unidad GOMEZ - MANRIQUE,WILIAM
empresarial, Colaborador,LIGIA GOMEZ
Almacene y comparta MANRIQUE - MARIQUE,YEYSSON
archivos en la nube, Colaborador,WILIAM GOMEZ MANRIQUE
Google maps, play, GOMEZ MARIQUE -
Gmail, noticias, meet, Colaborador,YEYSSON
chats, contactos, GOMEZ MANRIQUE -
drive, calendario, Empresario
traductor, fotos, you
tube, documentos
(Word, Excel,
prestaciones),

30/04/2024 3:00 5:00 2:00 CANVA Buscar elementos con los que se EDILSA MAYERLY COBA 7/05/2024 EDILSA MAYERLY COBA Lista de asistencia y registro fotografico.

p. m. p. m. Serealizé la identifique la unidad, para el disefio ALVAREZ - ALVAREZ,ISIDRO

transferencia de funcional del logo que sea acorde Colaborador,ISIDRO GOMEZ LIGIA
conocimiento, de la con el nombre. GOMEZ - MANRIQUE,WILIAM
aplicacién canvay sus Colaborador,LIGIA GOMEZ

funciones, con canva

MANRIQUE -

MARIQUE,YEYSSON




Fecha
(dd/mm/

aaaa)

Horas de Asesoria

Inicio

Final

Cant.
Horas

Accidn Realizada

la unidad puede
disefiar logos, realizar
presentaciones,
tarjetas, carteles,
graficos, lo ideal es
que los beneficiarios
abran su imaginacién
y no se limiten a la
hora de realizar
alguna actividad en la
aplicacién.

pueden crear
contenido para redes
sociales estos pueden
ser animados, los
beneficiarios pueden
trabajar en las
plantillas de la
ampliacion o realizar
un disefio desde cero,
Por otra parte, se
amplié el
conocimiento que el
logotipo es la
representacion visual
de la empresa,
mientras el nombre es
la identificacion
verbal, estos dos
elementos se
complementan entre
si.

ETAPAS DE DESARROLLO DEL PROYECTO SEGUN CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

Compromisos

Responsable

Extensionista
Tecnoldgico
Empresario

Colaborador,WILIAM
GOMEZ MARIQUE -
Colaborador,YEYSSON
GOMEZ MANRIQUE -
Empresario

Fecha
Préxima
Sesion
(dd/mm/
yyyy)

Nombre colaborador(es)
de la empresa que
atiende(n) la reunion

GOMEZ MANRIQUE

Evidencias de reunién:
Link de grabacion o evidencias fotograficas
compartido a usuario SENA

7/05/2024

3:00
p. m.

5:15
p. m.

2:15

Transferencia de
conocimiento en
redes sociales para
empresas, ;{Qué son
las redes sociales?,
¢cuéndo surgieron?,
ventajas y
desventajas de las
redes sociales,
aspectos positivos y
negativos de las redes
sociales, ;Qué es
Facebook e
Instagram?, razones
para iniciar una
estrategia de
marketing en
Facebook e
Instagram, como crear
un el perfil
empresarial de

Crear el perfil de Facebook
empresarial

EDILSA MAYERLY COBA
ALVAREZ -
Colaborador,ISIDRO
GOMEZ -
Colaborador,LIGIA
MANRIQUE -
Colaborador,WILIAM
GOMEZ MARIQUE -
Colaborador,YEYSSON
GOMEZ MANRIQUE -
Empresario

15/05/2024

EDILSA MAYERLY COBA
ALVAREZ,ISIDRO
GOMEZ LIGIA
MANRIQUE,WILIAM
GOMEZ
MARIQUE,YEYSSON
GOMEZ MANRIQUE

Lista de asistencia, registro fotografico




ETAPAS DE DESARROLLO DEL PROYECTO SEGUN CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

Horas de Asesoria Cant.  Accion Realizada Compromisos Responsable Fecha Nombre colaborador(es) Evidencias de reunién:
= . Horas Extensionista Préxima de la empresa que Link de grabacion o evidencias fotograficas
Inicio Final Tecnolégico Sesion atiende(n) la reunién compartido a usuario SENA
Empresario (dd/mm/
yyyy)
Facebook e
Instagram.
15/05/2024 9:30 11:30 2:00 Serealizo la Crear una presentacion con los EDILSA MAYERLY COBA 25/05/2024 EDILSA MAYERLY COBA Lista de asistencia, registro fotografico
a.m. a.m. transferencia de objetivos, descripcion de los ALVAREZ - ALVAREZ,ISIDRO
conocimiento en servicios o productos, imégenes de Colaborador,ISIDRO GOMEZ LIGIA
portafolio de marca, los productos e informacion de GOMEZ - MANRIQUE,WILIAM
¢<cémo hacer un contacto de la unidad. Colaborador,LIGIA GOMEZ
portafolio de marca MANRIQUE - MARIQUE,YEYSSON
que ayude a impulsar Colaborador,WILIAM GOMEZ MANRIQUE
el negocio?, ;qué es GOMEZ MARIQUE -
un portafolio de Colaborador,YEYSSON
productos?, tipos de GOMEZ MANRIQUE -
portafolios, que debe Empresario
incluir un portafolio,
ventajas del portafolio
de marca,
herramientas para
crear un portafolio
atractivo para los
clientes, ejemplos de
portafolios digitales.
21/05/2024 1:00 3:30 2:30 Implementacién de creacion de Nequi, para pago, EDILSA MAYERLY COBA 28/05/2024 EDILSA MAYERLY COBA lista de asistencia, registro fotografico
p. m. p. m. pagos electroénicos, compras. ALVAREZ - ALVAREZ,ISIDRO
¢qué impulsa el Colaborador,ISIDRO GOMEZ LIGIA
crecimiento de los GOMEZ - MANRIQUE,WILIAM
pagos en tiempo real?, Colaborador,LIGIA GOMEZ
8 pilares para ofrecer MANRIQUE - MARIQUE,YEYSSON
pagos en tiempo real, Colaborador,WILIAM GOMEZ MANRIQUE
medio de pago GOMEZ MARIQUE -
electrénico, pagos Colaborador,YEYSSON
digitales, ventajas y GOMEZ MANRIQUE -
desventajas de los Empresario
diferentes métodos de
pago, ;qué es banca
movil y para qué
sirve?, cédigo QR.
28/05/2024 2:00 4:15 2:15 Excel para el control Realizar lista de ingresos y egresos EDILSA MAYERLY COBA 4/06/2024 EDILSA MAYERLY COBA Lista de asistencia, registro fotografico.
p. m. p. m. del dinero, opciones del mes de mayo ALVAREZ - ALVAREZ,ISIDRO
para digitalizar las Colaborador,ISIDRO GOMEZ ,LIGIA
unidades (plantillas de GOMEZ - MANRIQUE,WILIAM
Office Word, Excel, Colaborador,LIGIA GOMEZ
Power point), MANRIQUE - MARIQUE,YEYSSON
herramientas para Colaborador,WILIAM GOMEZ MANRIQUE
digitalizas la gestion GOMEZ MARIQUE -
contable y financiera, Colaborador,YEYSSON
POS Software, control GOMEZ MANRIQUE -
de ingresos y egresos, Empresario

costeo de productos,
proyeccion flujo de
efectivo, tipos de
plantillas, como




ETAPAS DE DESARROLLO DEL PROYECTO SEGUN CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

Horas de Asesoria Cant. Accion Realizada Compromisos Responsable Fecha
Horas Extensionista Préxima
Tecnoldgico Sesion

Evidencias de reunién:
Link de grabacion o evidencias fotograficas
compartido a usuario SENA

Nombre colaborador(es)
de la empresa que
atiende(n) la reunion

Inicio Final

calcular el saldo del
dinero.

Empresario

(dd/mm/
yyyy)

5/06/2024

10:00
a.m.

12:15
p.m.

2:15

WINDY- GESTOR
CLIMATICO
herramienta de clima
mas interactivas y
personalizables, ya
que obtiene y muestra
datos de todo el
mundo. Con Windy se
puede realizar
seguimiento a
huracanesy su
trayectoria.

Esta herramienta
también se puede
aplicar en las
unidades campesinas
a la hora de aplicar los
fertilizantes en los
cultivos; el pronostico
esta para los
siguientes 10 dias,
ofrece un pronostico
de tiempo detallado,
con vistas disponibles
como: olas, viento,
humedad.

También ofrece un
mapa de pronostico
detallado, una mayor
resolucién de los
mapas y los modelos
meteorolégico, se
pueden crear lugares
favoritos y alertas
ilimitadas.

EDILSA MAYERLY COBA
ALVAREZ -
Colaborador,|SIDRO
GOMEZ -
Colaborador,LIGIA
MANRIQUE -
Colaborador,WILIAM
GOMEZ MARIQUE -
Colaborador,YEYSSON
GOMEZ MANRIQUE -
Empresario

12/06/2024

EDILSA MAYERLY COBA
ALVAREZ,ISIDRO
GOMEZ LIGIA
MANRIQUE,WILIAM
GOMEZ
MARIQUE,YEYSSON
GOMEZ MANRIQUE

Lista de asistencia y registro fotografico

12/06/2024

7:00
a.m.

9:00
a.m.

2:00

FORMULARIO DE
GOOGLE

Que es un formulario?,
tipos de formulario
(encuestas,
cuestionarios,
registro, formulario de
contacto), como
acceder a disefiar
formulario, estructura
de los formularios
(afadir titulo para
indicar la finalidad del
formulario,
autorizacion de

Generacion de encuesta de
satisfaccion

EDILSA MAYERLY COBA
ALVAREZ -
Colaborador,|SIDRO
GOMEZ -
Colaborador,LIGIA
MANRIQUE -
Colaborador,WILIAM
GOMEZ MARIQUE -
Colaborador,YEYSSON
GOMEZ MANRIQUE -
Empresario

18/06/2024

EDILSA MAYERLY COBA
ALVAREZ,ISIDRO
GOMEZ LIGIA
MANRIQUE,WILIAM
GOMEZ
MARIQUE,YEYSSON
GOMEZ MANRIQUE

Lista de asistencia, registro fotografico.




Fecha
(dd/mm/

aaaa)

Horas de Asesoria

Inicio

Final

Cant.
Horas

Accidn Realizada

tratamiento de datos,
requisitos legales);
estructura de los
formularios
(peticiones, quejas,
reclamos,
sugerencias), definir
tipos de preguntas
(respuesta corta,
parrafo, opcion
multiple, casillas de
verificacion,
desplegable, escala
lineal) configuracién
de preguntas
(Obligatoriedad de
respuesta, validacion
de respuesta), boton
de envid, obtencion de
link para seleccionar

ETAPAS DE DESARROLLO DEL PROYECTO SEGUN CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

Compromisos

Responsable

Extensionista
Tecnoldgico
Empresario

Fecha
Préxima
Sesion
(dd/mm/
yyyy)

Nombre colaborador(es)
de la empresa que
atiende(n) la reunion

Evidencias de reunién:
Link de grabacion o evidencias fotograficas
compartido a usuario SENA

respuestas
18/06/2024 1:00 3:15 2:15 CAP CUT Editar una imagen o video EDILSA MAYERLY COBA 25/06/2024 EDILSA MAYERLY COBA CAP CUT ;qué se puede hacer con capcut? CapCut
p. m. p. m. :qué se puede hacer promocionando los productos ALVAREZ - ALVAREZ,ISIDRO ofrece una amplia gama de funciones y herramientas
con capcut? Colaborador,ISIDRO GOMEZ |LIGIA de edicion de video para que los usuarios puedan
CapCut ofrece una GOMEZ - MANRIQUE,WILIAM crear videos de alta calidad y compartirlos en las re
amplia gama de Colaborador,LIGIA GOMEZ
funciones y MANRIQUE - MARIQUE,YEYSSON
herramientas de Colaborador,WILIAM GOMEZ MANRIQUE
edicion de video para GOMEZ MARIQUE -
que los usuarios Colaborador,YEYSSON
puedan crear videos GOMEZ MANRIQUE -
de alta calidad y Empresario

compartirlos en las
redes sociales. Desde
el propio equipo de la
aplicacion, las
funcionalidades que
mas destacan son: La
edicion de video.
capcut ventajas y
desventajas, ;dénde
se puede utilizar
capcut?, scudl es la
finalidad de capcut?
Esta aplicacién es un
editor de video
inventada por
Bytedance, los
creadores de TikTok,
para la edicién de
videos cortos de una
forma sencilla, rdpida
e intuitiva. Incluye




Horas de Asesoria

Inicio

Final

Cant.
Horas

Accidn Realizada

herramientas de corte,
de cambio de
velocidad, asi como la
posibilidad de afiadir
varios videos o
imagenes entre otras.

Compromisos

Responsable

Extensionista
Tecnoldgico
Empresario

Fecha
Préxima
Sesion
(dd/mm/
yyyy)

ETAPAS DE DESARROLLO DEL PROYECTO SEGUN CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

Nombre colaborador(es)
de la empresa que
atiende(n) la reunion

Evidencias de reunién:
Link de grabacion o evidencias fotograficas
compartido a usuario SENA

25/06/2024 11:00 1:15 2:15 Transferencia de Disefio del catalogo de productos EDILSA MAYERLY COBA 3/07/2024 EDILSA MAYERLY COBA Lista de asistencia, registro fotografico
a.m. p. m. conocimiento en ALVAREZ - ALVAREZ,ISIDRO
fortalecimiento de los Colaborador,ISIDRO GOMEZ ,LIGIA
siguientes temas: GOMEZ - MANRIQUE,WILIAM
modelo de negocio, Colaborador,LIGIA GOMEZ
marketing, aplicacion MANRIQUE - MARIQUE,YEYSSON
treinta web, wa Colaborador,WILIAM GOMEZ MANRIQUE
business, cuenta GOMEZ MARIQUE -
google, canva, redes Colaborador,YEYSSON
sociales, portafolio de GOMEZ MANRIQUE -
marca, Empresario
implementacion de
pagos electrénicos,
excel para el control
del dinero, windy
gestor climético,
formularios google,
capcut
2/07/2024 11:00 1:15 2:15 Revisién de Responder encuesta de satisfaccion. | EDILSA MAYERLY COBA 9/07/2024 EDILSA MAYERLY COBA Listado de asistencia, registro fotografico
a.m. p. m. indicadores y metas, ALVAREZ - ALVAREZ,ISIDRO
en las tres Colaborador,ISIDRO GOMEZ LIGIA
dimensiones del GOMEZ - MANRIQUE,YEYSSON
programa Colaborador,LIGIA GOMEZ MANRIQUE
EXTENSIONISMO MANRIQUE -
TECNOLOGICO Colaborador,YEYSSON
(Humana, técnico y GOMEZ MANRIQUE -
tecnoldgica, Empresario
empresarial), esta
medicién es de
acuerdo a la
transferencia de
conocimiento que se
realizé en las
asesorias.
9/07/2024 9:00 11:30 2:30 -Elaboracién del Realizar el acta de cierre en la EDILSA MAYERLY COBA 16/07/2024 EDILSA MAYERLY COBA Lista de asistencia, registro fotografico, diagnostico
a.m. a.m. diagndstico final, para préxima visita, realizar encuesta de ALVAREZ - ALVAREZ,ISIDRO final, informe final.
verificar el nivel de satisfaccion SENNOVA Colaborador,ISIDRO GOMEZ LIGIA
madurez digital en el GOMEZ - MANRIQUE,WILIAM
que se encuentra la Colaborador,LIGIA GOMEZ
unidad MANRIQUE - MARIQUE,YEYSSON
-Elaboracion del Colaborador,WILIAM GOMEZ MANRIQUE
Informe final, en el GOMEZ MARIQUE -
cual se verificaron las Colaborador,YEYSSON
acciones realizadas, GOMEZ MANRIQUE -
plan de mejora, logros Empresario




ETAPAS DE DESARROLLO DEL PROYECTO SEGUN CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

Evidencias de reunién:
Link de grabacion o evidencias fotograficas

compartido a usuario SENA

16/07/2024

Horas de Asesoria Cant. Accion Realizada Compromisos Responsable Fecha Nombre colaborador(es)
= . Horas Extensionista Préxima de la empresa que
Inicio Final Tecnolégico Sesion atiende(n) la reunién
Empresario (dd/mm/
yyyy)
alcanzados,
indicadores
10:00 12:00 2:00 Elaboracién del acta Aplicar lo aprendido en las asesorias | EDILSA MAYERLY COBA EDILSA MAYERLY COBA
a.m. p. m. No 2, Acta de cierre en la unidad empresarial, las ALVAREZ - ALVAREZ,ISIDRO
1. Socializar de herramientas digitales, Colaborador,|SIDRO GOMEZ LIGIA
manera detallada los mejoramiento de productos, GOMEZ - MANRIQUE,WILIAM
resultados obtenidos competitividad digital. Colaborador,LIGIA GOMEZ
enel MANRIQUE - MARIQUE,YEYSSON
acompafiamiento al Colaborador,WILIAM GOMEZ MANRIQUE
beneficiario del GOMEZ MARIQUE -
programay su Colaborador,YEYSSON
implementacion en la GOMEZ MANRIQUE -
Asociacién o Unidad Empresario

Productiva Agricola o
campesina.

2. Concertar
compromiso del Lider
de la Asociacién o
Unidad Productiva
Agricola o Campesina
frente a la continuidad
de las acciones
implementadas para
mantener y
evolucionar la
estrategia definida en
el programa

3. Validar con el lider
de la Asociacién o
Unidad Productiva
Agricola o Campesina
la conformidad frente
al servicio prestado.
4. Consolidary
entregar informe final
de las acciones
ejecutadas en el
Programa de
Extensionismo
Tecnoldgico

Lista de asistencia, registro fotografico, acta de cierre




Proceso Gestion de la Innovacion y Competitividad

Formato Registro de Asesona

Warsions 02

Regional CampeSENA Centro de Formacion Pendiente NOMBRE EXTENSIONISTA SANDRA MATILDE GIRALDO
TECNOLOGICO BORJA

NOMBRE EMPRESA POLLO EXPRESS INCHI Nit 1121710232 NOMBRE DE EMPRESARIO JHON JARO GONZALEZ
O PROPIETARIO RODRIGUEZ

Fecha
(dd/mm/

Horas de Asesoria

Inicio

Final

Cant.
Horas

Accion Realizada

ETAPAS DE DESARROLLO DEL PROYECTO SEGUN CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

Compromisos

Responsable
Extensionista

Fecha
Proxima

Nombre colaborador(es)
de la empresa que

Evidencias de reunion:
Link de grabacion o evidencias fotograficas

aaaa) Tecnolégico Sesion atiende(n) la reunion compartido a usuario SENA
Empresario (dd/mm/
yyyy)
28/02/2024 9:15 11:30 2:15 Sensibilizaciény firma | -Contar con disponibilidad de tiempo | DUVIANA ORTEGA 6/03/2024 DUVIANA ORTEGA -Acta de Inicio y planilla de asistencia
a.m. a.m. del acta de inicio para la transferencia de GONZALEZ - GONZALEZ,ELVA
conocimiento Colaborador,ELVA DAYANA LEREICO
-Reunirnos todos los miércoles DAYANA LEREICO RODRIGUEZ,JHON JARO
durante los préximos 4 meses RODRIGUEZ - GONZALEZ
-En la semana del 4 al 10 de marzo Colabora RODRIGUEZ,JOSE
realizaremos el diagnéstico de la dor,Extensionista,JHON ANDRES GONZALEZ
empresa para conocer la madurez JARO GONZALEZ RODRIGUEZ,ROSA
digital de la misma RODRIGUEZ - RODRIGUEZ GONZALEZ
Empresario,JOSE
ANDRES GONZALEZ
RODRIGUEZ -
Colaborador,ROSA
RODRIGUEZ GONZALEZ -
Colaborador
6/03/2024 9:00 11:15 2:15 -Diagnéstico -En la semana del 11 al 17 de marzo DUVIANA ORTEGA 13/03/2024 DUVIANA ORTEGA 2.  -Diagnéstico empresarial articulacién
a.m. a.m. empresarial elaboracion del Plan de Mejora GONZALEZ - GONZALEZ,ELVA Extensionismo Tecnoldgico-Ecosistema SENNOVA -
articulacion Colaborador,ELVA DAYANA LEREICO Informe Diagnéstico Inicial, -Lista de asistencia
Extensionismo DAYANA LEREICO RODRIGUEZ,JHON JARO
Tecnoldgico- RODRIGUEZ - GONZALEZ
Ecosistema SENNOVA Colabora RODRIGUEZ,JOSE
-Informe Diagnéstico dor,Extensionista,JHON ANDRES GONZALEZ
Inicial JARO GONZALEZ RODRIGUEZ
RODRIGUEZ -
Empresario,JOSE
ANDRES GONZALEZ
RODRIGUEZ -
Colaborador,ROSA
RODRIGUEZ GONZALEZ -
Colaborador
13/03/2024 9:00 11:00 2:00 Elaboracion de las DUVIANA ORTEGA 20/03/2024 DUVIANA ORTEGA plan de mejora, lista de asistencia
a.m. a.m. necesidades, GONZALEZ - GONZALEZ,ELVA
indicadores y plan de Colaborador,ELVA DAYANA LEREICO
mejora DAYANA LEREICO RODRIGUEZ,JHON JARO
RODRIGUEZ - GONZALEZ




ETAPAS DE DESARROLLO DEL PROYECTO SEGUN CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

Horas de Asesoria Cant.  Accion Realizada Compromisos Responsable Fecha Nombre colaborador(es) Evidencias de reunién:
= . Horas Extensionista Préxima de la empresa que Link de grabacion o evidencias fotograficas
Inicio Final Tecnolégico Sesion atiende(n) la reunién compartido a usuario SENA
Empresario (dd/mm/
yyyy)
Colabora RODRIGUEZ,JOSE
dor,Extensionista,JHON ANDRES GONZALEZ
JARO GONZALEZ RODRIGUEZ,ROSA
RODRIGUEZ - RODRIGUEZ GONZALEZ
Empresario,JOSE
ANDRES GONZALEZ
RODRIGUEZ -
Colaborador,ROSA
RODRIGUEZ GONZALEZ -
Colaborador
20/03/2024 9:00 11:15 2:15 tema abordado en la Realizar el primer EDT del semestre DUVIANA ORTEGA 3/04/2024 DUVIANA ORTEGA lista de asistencia, registro fotografico
a.m. a.m. asesoria fue modelo GONZALEZ - GONZALEZELVA
de negocio, que es un Colaborador,ELVA DAYANA LEREICO
modelo de negocio, DAYANA LEREICO RODRIGUEZ,JHON JARO
implementacién de RODRIGUEZ - GONZALEZ
modelo de negocio, Colabora RODRIGUEZ,JOSE
como se define un dor,Extensionista,JHON ANDRES GONZALEZ
negocio, ventajas y JARO GONZALEZ RODRIGUEZ,ROSA
desventajas de un RODRIGUEZ - RODRIGUEZ GONZALEZ
modelo de negocio, Empresario,JOSE
diferencias entre un ANDRES GONZALEZ
modelo de negocios y RODRIGUEZ -
un plan de negocios, Colaborador,ROSA
para qué sirve crear RODRIGUEZ GONZALEZ -
un modelo de Colaborador
negocio,
caracteristicas de un
modelo de negocio,
elementos de un
modelo de negocios,
cémo hacer un
modelo de negocios
exitoso.
3/04/2024 9:00 11:00 2:00 Serealizo la realizar la lista de productos para le DUVIANA ORTEGA 10/04/2024 DUVIANA ORTEGA Lista de asistencia, registro fotografico
a.m. a.m. transferencia de inventario GONZALEZ - GONZALEZELVA
conocimiento en Colaborador,ELVA DAYANA LEREICO
marketing, tipos de DAYANA LEREICO RODRIGUEZ,JHON JARO
marketing (Digital, RODRIGUEZ - GONZALEZ
Directo, Tradicional), Colabora RODRIGUEZ,JOSE
caracteristicas del dor,Extensionista,JHON ANDRES GONZALEZ
marketing, objetivos, JARO GONZALEZ RODRIGUEZ,ROSA
plan de marketing, RODRIGUEZ - RODRIGUEZ GONZALEZ
pasos para elaborar Empresario,JOSE
un plan de marketing, ANDRES GONZALEZ
elementos del RODRIGUEZ -
marketing, Colaborador,ROSA
RODRIGUEZ GONZALEZ -
Colaborador
10/04/2024 9:00 11:00 2:00 Aplicacion treinta Ingresar el inventario en la DUVIANA ORTEGA 18/04/2024 DUVIANA ORTEGA Registro fotografico, lista de asistencia
a.m. a.m. web. Con Treinta, se ampliacion treinta web GONZALEZ - GONZALEZ,ELVA
puede administrar Colaborador,ELVA DAYANA LEREICO




ETAPAS DE DESARROLLO DEL PROYECTO SEGUN CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

Horas de Asesoria Cant.  Accion Realizada Compromisos Responsable Fecha Nombre colaborador(es) Evidencias de reunién:
= . Horas Extensionista Préxima de la empresa que Link de grabacion o evidencias fotograficas
Inicio Final Tecnolégico Sesion atiende(n) la reunién compartido a usuario SENA
Empresario (dd/mm/
yyyy)
ventas, gastos, DAYANA LEREICO RODRIGUEZ,JHON JARO
deudas, inventario, RODRIGUEZ - GONZALEZ
balance y mucho més, Colaborador,JHON JARO RODRIGUEZ,JOSE
desde el celular o GONZALEZ RODRIGUEZ - ANDRES GONZALEZ
desde la PC Empresario,JOSE RODRIGUEZ
ANDRES GONZALEZ
RODRIGUEZ -
Colaborador,ROSA
RODRIGUEZ GONZALEZ -
Colaborador
17/04/2024 9:00 11:15 2:15 Whatsapp Business Crear el catalogo en WA Business, DUVIANA ORTEGA 24/04/2024 DUVIANA ORTEGA Lista de asistencia, registro fotografico
a.m. a.m. -Como Funciona cambiar el perfil a empresarial GONZALEZ - GONZALEZ,ELVA
Whatsapp Business Colaborador,ELVA DAYANA LEREICO
- Para que sirve DAYANA LEREICO RODRIGUEZ,JHON JARO
Whatsapp Business RODRIGUEZ - GONZALEZ
-Por que es Colaborador,JHON JARO RODRIGUEZ,JOSE
importante tener GONZALEZ RODRIGUEZ - ANDRES GONZALEZ
Whatsapp Business Empresario,JOSE RODRIGUEZ,ROSA
(comunicacion directa ANDRES GONZALEZ RODRIGUEZ GONZALEZ
con los clientes, RODRIGUEZ -
profesionalismo, Colaborador,ROSA
automatizacion, RODRIGUEZ GONZALEZ -
organizacion, Colaborador
estadistica)
- Diferencias entre
WhatsApp y
WhatsApp Business
- Cuénto cuesta
WhatsApp Business
-Cémo crear un
WhatsApp
empresarial
-Cémo cambiar tu
WhatsApp a cuenta de
empresa
-Cémo utilizar
WhatsApp Business
-Consejos para
marketing en
WhatsApp Business
-Ventajas y
desventajas
- Usar las historias de
WhatsApp
24/04/2024 9:00 11:00 2:00 Gestion de la cuenta Crear la ubicacién con google maps DUVIANA ORTEGA 1/05/2024 Lista de asistencia, registro fotogréfico
a.m. a.m. de Google, como GONZALEZ -
implementar estas Colaborador,ELVA
opciones en la unidad DAYANA LEREICO
empresarial, RODRIGUEZ -
Almacene y comparta Colaborador,JHON JARO
archivos en la nube, GONZALEZ RODRIGUEZ -
Google maps, play, Empresario,JOSE




ETAPAS DE DESARROLLO DEL PROYECTO SEGUN CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

Horas de Asesoria Cant.  Accion Realizada Compromisos Responsable Fecha Nombre colaborador(es) Evidencias de reunién:
= . Horas Extensionista Préxima de la empresa que Link de grabacion o evidencias fotograficas
Inicio Final Tecnolégico Sesion atiende(n) la reunién compartido a usuario SENA
Empresario (dd/mm/
yyyy)
Gmail, noticias, meet, ANDRES GONZALEZ
chats, contactos, RODRIGUEZ -
drive, calendario, Colaborador,ROSA
traductor, fotos, you RODRIGUEZ GONZALEZ -
tube, documentos Colaborador
(Word, Excel,
prestaciones),
1/05/2024 9:00 11:15 2:15 CANVA Buscar elementos con los que se DUVIANA ORTEGA 8/05/2024 DUVIANA ORTEGA Lista de asistencia y registro fotografico.
a.m. a.m. Se realizd la identifique la unidad, para el disefio GONZALEZ - GONZALEZ,ELVA
transferencia de funcional del logo que sea acorde Colaborador,ELVA DAYANA LEREICO
conocimiento, de la con el nombre. DAYANA LEREICO RODRIGUEZ,JHON JARO
aplicacién canvay sus RODRIGUEZ - GONZALEZ
funciones, con canva Colaborador,JHON JARO RODRIGUEZ,JOSE
la unidad puede GONZALEZ RODRIGUEZ - ANDRES GONZALEZ
disefar logos, realizar Empresario,JOSE RODRIGUEZ,ROSA
presentaciones, ANDRES GONZALEZ RODRIGUEZ GONZALEZ
tarjetas, carteles, RODRIGUEZ -
gréficos, lo ideal es Colaborador,ROSA
que los beneficiarios RODRIGUEZ GONZALEZ -
abran su imaginacion Colaborador

y no se limiten a la
hora de realizar
alguna actividad en la
aplicacién.

pueden crear
contenido para redes
sociales estos pueden
ser animados, los
beneficiarios pueden
trabajar en las
plantillas de la
ampliacioén o realizar
un disefio desde cero,
Por otra parte, se
amplio el
conocimiento que el
logotipo es la
representacion visual
de la empresa,
mientras el nombre es
la identificacion
verbal, estos dos
elementos se
complementan entre

si.
8/05/2024 9:00 11:15 2:15 Transferencia de Crear el perfil de Facebook DUVIANA ORTEGA 15/05/2024 DUVIANA ORTEGA Lista de asistencia, registro fotogréfico
a.m. a.m. conocimiento en empresarial GONZALEZ - GONZALEZELVA
redes sociales para Colaborador,ELVA DAYANA LEREICO
empresas, ;Qué son DAYANA LEREICO RODRIGUEZ,JHON JARO
las redes sociales?, RODRIGUEZ - GONZALEZ
¢cuando surgieron?, Colaborador,JHON JARO RODRIGUEZ,JOSE

ventajas y GONZALEZ RODRIGUEZ - ANDRES GONZALEZ




Fecha
(dd/mm/
aaaa)

Horas de Asesoria

Inicio

Final

Cant.
Horas

Accidn Realizada

ETAPAS DE DESARROLLO DEL PROYECTO SEGUN CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

Compromisos

Responsable

Extensionista
Tecnoldgico
Empresario

Fecha
Préxima
Sesion
(dd/mm/
yyyy)

Nombre colaborador(es)
de la empresa que
atiende(n) la reunion

Evidencias de reunién:
Link de grabacion o evidencias fotograficas
compartido a usuario SENA

desventajas de las Empresario,JOSE RODRIGUEZ,ROSA
redes sociales, ANDRES GONZALEZ RODRIGUEZ GONZALEZ
aspectos positivos y RODRIGUEZ -
negativos de las redes Colaborador,ROSA
sociales, ;Qué es RODRIGUEZ GONZALEZ -
Facebook e Colaborador
Instagram?, razones
para iniciar una
estrategia de
marketing en
Facebook e
Instagram, como crear
un el perfil
empresarial de
Facebook e
Instagram.
15/05/2024 1:00 3:00 2:00 Serealizo la Crear una presentacién con los DUVIANA ORTEGA 22/05/2024 DUVIANA ORTEGA Lista de asistencia, registro fotografico
p. m. p. m. transferencia de objetivos, descripcion de los GONZALEZ - GONZALEZ,ELVA
conocimiento en servicios o productos, imagenes de Colaborador,ELVA DAYANA LEREICO
portafolio de marca, los productos e informacién de DAYANA LEREICO RODRIGUEZ,JHON JARO
¢£como hacer un contacto de la unidad. RODRIGUEZ - GONZALEZ
portafolio de marca Colaborador,JHON JARO RODRIGUEZ,JOSE
que ayude a impulsar GONZALEZ RODRIGUEZ - ANDRES GONZALEZ
el negocio?, ;qué es Empresario,JOSE RODRIGUEZ,ROSA
un portafolio de ANDRES GONZALEZ RODRIGUEZ GONZALEZ
productos?, tipos de RODRIGUEZ -
portafolios, que debe Colaborador,ROSA
incluir un portafolio, RODRIGUEZ GONZALEZ -
ventajas del portafolio Colaborador
de marca,
herramientas para
crear un portafolio
atractivo para los
clientes, ejemplos de
portafolios digitales.
22/05/2024 9:00 11:15 2:15 Implementacién de creacion del cédigo QR para pagos DUVIANA ORTEGA 30/05/2024 DUVIANA ORTEGA lista de asistencia, registro fotografico
a.m. a.m. pagos electrénicos, GONZALEZ - GONZALEZ,ELVA
¢qué impulsa el Colaborador,ELVA DAYANA LEREICO
crecimiento de los DAYANA LEREICO RODRIGUEZ,JHON JARO
pagos en tiempo real?, RODRIGUEZ - GONZALEZ
8 pilares para ofrecer Colaborador,JHON JARO RODRIGUEZ,JOSE
pagos en tiempo real, GONZALEZ RODRIGUEZ - ANDRES GONZALEZ
medio de pago Empresario,JOSE RODRIGUEZ,ROSA
electrénico, pagos ANDRES GONZALEZ RODRIGUEZ GONZALEZ
digitales, ventajas y RODRIGUEZ -
desventajas de los Colaborador,ROSA
diferentes métodos de RODRIGUEZ GONZALEZ -
pago, ;qué es banca Colaborador
mdvil y para qué
sirve?, codigo QR.
29/05/2024 9:00 11:15 2:15 Excel para el control Realizar lista de ingresos y egresos DUVIANA ORTEGA 5/06/2024 DUVIANA ORTEGA Lista de asistencia, registro fotografico.




Fecha
(dd/mm/
aaaa)

Horas de Asesoria

Inicio

Final

Accidn Realizada

del dinero, opciones
para digitalizar las
unidades (plantillas de
Office Word, Excel,
Power point),
herramientas para
digitalizas la gestion
contable y financiera,
POS Software, control
de ingresos y egresos,
costeo de productos,
proyeccién flujo de
efectivo, tipos de
plantillas, como
calcular el saldo del
dinero.

Compromisos

del mes de mayo

Responsable

Extensionista
Tecnoldgico
Empresario

GONZALEZ -
Colaborador,ELVA
DAYANA LEREICO
RODRIGUEZ -
Colaborador,JHON JARO
GONZALEZ RODRIGUEZ -
Empresario,JOSE
ANDRES GONZALEZ
RODRIGUEZ -
Colaborador,ROSA
RODRIGUEZ GONZALEZ -
Colaborador

Fecha
Préxima
Sesion
(dd/mm/
yyyy)

ETAPAS DE DESARROLLO DEL PROYECTO SEGUN CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

Nombre colaborador(es)
de la empresa que
atiende(n) la reunion

GONZALEZELVA
DAYANA LEREICO
RODRIGUEZ,JHON JARO
GONZALEZ
RODRIGUEZ,JOSE
ANDRES GONZALEZ
RODRIGUEZ,ROSA
RODRIGUEZ GONZALEZ

Evidencias de reunién:
Link de grabacion o evidencias fotograficas
compartido a usuario SENA

5/06/2024

11:00
a.m.

1:00
p. m.

2:00

WINDY- GESTOR
CLIMATICO
herramienta de clima
mads interactivas y
personalizables, ya
que obtiene y muestra
datos de todo el
mundo. Con Windy se
puede realizar
seguimiento a
huracanesy su
trayectoria.

Esta herramienta
también se puede
aplicar en las
unidades campesinas
a la hora de aplicar los
fertilizantes en los
cultivos; el pronostico
esta para los
siguientes 10 dias,
ofrece un pronostico
de tiempo detallado,
con vistas disponibles
como: olas, viento,
humedad.

También ofrece un
mapa de pronostico
detallado, una mayor
resolucion de los
mapas y los modelos
meteorolégico, se
pueden crear lugares
favoritos y alertas
ilimitadas

JOSE ANDRES
GONZALEZ RODRIGUEZ -
Colaborador,ROSA
RODRIGUEZ GONZALEZ -
Colaborador

12/06/2024

JOSE ANDRES
GONZALEZ
RODRIGUEZ,ROSA
RODRIGUEZ GONZALEZ

Lista de asistencia y registro fotografico

12/06/2024

1:00

3:15

2:15

FORMULARIO DE

Generacién de encuesta de

DUVIANA ORTEGA

19/06/2024

DUVIANA ORTEGA

Lista de asistencia, registro fotografico.




ETAPAS DE DESARROLLO DEL PROYECTO SEGUN CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

Horas de Asesoria Cant.  Accion Realizada Compromisos Responsable Fecha Nombre colaborador(es) Evidencias de reunién:
= . Horas Extensionista Préxima de la empresa que Link de grabacion o evidencias fotograficas
Inicio Final Tecnolégico Sesion atiende(n) la reunién compartido a usuario SENA
Empresario (dd/mm/
yyyy)
p. m. p. m. GOOGLE satisfaccion GONZALEZ - GONZALEZELVA
Que es un formulario?, Colaborador,ELVA DAYANA LEREICO
tipos de formulario DAYANA LEREICO RODRIGUEZ,JHON JARO
(encuestas, RODRIGUEZ - GONZALEZ
cuestionarios, Colaborador,JHON JARO RODRIGUEZ,JOSE
registro, formulario de GONZALEZ RODRIGUEZ - ANDRES GONZALEZ
contacto), como Empresario,JOSE RODRIGUEZ,ROSA
acceder a disefiar ANDRES GONZALEZ RODRIGUEZ GONZALEZ
formulario, estructura RODRIGUEZ -
de los formularios Colaborador,ROSA
(afadir titulo para RODRIGUEZ GONZALEZ -
indicar la finalidad del Colaborador
formulario,

autorizacion de
tratamiento de datos,
requisitos legales);
estructura de los
formularios
(peticiones, quejas,
reclamos,
sugerencias), definir
tipos de preguntas
(respuesta corta,
parrafo, opcién
multiple, casillas de
verificacion,
desplegable, escala
lineal) configuracién
de preguntas
(Obligatoriedad de
respuesta, validacion
de respuesta), botén
de envi6, obtencién de
link para seleccionar

respuestas

19/06/2024 9:00 11:15 2:15 CAP CUT Editar una imagen o video DUVIANA ORTEGA 26/06/2024 DUVIANA ORTEGA Lista de asistencia, registro fotografico

a.m. a.m. ¢qué se puede hacer promocionando los productos GONZALEZ - GONZALEZ,ELVA

con capcut? Colaborador,ELVA DAYANA LEREICO
CapCut ofrece una DAYANA LEREICO RODRIGUEZ,JHON JARO
amplia gama de RODRIGUEZ - GONZALEZ
funciones y Colaborador,JHON JARO RODRIGUEZ,JOSE
herramientas de GONZALEZ RODRIGUEZ - ANDRES GONZALEZ
edicién de video para Empresario,JOSE RODRIGUEZ,ROSA
que los usuarios ANDRES GONZALEZ RODRIGUEZ GONZALEZ
puedan crear videos RODRIGUEZ -
de alta calidad y Colaborador,ROSA
compartirlos en las RODRIGUEZ GONZALEZ -
redes sociales. Desde Colaborador

el propio equipo de la
aplicacioén, las
funcionalidades que
mads destacan son: La
edicion de video.




Fecha
(dd/mm/
aaaa)

Horas de Asesoria

Inicio

Final

Cant.
Horas

Accidn Realizada

capcut ventajas 'y
desventajas, ;donde
se puede utilizar
capcut?, jcudl es la
finalidad de capcut?
Esta aplicacién es un
editor de video
inventada por
Bytedance, los
creadores de TikTok,
para la edicién de
videos cortos de una
forma sencilla, rdpida
e intuitiva. Incluye
herramientas de corte,
de cambio de
velocidad, asi como la
posibilidad de afadir
varios videos o
imagenes entre otras.

ETAPAS DE DESARROLLO DEL PROYECTO SEGUN CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

Compromisos

Responsable

Extensionista
Tecnoldgico
Empresario

Fecha
Préxima
Sesion
(dd/mm/
yyyy)

Nombre colaborador(es)
de la empresa que
atiende(n) la reunion

Evidencias de reunién:
Link de grabacion o evidencias fotograficas
compartido a usuario SENA

27/06/2024 9:00 11:15 2:15 marketing, aplicacion complementar los pagos con QR DUVIANA ORTEGA 4/07/2024 DUVIANA ORTEGA Lista de asistencia, registro fotografico
a.m. a.m. treinta web, wa GONZALEZ - GONZALEZ,ELVA
business, cuenta Colaborador,ELVA DAYANA LEREICO
google, canva, redes DAYANA LEREICO RODRIGUEZ,JHON JARO
sociales, portafolio de RODRIGUEZ - GONZALEZ
marca, Colaborador,JHON JARO RODRIGUEZ,JOSE
implementacion de GONZALEZ RODRIGUEZ - ANDRES GONZALEZ
pagos electrénicos, Empresario,JOSE RODRIGUEZ,ROSA
excel para el control ANDRES GONZALEZ RODRIGUEZ GONZALEZ
del dinero, windy RODRIGUEZ -
gestor climatico, Colaborador,ROSA
formularios google, RODRIGUEZ GONZALEZ -
capcut Colaborador
3/07/2024 9:00 11:15 2:15 Revisién de Responder encuesta de satisfaccion. | DUVIANA ORTEGA 10/07/2024 DUVIANA ORTEGA Listado de asistencia, registro fotografico
a.m. a.m. indicadores y metas, GONZALEZ - GONZALEZ,ELVA
en las tres Colaborador,ELVA DAYANA LEREICO
dimensiones del DAYANA LEREICO RODRIGUEZ,JHON JARO
programa RODRIGUEZ - GONZALEZ
EXTENSIONISMO Colaborador,JHON JARO RODRIGUEZ,JOSE
TECNOLOGICO GONZALEZ RODRIGUEZ - ANDRES GONZALEZ
(Humana, técnico y Empresario,JOSE RODRIGUEZ,ROSA
tecnoldgica, ANDRES GONZALEZ RODRIGUEZ GONZALEZ
empresarial), esta RODRIGUEZ -
medicion es de Colaborador,ROSA
acuerdo a la RODRIGUEZ GONZALEZ -
transferencia de Colaborador
conocimiento que se
realizé en las
asesorias.
10/07/2024 9:00 11:00 2:00 -Elaboracién del Realizar el acta de cierre en la DUVIANA ORTEGA 17/07/2024 DUVIANA ORTEGA Lista de asistencia, registro fotografico, diagnostico
a.m. a.m. diagndstico final, para | préxima visita, realizar encuesta de GONZALEZ - GONZALEZ,ELVA final, informe final.




Horas de Asesoria

Inicio

Final

Cant.
Horas

Accidn Realizada

Compromisos

Responsable

Extensionista
Tecnoldgico
Empresario

Fecha
Préxima
Sesion
(dd/mm/
yyyy)

ETAPAS DE DESARROLLO DEL PROYECTO SEGUN CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

Nombre colaborador(es)
de la empresa que
atiende(n) la reunion

Evidencias de reunién:
Link de grabacion o evidencias fotograficas
compartido a usuario SENA

verificar el nivel de satisfaccion SENNOVA Colaborador,ELVA DAYANA LEREICO
madurez digital en el DAYANA LEREICO RODRIGUEZ,JHON JARO
que se encuentra la RODRIGUEZ - GONZALEZ
unidad Colabora RODRIGUEZ,JOSE
-Elaboracion del dor,Extensionista,JHON ANDRES GONZALEZ
Informe final, en el JARO GONZALEZ RODRIGUEZ,ROSA
cual se verificaron las RODRIGUEZ - RODRIGUEZ GONZALEZ
acciones realizadas, Empresario,JOSE
plan de mejora, logros ANDRES GONZALEZ
alcanzados, RODRIGUEZ -
indicadores Colaborador,ROSA
RODRIGUEZ GONZALEZ -
Colaborador
17/07/2024 9:00 11:00 2:00 Elaboracién del acta Aplicar lo aprendido en las asesorias | DUVIANA ORTEGA DUVIANA ORTEGA Lista de asistencia, registro fotogréfico, acta de cierre
a.m. a.m. No 2, Acta de cierre en la unidad empresarial, las GONZALEZ - GONZALEZ,ELVA
1. Socializar de herramientas digitales, Colaborador,ELVA DAYANA LEREICO
manera detallada los mejoramiento de productos, DAYANA LEREICO RODRIGUEZ,JHON JARO
resultados obtenidos competitividad digital. RODRIGUEZ - GONZALEZ
enel Colaborador,JHON JARO RODRIGUEZ,JOSE
acompafiamiento al GONZALEZ RODRIGUEZ - ANDRES GONZALEZ
beneficiario del Empresario,JOSE RODRIGUEZ,ROSA
programay su ANDRES GONZALEZ RODRIGUEZ GONZALEZ
implementacioén en la RODRIGUEZ -
Asociacion o Unidad Colaborador,ROSA
Productiva Agricola o RODRIGUEZ GONZALEZ -

campesina.

2. Concertar
compromiso del Lider
de la Asociacién o
Unidad Productiva
Agricola o Campesina
frente a la continuidad
de las acciones
implementadas para
mantenery
evolucionar la
estrategia definida en
el programa

3. Validar con el lider
de la Asociacién o
Unidad Productiva
Agricola o Campesina
la conformidad frente
al servicio prestado.
4. Consolidary
entregar informe final
de las acciones
ejecutadas en el
Programa de
Extensionismo
Tecnoldgico

Colaborador







Proceso Gestion de la Innovacion y Competitividad

Formato Registro de Asesona

Warsions 02

Regional CampeSENA Centro de Formacion Pendiente NOMBRE EXTENSIONISTA SANDRA MATILDE GIRALDO
TECNOLOGICO BORJA

NOMBRE EMPRESA ZUMANAY KALIAWARY Nit 19016660 NOMBRE DE EMPRESARIO RAMOM ELIAS NUNEZ URQUIJO
O PROPIETARIO

ETAPAS DE DESARROLLO DEL PROYECTO SEGUN CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

Fecha Horas de Asesoria Cant.  Accién Realizada Compromisos Responsable Fecha Nombre colaborador(es) Evidencias de reunién:
(dd/mm/ o 3 Horas Extensionista Préxima de la empresa que Link de grabacion o evidencias fotograficas
aaaa) Inicio Final Tecnolégico Sesién atiende(n) la reunién compartido a usuario SENA
Empresario (dd/mm/
yyyy)
1/03/2024 3:00 5:00 2:00 Sensibilizacién y firma | -Contar con disponibilidad de tiempo | ERNESTO PEREZ - 8/03/2024 ERNESTO PEREZ,GINETH | -Acta de Inicio y planilla de asistencia
p. m. p. m. del acta de inicio para la transferencia de Colabora GARCIA
conocimiento dor,Extensionista,GINETH CARDENAS,ISAIAS
-Reunirnos todos los viernes durante GARCIA CARDENAS - PEREZ LOPEZ,JAKSON
los préximos 4 meses Colaborador,ISAIAS ANDRES
-En la semana del 4 al 10 de marzo PEREZ LOPEZ - RODRIGUEZ ,RAMOM
realizaremos el diagnéstico de la Colaborador,JAKSON ELIAS NUNEZ URQUIJO
empresa para conocer la madurez ANDRES RODRIGUEZ -
digital de la misma Colaborador,RAMOM
ELIAS NUNEZ URQUIJO -
Empresario
8/03/2024 3:00 5:15 2:15 -Diagnéstico -En la semana del 11 al 17 de marzo ERNESTO PEREZ - 15/03/2024 ERNESTO PEREZ,GINETH | -Diagnéstico empresarial articulacion Extensionismo
p. m. p. m. empresarial elaboracién del Plan de Mejora Colabora GARCIA Tecnoldgico-Ecosistema SENNOVA -Informe
articulacion dor,Extensionista,GINETH CARDENAS,ISAIAS Diagnéstico Inicial, -Lista de asistencia
Extensionismo GARCIA CARDENAS - PEREZ LOPEZ,JAKSON
Tecnoldgico- Colaborador,ISAIAS ANDRES
Ecosistema SENNOVA PEREZ LOPEZ - RODRIGUEZ ,RAMOM
-Informe Diagnéstico Colaborador,JAKSON ELIAS NUNEZ URQUIJO
Inicial ANDRES RODRIGUEZ -
Colaborador,RAMOM
ELIAS NUNEZ URQUIJO -
Empresario
15/03/2024 3:00 5:00 2:00 Elaboracién de las ERNESTO PEREZ - 22/03/2024 ERNESTO PEREZ,GINETH plan de mejora, lista de asistencia
p. m. p. m. necesidades, Colabora GARCIA
indicadores y plan de dor,Extensionista,GINETH CARDENAS,ISAIAS
mejora GARCIA CARDENAS - PEREZ LOPEZ,JAKSON
Colaborador,ISAIAS ANDRES
PEREZ LOPEZ - RODRIGUEZ ,RAMOM
Colaborador,JAKSON ELIAS NUNEZ URQUIJO
ANDRES RODRIGUEZ -
Colaborador,RAMOM
ELIAS NUNEZ URQUIJO -
Empresario
22/03/2024 3:00 5:00 2:00 para el mes de abril realizar el primer | ERNESTO PEREZ - 5/04/2024 ERNESTO PEREZ,GINETH | Lista de Asitencia
p. m. p. m. Tema abordado en la EDT del semestre Colabora GARCIA




Fecha
(dd/mm/

aaaa)

Horas de Asesoria

Inicio

Final

Cant.
Horas

Accidn Realizada

asesoria fue modelo
de negocio, que es un
modelo de negocio,
implementacion de
modelo de negocio,
como se define un
negocio, ventajas y
desventajas de un
modelo de negocio,
diferencias entre un
modelo de negocios y
un plan de negocios,
para qué sirve crear
un modelo de
negocio,
caracteristicas de un
modelo de negocio,
elementos de un
modelo de negocios,
cémo hacer un
modelo de negocios
exitoso.

ETAPAS DE DESARROLLO DEL PROYECTO SEGUN CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

Compromisos

Responsable

Extensionista
Tecnoldgico
Empresario

dor,Extensionista,GINETH
GARCIA CARDENAS -
Colaborador,ISAIAS
PEREZ LOPEZ -
Colaborador,JAKSON
ANDRES RODRIGUEZ -
Colaborador,RAMOM
ELIAS NUNEZ URQUIJO -
Empresario

Fecha
Préxima
Sesion
(dd/mm/
yyyy)

Nombre colaborador(es)
de la empresa que
atiende(n) la reunion

CARDENAS,ISAIAS
PEREZ LOPEZ,JAKSON
ANDRES

RODRIGUEZ ,RAMOM
ELIAS NUREZ URQUIJO

Evidencias de reunién:
Link de grabacion o evidencias fotograficas
compartido a usuario SENA

5/04/2024 3:00 5:15 2:15 Serealizo la lista de productos para el inventario ERNESTO PEREZ - 12/04/2024 ERNESTO PEREZ,GINETH | Lista de asistencia, registro fotografico
p. m. p. m. transferencia de Colabora GARCIA
conocimiento en dor,Extensionista,GINETH CARDENAS,ISAIAS
marketing, tipos de GARCIA CARDENAS - PEREZ LOPEZ,JAKSON
marketing (Digital, Colaborador,ISAIAS ANDRES
Directo, Tradicional), PEREZ LOPEZ - RODRIGUEZ ,RAMOM
caracteristicas del Colaborador,JAKSON ELIAS NUNEZ URQUIJO
marketing, objetivos, ANDRES RODRIGUEZ -
plan de marketing, Colaborador,RAMOM
pasos para elaborar ELIAS NUNEZ URQUIJO -
un plan de marketing, Empresario
elementos del
marketing,
12/04/2024 3:00 5:00 2:00 Aplicacion treinta Ingresar el inventario en la ERNESTO PEREZ - 19/04/2024 ERNESTO PEREZ,GINETH | Registro fotografico, lista de asistencia
p. m. p. m. web. Con Treinta, se ampliacion treinta web Colaborador,GINETH GARCIA
puede administrar GARCIA CARDENAS - CARDENAS,ISAIAS
ventas, gastos, Colaborador,ISAIAS PEREZ LOPEZ,JAKSON
deudas, inventario, PEREZ LOPEZ - ANDRES
balance y mucho mas, Colaborador,JAKSON RODRIGUEZ ,RAMOM
desde el celular o ANDRES RODRIGUEZ - ELIAS NUNEZ URQUIJO
desde la PC Colaborador,RAMOM
ELIAS NUNEZ URQUIJO -
Empresario
19/04/2024 3:00 5:00 2:00 Whatsapp Business Crear el catalogo en WA Business, ERNESTO PEREZ - 26/04/2024 ERNESTO PEREZ,GINETH | Lista de asistencia, registro fotografico
p. m. p. m. -Como Funciona cambiar el perfil a empresarial Colaborador,GINETH GARCIA

Whatsapp Business
- Para que sirve
Whatsapp Business
-Por que es

GARCIA CARDENAS -
Colaborador,ISAIAS
PEREZ LOPEZ -
Colaborador,JAKSON

CARDENAS,ISAIAS
PEREZ LOPEZ,JAKSON
ANDRES

RODRIGUEZ ,RAMOM




Fecha
(dd/mm/
aaaa)

Horas de Asesoria

Inicio

Final

Cant.
Horas

Accidn Realizada

importante tener
Whatsapp Business
(comunicacion directa
con los clientes,
profesionalismo,
automatizacion,
organizacion,
estadistica)

- Diferencias entre
WhatsApp y
WhatsApp Business
- Cuénto cuesta
WhatsApp Business
-Cémo crear un
WhatsApp
empresarial

-Cémo cambiar tu
WhatsApp a cuenta de
empresa

-Cémo utilizar
WhatsApp Business
-Consejos para
marketing en
WhatsApp Business

Compromisos

Responsable

Extensionista
Tecnoldgico
Empresario

ANDRES RODRIGUEZ -
Colaborador,RAMOM
ELIAS NUNEZ URQUIJO -
Empresario

Fecha
Préxima
Sesion
(dd/mm/
yyyy)

ETAPAS DE DESARROLLO DEL PROYECTO SEGUN CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

Nombre colaborador(es)
de la empresa que
atiende(n) la reunion

ELIAS NUNEZ URQUIJO

Evidencias de reunién:
Link de grabacion o evidencias fotograficas
compartido a usuario SENA

-Ventajas y
desventajas
- Usar las historias de
WhatsApp
26/04/2024 3:00 5:00 2:00 Gestion de la cuenta GINETH GARCIA 4/05/2024 ERNESTO PEREZ,GINETH | Lista de asistencia, registro fotografico
p. m. p. m. de Google, como CARDENAS - GARCIA
implementar estas Colaborador,ISAIAS CARDENAS,ISAIAS
opciones en la unidad PEREZ LOPEZ - PEREZ LOPEZ,JAKSON
empresarial, Colaborador,JAKSON ANDRES
Almacene y comparta ANDRES RODRIGUEZ - RODRIGUEZ ,RAMOM
archivos en la nube, Colaborador,RAMOM ELIAS NUNEZ URQUIJO
Google maps, play, ELIAS NUNEZ URQUIJO -
Gmail, noticias, meet, Empresario
chats, contactos,
drive, calendario,
traductor, fotos, you
tube, documentos
(Word, Excel,
prestaciones),
4/05/2024 9:00 11:15 2:15 CANVA Buscar elementos con los que se ERNESTO PEREZ - 11/05/2024 ERNESTO PEREZ,GINETH | Lista de asistenciay registro fotografico.
a.m. a.m. Se realizd la identifique la unidad, para el disefio Colaborador,GINETH GARCIA

transferencia de
conocimiento, de la
aplicacién canvay sus
funciones, con canva
la unidad puede
disefar logos, realizar
presentaciones,

funcional del logo que sea acorde
con el nombre.

GARCIA CARDENAS -
Colaborador,ISAIAS
PEREZ LOPEZ -
Colaborador,JAKSON
ANDRES RODRIGUEZ -
Colaborador,RAMOM
ELIAS NUNEZ URQUIJO -

CARDENAS,ISAIAS
PEREZ LOPEZ,JAKSON
ANDRES

RODRIGUEZ ,RAMOM
ELIAS NUREZ URQUIJO




Fecha
(dd/mm/
aaaa)

Horas de Asesoria

Inicio

Final

Cant.
Horas

Accidn Realizada

tarjetas, carteles,
graficos, lo ideal es
que los beneficiarios
abran su imaginacion
y no se limiten a la
hora de realizar
alguna actividad en la
aplicacion.

pueden crear
contenido para redes
sociales estos pueden
ser animados, los
beneficiarios pueden
trabajar en las
plantillas de la
ampliacién o realizar
un disefio desde cero,
Por otra parte, se
amplié el
conocimiento que el
logotipo es la
representacion visual
de la empresa,
mientras el nombre es
la identificacién
verbal, estos dos
elementos se
complementan entre
si.

ETAPAS DE DESARROLLO DEL PROYECTO SEGUN CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

Compromisos

Responsable

Extensionista
Tecnoldgico
Empresario

Empresario

Fecha
Préxima
Sesion
(dd/mm/
yyyy)

Nombre colaborador(es)
de la empresa que
atiende(n) la reunion

Evidencias de reunién:
Link de grabacion o evidencias fotograficas
compartido a usuario SENA

11/05/2024

9:30
a.m.

11:45
a.m.

2:15

Transferencia de
conocimiento en
redes sociales para
empresas, ;Qué son
las redes sociales?,
¢cuando surgieron?,
ventajas y
desventajas de las
redes sociales,
aspectos positivos y
negativos de las redes
sociales, ;Qué es
Facebook e
Instagram?, razones
para iniciar una
estrategia de
marketing en
Facebook e
Instagram, como crear
un el perfil
empresarial de
Facebook e
Instagram.

Crear el perfil de Facebook
empresarial

GINETH GARCIA
CARDENAS -
Colaborador,ISAIAS
PEREZ LOPEZ -
Colaborador,RAMOM
ELIAS NUNEZ URQUIJO -
Empresario

18/05/2024

GINETH GARCIA
CARDENAS,ISAIAS
PEREZ LOPEZ,RAMOM
ELIAS NUNEZ URQUIJO

Lista de asistencia, registro fotografico




18/05/2024

Horas de Asesoria

Inicio

9:30

a.m.

Final

11:45
p.m.

Cant.
Horas

14:15

Accidn Realizada

Serealizo la
transferencia de
conocimiento en
portafolio de marca,
¢cémo hacer un
portafolio de marca
que ayude a impulsar
el negocio?, ;qué es
un portafolio de
productos?, tipos de
portafolios, que debe
incluir un portafolio,
ventajas del portafolio
de marca,
herramientas para
crear un portafolio
atractivo para los
clientes, ejemplos de
portafolios digitales.

Compromisos

Crear una presentacion con los
objetivos, descripcion de los
servicios o productos, imagenes de
los productos e informacion de
contacto de la unidad.

Responsable

Extensionista
Tecnoldgico
Empresario

GINETH GARCIA
CARDENAS -
Colaborador,ISAIAS
PEREZ LOPEZ -
Colaborador,RAMOM
ELIAS NUNEZ URQUIJO -
Empresario

Fecha
Préxima
Sesion
(dd/mm/
yyyy)

25/05/2024

ETAPAS DE DESARROLLO DEL PROYECTO SEGUN CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

Nombre colaborador(es)
de la empresa que
atiende(n) la reunion

GINETH GARCIA
CARDENAS,ISAIAS
PEREZ LOPEZ,RAMOM
ELIAS NUNEZ URQUIJO

Evidencias de reunién:
Link de grabacion o evidencias fotograficas
compartido a usuario SENA

Lista de asistencia, registro fotografico

25/05/2024

9:00

a.m.

11:30
a.m.

2:30

Implementacién de
pagos electrénicos,
¢qué impulsa el
crecimiento de los
pagos en tiempo real?,
8 pilares para ofrecer
pagos en tiempo real,
medio de pago
electrénico, pagos
digitales, ventajas y
desventajas de los
diferentes métodos de
pago, ;qué es banca
movil y para qué
sirve?, cédigo QR.

creacioén del cédigo QR para pagos

ERNESTO PEREZ -
Colaborador,GINETH
GARCIA CARDENAS -
Colaborador,RAMOM
ELIAS NUNEZ URQUIJO -
Empresario

1/06/2024

ERNESTO PEREZ,GINETH
GARCIA
CARDENAS,RAMOM
ELIAS NUREZ URQUIJO

lista de asistencia, registro fotografico

1/06/2024

8:00

a.m.

10:15
a.m.

2:15

Excel para el control
del dinero, opciones
para digitalizar las
unidades (plantillas de
Office Word, Excel,
Power point),
herramientas para
digitalizas la gestion
contable y financiera,
POS Software, control
de ingresos y egresos,
costeo de productos,
proyeccion flujo de
efectivo, tipos de
plantillas, como
calcular el saldo del
dinero.

Realizar lista de ingresos y egresos
del mes de mayo

GINETH GARCIA
CARDENAS -
Colaborador,ISAIAS
PEREZ LOPEZ -
Colaborador,RAMOM
ELIAS NUNEZ URQUIJO -
Empresario

8/06/2024

GINETH GARCIA
CARDENAS,ISAIAS
PEREZ LOPEZ,RAMOM
ELIAS NUNEZ URQUIJO

Lista de asistencia, registro fotografico.




8/06/2024

Horas de Asesoria

Inicio

9:00
a.m.

Final

11:15
a.m.

Cant.
Horas

2:15

Accidn Realizada

WINDY- GESTOR
CLIMATICO
herramienta de clima
mas interactivas y
personalizables, ya
que obtiene y muestra
datos de todo el
mundo. Con Windy se
puede realizar
seguimiento a
huracanesy su
trayectoria.

Esta herramienta
también se puede
aplicar en las
unidades campesinas
a la hora de aplicar los
fertilizantes en los
cultivos; el pronostico
esta para los
siguientes 10 dias,
ofrece un pronostico
de tiempo detallado,
con vistas disponibles
como: olas, viento,
humedad.

También ofrece un
mapa de pronostico
detallado, una mayor
resolucién de los
mapas y los modelos
meteoroldgico, se
pueden crear lugares
favoritos y alertas
ilimitadas.

Compromisos

Responsable
Extensionista

Tecnoldgico
Empresario

GINETH GARCIA
CARDENAS -
Colaborador,ISAIAS
PEREZ LOPEZ -
Colaborador,RAMOM
ELIAS NUNEZ URQUIJO -
Empresario

Fecha
Préxima
Sesion
(dd/mm/
yyyy)

15/06/2024

ETAPAS DE DESARROLLO DEL PROYECTO SEGUN CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

Nombre colaborador(es)
de la empresa que
atiende(n) la reunion

GINETH GARCIA
CARDENAS,ISAIAS
PEREZ LOPEZ,RAMOM
ELIAS NUNEZ URQUIJO

Evidencias de reunién:
Link de grabacion o evidencias fotograficas
compartido a usuario SENA

listado de asistencia, registro fotografico

15/06/2024

8:00
a.m.

10:15
a.m.

2:15

FORMULARIO DE
GOOGLE

Que es un formulario?,
tipos de formulario
(encuestas,
cuestionarios,
registro, formulario de
contacto), como
acceder a disefiar
formulario, estructura
de los formularios
(afadir titulo para
indicar la finalidad del
formulario,
autorizacion de
tratamiento de datos,
requisitos legales);

Generacion de encuesta de
satisfaccion

GINETH GARCIA
CARDENAS -
Colaborador,ISAIAS
PEREZ LOPEZ -
Colaborador,RAMOM
ELIAS NUNEZ URQUIJO -
Empresario

22/06/2024

GINETH GARCIA
CARDENAS,ISAIAS
PEREZ LOPEZ,RAMOM
ELIAS NUNEZ URQUIJO

Lista de asistencia, registro fotogréfico.




Fecha
(dd/mm/
aaaa)

Horas de Asesoria

Inicio

Final

Cant.
Horas

Accidn Realizada

estructura de los
formularios
(peticiones, quejas,
reclamos,
sugerencias), definir
tipos de preguntas
(respuesta corta,
parrafo, opcién
multiple, casillas de
verificacion,
desplegable, escala
lineal) configuracién
de preguntas
(Obligatoriedad de
respuesta, validacion
de respuesta), boton
de envi6, obtencién de
link para seleccionar

ETAPAS DE DESARROLLO DEL PROYECTO SEGUN CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

Compromisos

Responsable

Extensionista
Tecnoldgico
Empresario

Fecha
Préxima
Sesion
(dd/mm/
yyyy)

Nombre colaborador(es)
de la empresa que
atiende(n) la reunion

Evidencias de reunién:
Link de grabacion o evidencias fotograficas
compartido a usuario SENA

respuestas
22/06/2024 7:00 9:15 2:15 CAP CUT Editar una imagen o video GINETH GARCIA 29/06/2024 ISAIAS PEREZ Lista de asistencia, registro fotografico
a.m. a.m. ¢qué se puede hacer promocionando los productos CARDENAS - LOPEZ,JAKSON ANDRES
con capcut? Colaborador,ISAIAS RODRIGUEZ ,RAMOM
CapCut ofrece una PEREZ LOPEZ - ELIAS NUNEZ URQUIJO

amplia gama de
funciones 'y
herramientas de
edicién de video para
que los usuarios
puedan crear videos
de alta calidad y
compartirlos en las
redes sociales. Desde
el propio equipo de la
aplicacién, las
funcionalidades que
mads destacan son: La
edicion de video.
capcut ventajas 'y
desventajas, ;dénde
se puede utilizar
capcut?, jcudl es la
finalidad de capcut?
Esta aplicacién es un
editor de video
inventada por
Bytedance, los
creadores de TikTok,
para la edicién de
videos cortos de una
forma sencilla, rdpida
e intuitiva. Incluye
herramientas de corte,
de cambio de

Colaborador,RAMOM
ELIAS NUNEZ URQUIJO -
Empresario




Horas de Asesoria

Inicio

Final

Cant.
Horas

Accidn Realizada

velocidad, asi como la
posibilidad de afadir
varios videos o
imagenes entre otras.

Compromisos

Responsable

Extensionista
Tecnoldgico
Empresario

Fecha
Préxima
Sesion
(dd/mm/
yyyy)

ETAPAS DE DESARROLLO DEL PROYECTO SEGUN CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

Nombre colaborador(es)
de la empresa que
atiende(n) la reunion

Evidencias de reunién:
Link de grabacion o evidencias fotograficas
compartido a usuario SENA

29/06/2024

10:00
a.m.

10:00
a.m.

0:00

Transferencia de
conocimiento en
fortalecimiento de los
siguientes temas:
modelo de negocio,
marketing, aplicacién
treinta web, wa
business, cuenta
google, canva, redes
sociales, portafolio de
marca,
implementacién de
pagos electrénicos,
excel para el control
del dinero, windy
gestor climatico,
formularios google,
capcut

excel, inventario, ingresos, egresos

GINETH GARCIA
CARDENAS -
Colaborador,RAMOM
ELIAS NUNEZ URQUIJO -
Empresario

6/07/2024

GINETH GARCIA
CARDENAS,RAMOM
ELIAS NUREZ URQUIJO

Lista de asistencia, registro fotografico

6/07/2024

8:00
a.m.

10:15
a.m.

2:15

Revision de
indicadores y metas,
en las tres
dimensiones del
programa
EXTENSIONISMO
TECNOLOGICO
(Humana, técnico y
tecnoldgica,
empresarial), esta
medicién es de
acuerdo a la
transferencia de
conocimiento que se
realizé en las
asesorias.

Responder encuesta de satisfaccion.

GINETH GARCIA
CARDENAS -
Colaborador,RAMOM
ELIAS NUNEZ URQUIJO -
Empresario

13/07/2024

GINETH GARCIA
CARDENAS,RAMOM
ELIAS NUREZ URQUIJO

Listado de asistencia, registro fotografico

13/07/2024

7:00
a.m.

9:15
a.m.

2:15

-Elaboracién del
diagnéstico final, para
verificar el nivel de
madurez digital en el
que se encuentra la
unidad

-Elaboracién del
Informe final, en el
cual se verificaron las
acciones realizadas,
plan de mejora, logros
alcanzados,
indicadores

Realizar el acta de cierre en la
préxima visita, realizar encuesta de
satisfaccion SENNOVA

GINETH GARCIA
CARDENAS -
Colaborador,RAMOM
ELIAS NUNEZ URQUIJO -
Empresario

20/07/2024

GINETH GARCIA
CARDENAS,RAMOM
ELIAS NUNEZ URQUIJO

Lista de asistencia, registro fotografico, diagnostico
final, informe final.




ETAPAS DE DESARROLLO DEL PROYECTO SEGUN CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

Horas de Asesoria Cant.  Accion Realizada Compromisos Responsable Fecha Nombre colaborador(es) Evidencias de reunién:
= . Horas Extensionista Préxima de la empresa que Link de grabacion o evidencias fotograficas
Inicio Final Tecnolégico Sesion atiende(n) la reunién compartido a usuario SENA
Empresario (dd/mm/
yyyy)
20/07/2024 7:00 9:15 2:15 Elaboracién del acta Aplicar lo aprendido en las asesorias | GINETH GARCIA GINETH GARCIA Lista de asistencia, registro fotogréfico, acta de cierre
a.m. a.m. No 2, Acta de cierre en la unidad empresarial, las CARDENAS - CARDENAS,RAMOM
1. Socializar de herramientas digitales, Colaborador,RAMOM ELIAS NUNEZ URQUIJO
manera detallada los mejoramiento de productos, ELIAS NUNEZ URQUIJO -
resultados obtenidos competitividad digital. Empresario
enel

acompafiamiento al
beneficiario del
programay su
implementacion en la
Asociacién o Unidad
Productiva Agricola o
campesina.

2. Concertar
compromiso del Lider
de la Asociacién o
Unidad Productiva
Agricola o Campesina
frente a la continuidad
de las acciones
implementadas para
mantener y
evolucionar la
estrategia definida en
el programa

3. Validar con el lider
de la Asociacién o
Unidad Productiva
Agricola o Campesina
la conformidad frente
al servicio prestado.
4. Consolidary
entregar informe final
de las acciones
ejecutadas en el
Programa de
Extensionismo
Tecnoldgico




Proceso Gestion de la Innovacion y Competitividad

Formato Registro de Asesona

Warsions 02

Regional CampeSENA Centro de Formacion Pendiente NOMBRE EXTENSIONISTA SANDRA MATILDE GIRALDO
TECNOLOGICO BORJA
NOMBRE EMPRESA ASOCIACION JIPANA Nit 901026757 NOMBRE DE EMPRESARIO FREDY YAVINAPE EVANGELISTA
SABANITAS O PROPIETARIO

ETAPAS DE DESARROLLO DEL PROYECTO SEGUN CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

Fecha Horas de Asesoria Cant.  Accién Realizada Compromisos Responsable Fecha Nombre colaborador(es) Evidencias de reunién:
(dd/mm/ o 3 Horas Extensionista Préxima de la empresa que Link de grabacion o evidencias fotograficas
aaaa) Inicio Final Tecnolégico Sesién atiende(n) la reunién compartido a usuario SENA
Empresario (dd/mm/
yyyy)
29/02/2024 2:00 4:00 2:00 Sensibilizacién y firma | -Contar con disponibilidad de tiempo | ALBERTO YAVINAPE - 6/03/2024 ALBERTO -Acta de Inicio y planilla de asistencia
p. m. p. m. del acta de inicio para la transferencia de Colaborador, ALVARO YAVINAPE ,ALVARO
conocimiento YAVINAPE EVANGELISTA YAVINAPE
-Reunirnos una vez a la semana - Colaborador,BETZAIDA EVANGELISTA,BETZAIDA
durante los préximos 4 meses LOPEZ EVANGELISTA - LOPEZ
-En la semana del 4 al 10 de marzo Colabora EVANGELISTA,FREDY
realizaremos el diagnéstico de la dor,Extensionista,FREDY YAVINAPE
empresa para conocer la madurez YAVINAPE EVANGELISTA EVANGELISTA,GENEZID
digital de la misma - Empresario,GENEZID ALDANA ,GENEZYD
ALDANA - ALDANA
Colaborador,GENEZYD BARRAGAN,OSCAR
ALDANA BARRAGAN - YAVINAPE
Colaborador,0SCAR EVANGELISTA,WILMER
YAVINAPE EVANGELISTA LOPEZ,YAKELIN
- Colaborador, WILMER LOPEZYIGUAR
LOPEZ - YAVINAPE
Colaborador,YAKELIN
LOPEZ -
Colaborador,YIGUAR
YAVINAPE - Colaborador
6/03/2024 2:00 4:00 2:00 -Diagnéstico -En la semana del 11 al 17 de marzo ALBERTO YAVINAPE - 16/03/2024 ALBERTO Diagnéstico empresarial articulacién Extensionismo
p. m. p. m. empresarial elaboracién del Plan de Mejora Colaborador, ALVARO YAVINAPE ,ALVARO Tecnoldgico-Ecosistema SENNOVA -Informe
articulacion YAVINAPE EVANGELISTA YAVINAPE Diagnéstico Inicial, -Lista de asistencia
Extensionismo - Colaborador,BETZAIDA EVANGELISTA,BETZAIDA
Tecnoldgico- LOPEZ EVANGELISTA - LOPEZ
Ecosistema SENNOVA Colabora EVANGELISTA,FREDY
-Informe Diagndstico dor,Extensionista,FREDY YAVINAPE
Inicial YAVINAPE EVANGELISTA EVANGELISTA,GENEZID
- Empresario,GENEZID ALDANA ,GENEZYD
ALDANA - ALDANA
Colaborador,GENEZYD BARRAGAN,OSCAR
ALDANA BARRAGAN - YAVINAPE
Colaborador,0SCAR EVANGELISTA WILMER
YAVINAPE EVANGELISTA LOPEZ,YAKELIN
- Colaborador, WILMER LOPEZYIGUAR
LOPEZ - YAVINAPE




Fecha
(dd/mm/

aaaa)

Horas de Asesoria

Inicio

Final

Cant.
Horas

Accidn Realizada

ETAPAS DE DESARROLLO DEL PROYECTO SEGUN CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

Compromisos

Responsable

Extensionista
Tecnoldgico
Empresario

Colaborador,YAKELIN

Fecha
Préxima
Sesion
(dd/mm/
yyyy)

Nombre colaborador(es)
de la empresa que
atiende(n) la reunion

Evidencias de reunién:
Link de grabacion o evidencias fotograficas
compartido a usuario SENA

LOPEZ -
Colaborador,YIGUAR
YAVINAPE - Colaborador
16/03/2024 7:00 9:15 2:15 Elaboracion de las ALBERTO YAVINAPE - 23/03/2024 ALBERTO plan de mejora, lista de asistencia
a.m. a.m. necesidades, Colaborador, ALVARO YAVINAPE ,ALVARO
indicadores y plan de YAVINAPE EVANGELISTA YAVINAPE
mejora - Colaborador,BETZAIDA EVANGELISTA,BETZAIDA
LOPEZ EVANGELISTA - LOPEZ
Colabora EVANGELISTA,FREDY
dor,Extensionista,FREDY YAVINAPE
YAVINAPE EVANGELISTA EVANGELISTA,GENEZID
- Empresario,GENEZID ALDANA ,GENEZYD
ALDANA - ALDANA
Colaborador,GENEZYD BARRAGAN,0SCAR
ALDANA BARRAGAN - YAVINAPE
Colaborador,0SCAR EVANGELISTA WILMER
YAVINAPE EVANGELISTA LOPEZYAKELIN
- Colaborador, WILMER LOPEZYIGUAR
LOPEZ - YAVINAPE
Colaborador,YAKELIN
LOPEZ -
Colaborador,YIGUAR
YAVINAPE - Colaborador
23/03/2024 7:00 9:15 2:15 Realizar el primer EDT del semestre ALBERTO YAVINAPE - 6/04/2024 ALBERTO Lista de asitencia, registro fotografico
a.m. a.m. Tema abordado en la Colaborador,ALVARO YAVINAPE ,ALVARO
asesoria fue modelo YAVINAPE EVANGELISTA YAVINAPE
de negocio, que es un - Colaborador,BETZAIDA EVANGELISTA,BETZAIDA
modelo de negocio, LOPEZ EVANGELISTA - LOPEZ
implementacion de Colabora EVANGELISTA,FREDY
modelo de negocio, dor,Extensionista,FREDY YAVINAPE
como se define un YAVINAPE EVANGELISTA EVANGELISTA,GENEZID
negocio, ventajas y - Empresario,GENEZID ALDANA ,GENEZYD
desventajas de un ALDANA - ALDANA
modelo de negocio, Colaborador,GENEZYD BARRAGAN,OSCAR
diferencias entre un ALDANA BARRAGAN - YAVINAPE
modelo de negocios y Colaborador,0SCAR EVANGELISTAWILMER
un plan de negocios, YAVINAPE EVANGELISTA LOPEZYAKELIN
para qué sirve crear - Colaborador,WILMER LOPEZYIGUAR
un modelo de LOPEZ - YAVINAPE
negocio, Colaborador,YAKELIN
caracteristicas de un LOPEZ -
modelo de negocio, Colaborador,YIGUAR
elementos de un YAVINAPE - Colaborador
modelo de negocios,
cémo hacer un
modelo de negocios
exitoso.
6/04/2024 7:00 9:15 2:15 Serealizo la hacer lista de servicios y productos ALBERTO YAVINAPE - 13/04/2024 ALBERTO Lista de asistencia, registro fotogréfico
a.m. a.m. transferencia de Colaborador,ALVARO YAVINAPE ,ALVARO
conocimiento en YAVINAPE EVANGELISTA YAVINAPE




Fecha
(dd/mm/

aaaa)

Horas de Asesoria

Inicio

Final

Cant.
Horas

Accidn Realizada

marketing, tipos de
marketing (Digital,
Directo, Tradicional),
caracteristicas del
marketing, objetivos,
plan de marketing,
pasos para elaborar

Compromisos

Responsable

Extensionista
Tecnoldgico
Empresario

- Colaborador,BETZAIDA
LOPEZ EVANGELISTA -
Colabora
dor,Extensionista,FREDY
YAVINAPE EVANGELISTA
- Empresario,GENEZID
ALDANA -

Fecha
Préxima
Sesion
(dd/mm/
yyyy)

ETAPAS DE DESARROLLO DEL PROYECTO SEGUN CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

Nombre colaborador(es)
de la empresa que
atiende(n) la reunion

EVANGELISTA,BETZAIDA
LOPEZ
EVANGELISTA,FREDY
YAVINAPE
EVANGELISTA,GENEZID
ALDANA ,GENEZYD
ALDANA

Evidencias de reunién:
Link de grabacion o evidencias fotograficas
compartido a usuario SENA

un plan de marketing, Colaborador,GENEZYD BARRAGAN,0SCAR
elementos del ALDANA BARRAGAN - YAVINAPE
marketing, Colaborador,0SCAR EVANGELISTA WILMER
YAVINAPE EVANGELISTA LOPEZ,YAKELIN
- Colaborador, WILMER LOPEZYIGUAR
LOPEZ - YAVINAPE
Colaborador,YAKELIN
LOPEZ -
Colaborador,YIGUAR
YAVINAPE - Colaborador
13/04/2024 7:00 9:15 2:15 Aplicacion treinta Ingresar el inventario en la ALBERTO YAVINAPE - 20/04/2024 ALBERTO Registro fotografico, lista de asistencia
a.m. a.m. web. Con Treinta, se ampliacion treinta web Colaborador,ALVARO YAVINAPE ,ALVARO
puede administrar YAVINAPE EVANGELISTA YAVINAPE
ventas, gastos, - Colaborador,BETZAIDA EVANGELISTA,BETZAIDA
deudas, inventario, LOPEZ EVANGELISTA - LOPEZ
balance y mucho mas, Colaborador,FREDY EVANGELISTA,FREDY
desde el celular o YAVINAPE EVANGELISTA YAVINAPE
desde la PC - Empresario,GENEZID EVANGELISTA,GENEZID
ALDANA - ALDANA ,GENEZYD
Colaborador,GENEZYD ALDANA
ALDANA BARRAGAN - BARRAGAN,0SCAR
Colaborador,0SCAR YAVINAPE
YAVINAPE EVANGELISTA EVANGELISTA WILMER
- Colaborador, WILMER LOPEZ YAKELIN
LOPEZ - LOPEZYIGUAR
Colaborador,YAKELIN YAVINAPE
LOPEZ -
Colaborador,YIGUAR
YAVINAPE - Colaborador
20/04/2024 7:00 9:15 2:15 Whatsapp Business Crear el catalogo en WA Business, ALBERTO YAVINAPE - 27/04/2024 ALBERTO Lista de asistencia, registro fotogréfico
a.m. a.m. -Como Funciona cambiar el perfil a empresarial Colaborador,ALVARO YAVINAPE ,ALVARO
Whatsapp Business YAVINAPE EVANGELISTA YAVINAPE
- Para que sirve - Colaborador,FREDY EVANGELISTA,FREDY
Whatsapp Business YAVINAPE EVANGELISTA YAVINAPE

-Por que es
importante tener
Whatsapp Business
(comunicacion directa
con los clientes,
profesionalismo,
automatizacion,
organizacion,
estadistica)

- Diferencias entre
WhatsApp y

- Empresario,GENEZID
ALDANA -
Colaborador,GENEZYD
ALDANA BARRAGAN -
Colaborador,YAKELIN
LOPEZ - Colaborador

EVANGELISTA,GENEZID
ALDANA ,GENEZYD
ALDANA
BARRAGAN,YAKELIN
LOPEZ




ETAPAS DE DESARROLLO DEL PROYECTO SEGUN CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

Cant. Compromisos

Horas

Evidencias de reunién:
Link de grabacion o evidencias fotograficas
compartido a usuario SENA

Fecha
Préxima
Sesion

Horas de Asesoria Accidn Realizada

Fecha
(dd/mm/
aaaa)

Responsable
Extensionista
Tecnoldgico

Nombre colaborador(es)
de la empresa que

Inicio Final atiende(n) la reunion

WhatsApp Business
- Cuanto cuesta
WhatsApp Business
-Cémo crear un
WhatsApp
empresarial

-Cémo cambiar tu
WhatsApp a cuenta de
empresa

-Cémo utilizar
WhatsApp Business
-Consejos para
marketing en
WhatsApp Business

Empresario

(dd/mm/
yyyy)

-Ventajas y
desventajas
- Usar las historias de
WhatsApp
27/04/2024 7:00 9:00 2:00 Gestion de la cuenta crear el correo electrénico de las ALBERTO YAVINAPE - 4/05/2024 ALBERTO Lista de asistencia, registro fotografico
a.m. a.m. de Google, como personas que aun no tienen Colaborador,ALVARO YAVINAPE ,ALVARO
implementar estas YAVINAPE EVANGELISTA YAVINAPE
opciones en la unidad - Colaborador,BETZAIDA EVANGELISTA,BETZAIDA
empresarial, LOPEZ EVANGELISTA - LOPEZ
Almacene y comparta Colaborador,FREDY EVANGELISTA,FREDY
archivos en la nube, YAVINAPE EVANGELISTA YAVINAPE
Google maps, play, - Empresario,GENEZID EVANGELISTA,GENEZID
Gmail, noticias, meet, ALDANA - ALDANA ,GENEZYD
chats, contactos, Colaborador,GENEZYD ALDANA
drive, calendario, ALDANA BARRAGAN - BARRAGAN,0SCAR
traductor, fotos, you Colaborador,0SCAR YAVINAPE
tube, documentos YAVINAPE EVANGELISTA EVANGELISTAWILMER
(Word, Excel, - Colaborador, WILMER LOPEZ YAKELIN
prestaciones), LOPEZ - LOPEZYIGUAR
Colaborador,YAKELIN YAVINAPE
LOPEZ -
Colaborador,YIGUAR
YAVINAPE - Colaborador
4/05/2024 7:00 9:00 14:00 CANVA ALBERTO YAVINAPE - 11/05/2024 ALBERTO Lista de asistencia y registro fotografico.
a.m. p. m. Serealizé la Colaborador,ALVARO YAVINAPE ,ALVARO
transferencia de YAVINAPE EVANGELISTA YAVINAPE
conocimiento, de la - Colaborador,FREDY EVANGELISTA,FREDY
aplicacién canvay sus YAVINAPE EVANGELISTA YAVINAPE

funciones, con canva
la unidad puede

- Empresario,GENEZID
ALDANA -

EVANGELISTA,GENEZID
ALDANA ,GENEZYD

disefar logos, realizar Colaborador,GENEZYD ALDANA
presentaciones, ALDANA BARRAGAN - BARRAGAN,OSCAR
tarjetas, carteles, Colaborador,0SCAR YAVINAPE

graficos, lo ideal es YAVINAPE EVANGELISTA EVANGELISTA,YIGUAR
que los beneficiarios - Colaborador,YIGUAR YAVINAPE

abran su imaginacion
y no se limiten a la
hora de realizar

YAVINAPE - Colaborador




ETAPAS DE DESARROLLO DEL PROYECTO SEGUN CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

Fecha Horas de Asesoria Cant.  Accion Realizada Compromisos Responsable Fecha Nombre colaborador(es) Evidencias de reunién:
(dd/mm/ o Y Horas Extensionista Préxima de la empresa que Link de grabacion o evidencias fotograficas
aaaa) Inicio Final Tecnolégico Sesion atiende(n) la reunién compartido a usuario SENA

Empresario (dd/mm/
yyyy)

alguna actividad en la
aplicacion.

pueden crear
contenido para redes
sociales estos pueden
ser animados, los
beneficiarios pueden
trabajar en las
plantillas de la
ampliacion o realizar
un disefio desde cero,
Por otra parte, se
amplié el
conocimiento que el
logotipo es la
representacion visual
de la empresa,
mientras el nombre es
la identificacion
verbal, estos dos
elementos se
complementan entre

si.
11/05/2024 7:00 9:15 2:15 Transferencia de Crear el perfil de Facebook ALBERTO YAVINAPE - 18/05/2024 ALBERTO Lista de asistencia, registro fotografico
a.m. a.m. conocimiento en empresarial Colaborador, ALVARO YAVINAPE ,ALVARO

redes sociales para YAVINAPE EVANGELISTA YAVINAPE
empresas, ;Qué son - Colaborador,FREDY EVANGELISTA,FREDY
las redes sociales?, YAVINAPE EVANGELISTA YAVINAPE
¢cuéndo surgieron?, - Empresario,GENEZID EVANGELISTA,GENEZID
ventajas y ALDANA - ALDANA ,GENEZYD
desventajas de las Colaborador,GENEZYD ALDANA
redes sociales, ALDANA BARRAGAN - BARRAGAN,0SCAR
aspectos positivos y Colaborador,0SCAR YAVINAPE EVANGELISTA
negativos de las redes YAVINAPE EVANGELISTA
sociales, ;Qué es - Colaborador
Facebook e

Instagram?, razones
para iniciar una
estrategia de
marketing en

Facebook e
Instagram, como crear
un el perfil
empresarial de
Facebook e
Instagram.
18/05/2024 7:00 9:15 2:15 Serealizo la Crear una presentacion con los ALVARO YAVINAPE 23/05/2024 ALVARO YAVINAPE Lista de asistencia, registro fotogréfico
a.m. a.m. transferencia de objetivos, descripcion de los EVANGELISTA - EVANGELISTA,BETZAIDA
conocimiento en servicios o productos, imagenes de Colaborador,BETZAIDA LOPEZ
portafolio de marca, los productos e informacion de LOPEZ EVANGELISTA - EVANGELISTA,FREDY
¢<cémo hacer un contacto de la unidad. Colaborador,FREDY YAVINAPE

portafolio de marca YAVINAPE EVANGELISTA EVANGELISTA,0SCAR




Horas de Asesoria

Inicio

Final

Cant.
Horas

Accidn Realizada

que ayude a impulsar
el negocio?, ;qué es
un portafolio de
productos?, tipos de
portafolios, que debe
incluir un portafolio,
ventajas del portafolio
de marca,
herramientas para
crear un portafolio
atractivo para los
clientes, ejemplos de
portafolios digitales.

Compromisos

Responsable

Extensionista
Tecnoldgico
Empresario

- Empresario,0SCAR
YAVINAPE EVANGELISTA
- Colaborador

Fecha
Préxima
Sesion
(dd/mm/
yyyy)

ETAPAS DE DESARROLLO DEL PROYECTO SEGUN CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

Nombre colaborador(es)
de la empresa que
atiende(n) la reunion

YAVINAPE EVANGELISTA

Evidencias de reunién:
Link de grabacion o evidencias fotograficas
compartido a usuario SENA

23/05/2024 3:00 5:15 2:15 Implementacién de creacioén de Nequi, para pago, ALVARO YAVINAPE 30/05/2024 ALVARO YAVINAPE lista de asistencia, registro fotografico
p. m. p. m. pagos electrdnicos, compras. EVANGELISTA - EVANGELISTA,BETZAIDA
¢qué impulsa el Colaborador,BETZAIDA LOPEZ
crecimiento de los LOPEZ EVANGELISTA - EVANGELISTA,FREDY
pagos en tiempo real?, Colaborador,FREDY YAVINAPE
8 pilares para ofrecer YAVINAPE EVANGELISTA EVANGELISTA,0SCAR
pagos en tiempo real, - Empresario,0SCAR YAVINAPE
medio de pago YAVINAPE EVANGELISTA EVANGELISTAWILMER
electrénico, pagos - Colaborador,WILMER LOPEZ,YAKELIN LOPEZ
digitales, ventajas y LOPEZ -
desventajas de los Colaborador,YAKELIN
diferentes métodos de LOPEZ - Colaborador
pago, ;qué es banca
movil y para qué
sirve?, cddigo QR.
30/05/2024 3:00 5:15 2:15 Excel para el control Realizar lista de ingresos y egresos ALVARO YAVINAPE 6/06/2024 ALVARO YAVINAPE Lista de asistencia, registro fotografico.
p. m. p. m. del dinero, opciones del mes de mayo EVANGELISTA - EVANGELISTA,YAKELIN
para digitalizar las Colaborador,YAKELIN LOPEZ
unidades (plantillas de LOPEZ - Colaborador
Office Word, Excel,
Power point),
herramientas para
digitalizas la gestion
contable y financiera,
POS Software, control
de ingresos y egresos,
costeo de productos,
proyeccién flujo de
efectivo, tipos de
plantillas, como
calcular el saldo del
dinero.
6/06/2024 3:00 5:15 2:15 WINDY- GESTOR ALVARO YAVINAPE 13/06/2024 ALVARO YAVINAPE Lista de asistencia y registro fotografico
p. m. p. m. CLIMATICO EVANGELISTA - EVANGELISTA,0SCAR
herramienta de clima Colaborador,0SCAR YAVINAPE EVANGELISTA

mas interactivas y
personalizables, ya
que obtiene y muestra

YAVINAPE EVANGELISTA
- Colaborador




ETAPAS DE DESARROLLO DEL PROYECTO SEGUN CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

Fecha Horas de Asesoria Cant.  Accion Realizada Compromisos Responsable Fecha Nombre colaborador(es) Evidencias de reunién:
(dd/mm/ o Y Horas Extensionista Préxima de la empresa que Link de grabacion o evidencias fotograficas
aaaa) Inicio Final Tecnolégico Sesion atiende(n) la reunién compartido a usuario SENA

Empresario (dd/mm/
yyyy)

datos de todo el
mundo. Con Windy se
puede realizar
seguimiento a
huracanesy su
trayectoria.

Esta herramienta
también se puede
aplicar en las
unidades campesinas
a la hora de aplicar los
fertilizantes en los
cultivos; el pronostico
esta para los
siguientes 10 dias,
ofrece un pronostico
de tiempo detallado,
con vistas disponibles
como: olas, viento,
humedad.

También ofrece un
mapa de pronostico
detallado, una mayor
resolucién de los
mapas y los modelos
meteorolégico, se
pueden crear lugares
favoritos y alertas

ilimitadas.
13/06/2024 3:00 5:15 2:15 FORMULARIO DE Generacion de encuesta de ALVARO YAVINAPE 20/06/2024 ALVARO YAVINAPE Lista de asistencia, registro fotografico.
p. m. p. m. GOOGLE satisfaccion EVANGELISTA - EVANGELISTA,0SCAR
Que es un formulario?, Colaborador,0SCAR YAVINAPE EVANGELISTA
tipos de formulario YAVINAPE EVANGELISTA
(encuestas, - Colaborador

cuestionarios,
registro, formulario de
contacto), como
acceder a disefiar
formulario, estructura
de los formularios
(afiadir titulo para
indicar la finalidad del
formulario,
autorizacién de
tratamiento de datos,
requisitos legales);
estructura de los
formularios
(peticiones, quejas,
reclamos,
sugerencias), definir
tipos de preguntas
(respuesta corta,




ETAPAS DE DESARROLLO DEL PROYECTO SEGUN CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

Horas de Asesoria Cant.  Accion Realizada Compromisos Responsable Fecha Nombre colaborador(es) Evidencias de reunién:
= . Horas Extensionista Préxima de la empresa que Link de grabacion o evidencias fotograficas
Inicio Final Tecnolégico Sesién atiende(n) la reunién compartido a usuario SENA

Empresario (dd/mm/
yyyy)

parrafo, opcién
multiple, casillas de
verificacion,
desplegable, escala
lineal) configuracion
de preguntas
(Obligatoriedad de
respuesta, validacion
de respuesta), boton
de envi6, obtencion de
link para seleccionar

respuestas
20/06/2024 3:00 5:15 2:15 CAP CUT Editar una imagen o video ALVARO YAVINAPE 27/06/2024 ALVARO YAVINAPE Lista de asistencia, registro fotografico
p. m. p. m. ¢qué se puede hacer promocionando los productos EVANGELISTA - EVANGELISTA,0SCAR
con capcut? Colaborador,0SCAR YAVINAPE EVANGELISTA
CapCut ofrece una YAVINAPE EVANGELISTA
amplia gama de - Colaborador
funciones 'y

herramientas de
edicién de video para
que los usuarios
puedan crear videos
de alta calidad y
compartirlos en las
redes sociales. Desde
el propio equipo de la
aplicacion, las
funcionalidades que
mas destacan son: La
edicion de video.
capcut ventajas 'y
desventajas, ;dénde
se puede utilizar
capcut?, scudl es la
finalidad de capcut?
Esta aplicacién es un
editor de video
inventada por
Bytedance, los
creadores de TikTok,
para la edicién de
videos cortos de una
forma sencilla, rdpida
e intuitiva. Incluye
herramientas de corte,
de cambio de
velocidad, asi como la
posibilidad de afiadir
varios videos o
imagenes entre otras.

27/06/2024 3:00 5:00 2:00 Transferencia de fortalecimiento de las redes ALVARO YAVINAPE 4/07/2024 ALVARO YAVINAPE Lista de asistencia, registro fotografico
p. m. p. m. conocimiento en sociales, de acuerdo con las EVANGELISTA - EVANGELISTA,0SCAR




Fecha
(dd/mm/
aaaa)

Horas de Asesoria

Inicio

Final

Cant.
Horas

Accidn Realizada

fortalecimiento de los
siguientes temas:
modelo de negocio,
marketing, aplicacién
treinta web, wa
business, cuenta
google, canva, redes
sociales, portafolio de
marca,
implementacion de
pagos electroénicos,
excel para el control
del dinero, windy
gestor climatico,
formularios google,
capcut

Compromisos

actividades realizadas por la
asociacion

Responsable

Extensionista
Tecnoldgico
Empresario

Colaborador,0SCAR
YAVINAPE EVANGELISTA
- Colaborador

Fecha
Préxima
Sesion
(dd/mm/
yyyy)

ETAPAS DE DESARROLLO DEL PROYECTO SEGUN CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

Nombre colaborador(es)
de la empresa que
atiende(n) la reunion

YAVINAPE EVANGELISTA

Evidencias de reunién:
Link de grabacion o evidencias fotograficas
compartido a usuario SENA

4/07/2024 2:00 4:15 2:15 Revisién de Responder encuesta de satisfaccion. | ALVARO YAVINAPE 11/07/2024 Listado de asistencia, registro fotografico
p. m. p. m. indicadores y metas, EVANGELISTA -
en las tres Colaborador,FREDY
dimensiones del YAVINAPE EVANGELISTA
programa - Empresario,0SCAR
EXTENSIONISMO YAVINAPE EVANGELISTA
TECNOLOGICO - Colaborador
(Humana, técnico y
tecnoldgica,
empresarial), esta
medicién es de
acuerdo ala
transferencia de
conocimiento que se
realizé en las
asesorias.
11/07/2024 2:00 4:15 2:15 -Elaboracién del Realizar el acta de cierre en la ALVARO YAVINAPE 18/07/2024 ALVARO YAVINAPE Lista de asistencia, registro fotografico, diagnostico
p. m. p. m. diagndstico final, para | préxima visita, realizar encuesta de EVANGELISTA - EVANGELISTA,0SCAR final, informe final.
verificar el nivel de satisfaccion SENNOVA Colaborador,0SCAR YAVINAPE EVANGELISTA
madurez digital en el YAVINAPE EVANGELISTA
que se encuentra la - Colaborador
unidad
-Elaboracién del
Informe final, en el
cual se verificaron las
acciones realizadas,
plan de mejora, logros
alcanzados,
indicadores
18/07/2024 2:00 4:00 2:00 Elaboracion del acta Aplicar lo aprendido en las asesorias | ALVARO YAVINAPE ALVARO YAVINAPE Lista de asistencia, registro fotografico, acta de cierre
p. m. p. m. No 2, Acta de cierre en la unidad empresarial, las EVANGELISTA - EVANGELISTA,0SCAR
1. Socializar de herramientas digitales, Colaborador,0SCAR YAVINAPE EVANGELISTA

manera detallada los
resultados obtenidos
enel

mejoramiento de productos,
competitividad digital.

YAVINAPE EVANGELISTA
- Colaborador




Horas de Asesoria

Accidn Realizada

acompaiiamiento al
beneficiario del
programay su
implementacioén en la
Asociacion o Unidad
Productiva Agricola o
campesina.

2. Concertar
compromiso del Lider
de la Asociacién o
Unidad Productiva
Agricola o Campesina
frente a la continuidad
de las acciones
implementadas para
mantenery
evolucionar la
estrategia definida en
el programa

3. Validar con el lider
de la Asociacién o
Unidad Productiva
Agricola o Campesina
la conformidad frente
al servicio prestado.
4. Consolidary
entregar informe final
de las acciones
ejecutadas en el
Programa de
Extensionismo
Tecnoldgico

ETAPAS DE DESARROLLO DEL PROYECTO SEGUN CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

Compromisos Fecha
Préxima
Sesion
(dd/mm/
yyyy)

Responsable

Extensionista
Tecnoldgico
Empresario

Nombre colaborador(es)
de la empresa que
atiende(n) la reunion

Evidencias de reunién:
Link de grabacion o evidencias fotograficas
compartido a usuario SENA




Proceso Gestion de la Innovacion y Competitividad

Formato Registro de Asesona

Warsions 02

Regional CampeSENA Centro de Formacion Pendiente NOMBRE EXTENSIONISTA SANDRA MATILDE GIRALDO
TECNOLOGICO BORJA

NOMBRE EMPRESA ANTONIO YAVINAPE YAVINAPE | Nit 19016250 NOMBRE DE EMPRESARIO ANTONIO YAVINAPE YAVINAPE
O PROPIETARIO

ETAPAS DE DESARROLLO DEL PROYECTO SEGUN CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

Fecha Horas de Asesoria Cant.  Accién Realizada Compromisos Responsable Fecha Nombre colaborador(es) Evidencias de reunién:
(dd/mm/ o 3 Horas Extensionista Préxima de la empresa que Link de grabacion o evidencias fotograficas
aaaa) Inicio Final Tecnolégico Sesién atiende(n) la reunién compartido a usuario SENA
Empresario (dd/mm/
yyyy)
28/02/2024 4:00 6:00 2:00 Sensibilizacién y firma | -Contar con disponibilidad de tiempo | ADRIANA YAVINAPE 6/03/2024 ADRIANA YAVINAPE -Acta de Inicio y planilla de asistencia
p. m. p. m. del acta de inicio para la transferencia de LOPEZ - LOPEZ,ANTONIO
conocimiento Colaborador, ANTONIO YAVINAPE
-Reunirnos todos los miércoles YAVINAPE YAVINAPE - YAVINAPE,DIANA
durante los préximos 4 meses Empresario,DIANA PATRICIA YAVINAPE
-En la semana del 4 al 10 de marzo PATRICIA YAVINAPE LOPEZ,JAIRO YAVINAPE
realizaremos el diagnéstico de la LOPEZ - LOPEZ,MARIA LUCINDA
empresa para conocer la madurez Colabora LOPEZ GOMEZ,MARTHA
digital de la misma dor,Extensionista,JAIRO YAVINAPE ,YUBER
YAVINAPE LOPEZ - GARAVITO
Colaborador,MARIA
LUCINDA LOPEZ GOMEZ
- Colaborador, MARTHA
YAVINAPE - Colaborador
6/03/2024 4:00 6:00 2:00 -Diagnéstico -En la semana del 11 al 17 de marzo ADRIANA YAVINAPE 13/03/2024 ADRIANA YAVINAPE -Diagnéstico empresarial articulaciéon Extensionismo
p. m. p. m. empresarial elaboracién del Plan de Mejora LOPEZ - LOPEZ,ANTONIO Tecnologico-Ecosistema SENNOVA -Informe
articulacion Colaborador, ANTONIO YAVINAPE Diagnéstico Inicial, -Lista de asistencia
Extensionismo YAVINAPE YAVINAPE - YAVINAPE,DIANA
Tecnologico- Empresario,DIANA PATRICIA YAVINAPE
Ecosistema SENNOVA PATRICIA YAVINAPE LOPEZ,JAIRO YAVINAPE
-Informe Diagndstico LOPEZ - LOPEZMARIA LUCINDA
Inicial Colabora LOPEZ GOMEZ,MARTHA
dor,Extensionista,JAIRO YAVINAPE ,YUBER
YAVINAPE LOPEZ - GARAVITO
Colaborador,MARIA
LUCINDA LOPEZ GOMEZ
- Colaborador, MARTHA
YAVINAPE -
Colaborador,YUBER
GARAVITO - Colaborador
13/03/2024 2:00 415 2:15 Elaboracién de las ADRIANA YAVINAPE 20/03/2024 ADRIANA YAVINAPE Plan de mejora, lista de asistencia
p. m. p. m. necesidades, LOPEZ - LOPEZANTONIO
indicadores y plan de Colaborador, ANTONIO YAVINAPE
mejora YAVINAPE YAVINAPE - YAVINAPE,DIANA
Empresario,DIANA PATRICIA YAVINAPE




ETAPAS DE DESARROLLO DEL PROYECTO SEGUN CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

Nombre colaborador(es)
de la empresa que
atiende(n) la reunion

Evidencias de reunién:
Link de grabacion o evidencias fotograficas
compartido a usuario SENA

Fecha
Préxima
Sesion

Cant. Accidn Realizada

Horas

Fecha Horas de Asesoria

(dd/mm/

Compromisos Responsable
Extensionista

Inicio Final Tecnolégico

aaaa)

Empresario

(dd/mm/
yyyy)

PATRICIA YAVINAPE LOPEZ,JAIRO YAVINAPE
LOPEZ - LOPEZ,MARIA LUCINDA
Colabora LOPEZ GOMEZ,MARTHA
dor,Extensionista,JAIRO YAVINAPE ,YUBER
YAVINAPE LOPEZ - GARAVITO
Colaborador,MARIA
LUCINDA LOPEZ GOMEZ
- Colaborador, MARTHA
YAVINAPE -
Colaborador,YUBER
GARAVITO - Colaborador
20/03/2024 4:00 6:00 2:00 tema abordado en la realizar para el mes de abril el primer | ADRIANA YAVINAPE 3/04/2024 ADRIANA YAVINAPE lista de asistencia, registro fotografico
p. m. p. m. asesoria fue modelo EDT del semestre LOPEZ - LOPEZ,ANTONIO
de negocio, que es un Colaborador,ANTONIO YAVINAPE
modelo de negocio, YAVINAPE YAVINAPE - YAVINAPE,DIANA
implementacién de Empresario,DIANA PATRICIA YAVINAPE
modelo de negocio, PATRICIA YAVINAPE LOPEZ,JAIRO YAVINAPE
como se define un LOPEZ - LOPEZ MARIA LUCINDA
negocio, ventajas y Colabora LOPEZ GOMEZ,MARTHA
desventajas de un dor,Extensionista,JAIRO YAVINAPE ,RUT NELCY
modelo de negocio, YAVINAPE LOPEZ - APONTE
diferencias entre un Colaborador,MARIA YAVINAPE,YUBER
modelo de negocios y LUCINDA LOPEZ GOMEZ GARAVITO
un plan de negocios, - Colaborador, MARTHA
para qué sirve crear YAVINAPE -
un modelo de Colaborador,RUT NELCY
negocio, APONTE YAVINAPE -
caracteristicas de un Colaborador,YUBER
modelo de negocio, GARAVITO - Colaborador
elementos de un
modelo de negocios,
cémo hacer un
modelo de negocios
exitoso.
3/04/2024 4:00 6:00 2:00 Serealizo la Realizar listado de productos para ADRIANA YAVINAPE 10/04/2024 ADRIANA YAVINAPE Lista de asistencia, registro fotogréfico
p. m. p. m. transferencia de iniciar con el inventario de la unidad LOPEZ - LOPEZ,ANTONIO
conocimiento en Colaborador,ANTONIO YAVINAPE
marketing, tipos de YAVINAPE YAVINAPE - YAVINAPE,DIANA
marketing (Digital, Empresario,DIANA PATRICIA YAVINAPE
Directo, Tradicional), PATRICIA YAVINAPE LOPEZ,JAIRO YAVINAPE
caracteristicas del LOPEZ - LOPEZ MARIA LUCINDA
marketing, objetivos, Colabora LOPEZ GOMEZ,MARTHA
plan de marketing, dor,Extensionista,JAIRO YAVINAPE ,RUT NELCY
pasos para elaborar YAVINAPE LOPEZ - APONTE
un plan de marketing, Colaborador,MARIA YAVINAPE,YUBER
elementos del LUCINDA LOPEZ GOMEZ GARAVITO
marketing, - Colaborador,MARTHA
YAVINAPE -
Colaborador,RUT NELCY
APONTE YAVINAPE -
Colaborador,YUBER
GARAVITO - Colaborador




Horas de Asesoria

Inicio

Final

Cant.
Horas

Accidn Realizada

Compromisos

Responsable
Extensionista

Tecnoldgico
Empresario

Fecha
Préxima
Sesion
(dd/mm/
yyyy)

ETAPAS DE DESARROLLO DEL PROYECTO SEGUN CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

Nombre colaborador(es)
de la empresa que
atiende(n) la reunion

Evidencias de reunién:
Link de grabacion o evidencias fotograficas
compartido a usuario SENA

10/04/2024 4:00 6:00 2:00 Aplicacion treinta Ingresar el inventario en la ADRIANA YAVINAPE 17/04/2024 ADRIANA YAVINAPE Registro fotografico, lista de asistencia
p. m. p. m. web. Con Treinta, se ampliacion treinta web LOPEZ - LOPEZ,ANTONIO
puede administrar Colaborador,ANTONIO YAVINAPE
ventas, gastos, YAVINAPE YAVINAPE - YAVINAPE,DIANA
deudas, inventario, Empresario,DIANA PATRICIA YAVINAPE
balance y mucho mas, PATRICIA YAVINAPE LOPEZ,JAIRO YAVINAPE
desde el celular o LOPEZ - LOPEZ MARIA LUCINDA
desde la PC Colabora LOPEZ GOMEZ MARTHA
dor,Extensionista,JAIRO YAVINAPE ,RUT NELCY
YAVINAPE LOPEZ - APONTE
Colaborador,MARIA YAVINAPE,YUBER
LUCINDA LOPEZ GOMEZ GARAVITO
- Colaborador, MARTHA
YAVINAPE -
Colaborador,RUT NELCY
APONTE YAVINAPE -
Colaborador,YUBER
GARAVITO - Colaborador
17/04/2024 4:00 6:00 2:00 Whatsapp Business Crear el catalogo en WA Business, ADRIANA YAVINAPE 24/04/2024 ADRIANA YAVINAPE Lista de asistencia, registro fotogréfico
p. m. p. m. -Como Funciona cambiar el perfil a empresarial LOPEZ - LOPEZ,ANTONIO
Whatsapp Business Colaborador, ANTONIO YAVINAPE
- Para que sirve YAVINAPE YAVINAPE - YAVINAPE,DIANA
Whatsapp Business Empresario,DIANA PATRICIA YAVINAPE

-Por que es
importante tener
Whatsapp Business
(comunicacion directa
con los clientes,
profesionalismo,
automatizacion,
organizacion,
estadistica)

- Diferencias entre
WhatsApp y
WhatsApp Business

- Cudnto cuesta
WhatsApp Business
-Cémo crear un
WhatsApp
empresarial

-Cémo cambiar tu
WhatsApp a cuenta de
empresa

-Cémo utilizar
WhatsApp Business
-Consejos para
marketing en
WhatsApp Business
-Ventajas y
desventajas

- Usar las historias de
WhatsApp

PATRICIA YAVINAPE
LOPEZ -
Colaborador,JAIRO
YAVINAPE LOPEZ -
Colaborador,MARIA
LUCINDA LOPEZ GOMEZ
- Colaborador, MARTHA
YAVINAPE -
Colaborador,RUT NELCY
APONTE YAVINAPE -
Colaborador,YUBER
GARAVITO - Colaborador

LOPEZ,JAIRO YAVINAPE
LOPEZ,MARIA LUCINDA
LOPEZ GOMEZ MARTHA
YAVINAPE RUT NELCY
APONTE
YAVINAPE,YUBER
GARAVITO




Horas de Asesoria

Inicio

Final

Cant.
Horas

Accidn Realizada

Compromisos

Responsable

Extensionista
Tecnoldgico
Empresario

Fecha
Préxima
Sesion
(dd/mm/
yyyy)

ETAPAS DE DESARROLLO DEL PROYECTO SEGUN CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

Nombre colaborador(es)
de la empresa que
atiende(n) la reunion

Evidencias de reunién:
Link de grabacion o evidencias fotograficas
compartido a usuario SENA

24/04/2024 4:00 6:00 2:00 Gestién de la cuenta crear el correo electrénico de las ADRIANA YAVINAPE 1/05/2024 ADRIANA YAVINAPE Lista de asistencia, registro fotografico

p. m. p. m. de Google, como personas que aun no tienen LOPEZ - LOPEZ,ANTONIO
implementar estas Colaborador,ANTONIO YAVINAPE
opciones en la unidad YAVINAPE YAVINAPE - YAVINAPE,DIANA
empresarial, Empresario,DIANA PATRICIA YAVINAPE
Almacene y comparta PATRICIA YAVINAPE LOPEZ,JAIRO YAVINAPE
archivos en la nube, LOPEZ - LOPEZ MARIA LUCINDA
Google maps, play, Colaborador,JAIRO LOPEZ GOMEZ,MARTHA
Gmail, noticias, meet, YAVINAPE LOPEZ - YAVINAPE ,RUT NELCY
chats, contactos, Colaborador,MARIA APONTE
drive, calendario, LUCINDA LOPEZ GOMEZ YAVINAPE,YUBER
traductor, fotos, yu - Colaborador, MARTHA GARAVITO
tube, documentos YAVINAPE -
(Word, Excel, Colaborador,RUT NELCY
prestaciones), APONTE YAVINAPE -

Colaborador,YUBER
GARAVITO - Colaborador
2/05/2024 3:00 5:15 2:15 CANVA Buscar elementos con los que se ADRIANA YAVINAPE 8/05/2024 ADRIANA YAVINAPE Lista de asistencia y registro fotografico.

p. m. p. m. Serealizé la identifique la unidad, para el disefio LOPEZ - LOPEZ,DIANA PATRICIA
transferencia de funcional del logo que sea acorde Colaborador,DIANA YAVINAPE LOPEZ,YUBER
conocimiento, de la con el nombre. PATRICIA YAVINAPE GARAVITO
aplicacién canvay sus LOPEZ -
funciones, con canva Colaborador,YUBER

la unidad puede
disefar logos, realizar
presentaciones,
tarjetas, carteles,
gréficos, lo ideal es
que los beneficiarios
abran su imaginacién
y no se limiten a la
hora de realizar
alguna actividad en la
aplicacién.

pueden crear
contenido para redes
sociales estos pueden
ser animados, los
beneficiarios pueden
trabajar en las
plantillas de la
ampliacioén o realizar
un disefio desde cero,
Por otra parte, se
amplio el
conocimiento que el
logotipo es la
representacion visual
de la empresa,
mientras el nombre es
la identificacion
verbal, estos dos
elementos se

GARAVITO - Colaborador




ETAPAS DE DESARROLLO DEL PROYECTO SEGUN CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

Fecha Horas de Asesoria Cant.  Accion Realizada Compromisos Responsable Fecha Nombre colaborador(es) Evidencias de reunién:
(dd/mm/ Horas Extensionista Préxima de la empresa que Link de grabacion o evidencias fotograficas

aaaa) Inicio Final Tecnolégico Sesion atiende(n) la reunién compartido a usuario SENA
Empresario (dd/mm/
yyyy)

complementan entre

si.
8/05/2024 4:00 6:15 2:15 Transferencia de Crear el perfil de Facebook ANTONIO YAVINAPE 15/05/2024 ANTONIO YAVINAPE Lista de asistencia, registro fotografico
p. m. p. m. conocimiento en empresarial YAVINAPE - YAVINAPE,DIANA
redes sociales para Empresario,DIANA PATRICIA YAVINAPE
empresas, ;Qué son PATRICIA YAVINAPE LOPEZ MARTHA
las redes sociales?, LOPEZ - YAVINAPE ,YUBER
¢Cuando surgieron?, Colaborador,MARTHA GARAVITO
ventajas y YAVINAPE -
desventajas de las Colaborador,YUBER
redes sociales, GARAVITO - Colaborador

aspectos positivos y
negativos de las redes
sociales, ;Qué es
Facebook e
Instagram?, razones
para iniciar una
estrategia de
marketing en

Facebook e
Instagram, como crear
un el perfil
empresarial de
Facebook e
Instagram.
15/05/2024 4:00 6:00 2:00 Serealizo la Crear una presentacién con los ADRIANA YAVINAPE 22/05/2024 ADRIANA YAVINAPE Lista de asistencia, registro fotografico
p. m. p. m. transferencia de objetivos, descripcién de los LOPEZ - LOPEZ,ANTONIO
conocimiento en servicios o productos, imagenes de Colaborador, ANTONIO YAVINAPE
portafolio de marca, los productos e informacién de YAVINAPE YAVINAPE - YAVINAPE,DIANA
¢como hacer un contacto de la unidad. Empresario,DIANA PATRICIA YAVINAPE
portafolio de marca PATRICIA YAVINAPE LOPEZ,YUBER GARAVITO
que ayude a impulsar LOPEZ -
el negocio?, ;qué es Colaborador,YUBER
un portafolio de GARAVITO - Colaborador

productos?, tipos de
portafolios, que debe
incluir un portafolio,
ventajas del portafolio
de marca,
herramientas para
crear un portafolio
atractivo para los
clientes, ejemplos de
portafolios digitales.

22/05/2024 4:00 6:00 2:00 Implementacién de creacion de Nequi, para pago, ANTONIO YAVINAPE 29/05/2024 ANTONIO YAVINAPE lista de asistencia, registro fotografico
p. m. p. m. pagos electrénicos, compras. YAVINAPE - YAVINAPE,DIANA
¢qué impulsa el Empresario,DIANA PATRICIA YAVINAPE
crecimiento de los PATRICIA YAVINAPE LOPEZ,YUBER GARAVITO
pagos en tiempo real?, LOPEZ -
8 pilares para ofrecer Colaborador,YUBER

pagos en tiempo real, GARAVITO - Colaborador




Horas de Asesoria

Inicio

Final

Cant.
Horas

Accidn Realizada

medio de pago
electrénico, pagos
digitales, ventajas y
desventajas de los
diferentes métodos de
pago, ;qué es banca
movil y para qué
sirve?, cédigo QR.

Compromisos

Responsable

Extensionista
Tecnoldgico
Empresario

Fecha
Préxima
Sesion
(dd/mm/
yyyy)

ETAPAS DE DESARROLLO DEL PROYECTO SEGUN CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

Nombre colaborador(es)
de la empresa que
atiende(n) la reunion

Evidencias de reunién:
Link de grabacion o evidencias fotograficas
compartido a usuario SENA

29/05/2024

4:00

p.m.

6:00

p. m.

2:00

Excel para el control
del dinero, opciones
para digitalizar las
unidades (plantillas de
Office Word, Excel,
Power point),
herramientas para
digitalizas la gestion
contable y financiera,
POS Software, control
de ingresos y egresos,
costeo de productos,
proyeccion flujo de
efectivo, tipos de
plantillas, como
calcular el saldo del
dinero.

Realizar lista de ingresos y egresos
del mes de mayo

ANTONIO YAVINAPE
YAVINAPE -
Empresario,DIANA
PATRICIA YAVINAPE
LOPEZ - Colaborador

5/06/2024

ANTONIO YAVINAPE
YAVINAPE,DIANA
PATRICIA YAVINAPE
LOPEZ,YUBER GARAVITO

Lista de asistencia, registro fotografico.

5/06/2024

3:00

p. m.

5115

p.m.

2:15

WINDY- GESTOR
CLIMATICO
herramienta de clima
mas interactivas y
personalizables, ya
que obtiene y muestra
datos de todo el
mundo. Con Windy se
puede realizar
seguimiento a
huracanesy su
trayectoria.

Esta herramienta
también se puede
aplicar en las
unidades campesinas
a la hora de aplicar los
fertilizantes en los
cultivos; el pronostico
esta para los
siguientes 10 dias,
ofrece un pronostico
de tiempo detallado,
con vistas disponibles
como: olas, viento,
humedad.

También ofrece un

ANTONIO YAVINAPE
YAVINAPE -
Empresario,DIANA
PATRICIA YAVINAPE
LOPEZ -
Colaborador,YUBER
GARAVITO - Colaborador

12/06/2024

ANTONIO YAVINAPE
YAVINAPE,DIANA
PATRICIA YAVINAPE
LOPEZ,YUBER GARAVITO

Lista de asistencia y registro fotografico




Fecha
(dd/mm/
aaaa)

Horas de Asesoria

Inicio

Final

Cant.
Horas

Accidn Realizada

mapa de pronostico
detallado, una mayor
resolucién de los
mapas y los modelos
meteorolégico, se
pueden crear lugares
favoritos y alertas
ilimitadas.

ETAPAS DE DESARROLLO DEL PROYECTO SEGUN CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

Compromisos

Responsable

Extensionista
Tecnoldgico
Empresario

Fecha
Préxima
Sesion
(dd/mm/
yyyy)

Nombre colaborador(es)
de la empresa que
atiende(n) la reunion

Evidencias de reunién:
Link de grabacion o evidencias fotograficas
compartido a usuario SENA

12/06/2024

4:00
p.m.

6:00
p. m.

2:00

FORMULARIO DE
GOOGLE

Que es un formulario?,
tipos de formulario
(encuestas,
cuestionarios,
registro, formulario de
contacto), como
acceder a disefiar
formulario, estructura
de los formularios
(afiadir titulo para
indicar la finalidad del
formulario,
autorizacion de
tratamiento de datos,
requisitos legales);
estructura de los
formularios
(peticiones, quejas,
reclamos,
sugerencias), definir
tipos de preguntas
(respuesta corta,
parrafo, opcién
multiple, casillas de
verificacion,
desplegable, escala
lineal) configuracién
de preguntas
(Obligatoriedad de
respuesta, validacion
de respuesta), boton
de envio, obtencion de
link para seleccionar
respuestas

Generacién de encuesta de
satisfaccion

ANTONIO YAVINAPE
YAVINAPE -
Empresario,DIANA
PATRICIA YAVINAPE
LOPEZ -
Colaborador,YUBER
GARAVITO - Colaborador

19/06/2024

ANTONIO YAVINAPE
YAVINAPE,DIANA
PATRICIA YAVINAPE
LOPEZ,YUBER GARAVITO

Lista de asistencia, registro fotografico.

19/06/2024

2:00
a.m.

4:15
p.m.

14:15

CAP CUT

¢qué se puede hacer
con capcut?

CapCut ofrece una
amplia gama de
funciones y
herramientas de
edicion de video para

Editar una imagen o video
promocionando los productos

ANTONIO YAVINAPE
YAVINAPE -
Empresario,DIANA
PATRICIA YAVINAPE
LOPEZ -
Colaborador,YUBER
GARAVITO - Colaborador

26/06/2024

ANTONIO YAVINAPE
YAVINAPE,DIANA
PATRICIA YAVINAPE
LOPEZ,YUBER GARAVITO

Lista de asistencia, registro fotografico




ETAPAS DE DESARROLLO DEL PROYECTO SEGUN CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

Fecha Horas de Asesoria Cant.  Accion Realizada Compromisos Responsable Fecha Nombre colaborador(es) Evidencias de reunién:
(dd/mm/ Horas Extensionista Préxima de la empresa que Link de grabacion o evidencias fotograficas

aaaa) Inicio Final Tecnolégico Sesion atiende(n) la reunién compartido a usuario SENA
Empresario (dd/mm/

yyyy)

que los usuarios
puedan crear videos
de alta calidad y
compartirlos en las
redes sociales. Desde
el propio equipo de la
aplicacién, las
funcionalidades que
mads destacan son: La
edicion de video.
capcut ventajas 'y
desventajas, ;dénde
se puede utilizar
capcut?, jcudl es la
finalidad de capcut?
Esta aplicacién es un
editor de video
inventada por
Bytedance, los
creadores de TikTok,
para la edicién de
videos cortos de una
forma sencilla, rdpida
e intuitiva. Incluye
herramientas de corte,
de cambio de
velocidad, asi como la
posibilidad de afadir
varios videos o
imagenes entre otras.

26/06/2024 2:00 4:00 2:00 Transferencia de implementacion de pagos ANTONIO YAVINAPE 3/07/2024 Lista de asistencia, registro fotografico
p. m. p. m. conocimiento en electrénico, cédigo QR YAVINAPE -
fortalecimiento de los Empresario,DIANA
siguientes temas: PATRICIA YAVINAPE
modelo de negocio, LOPEZ -
marketing, aplicacién Colaborador,YUBER
treinta web, wa GARAVITO - Colaborador

business, cuenta
google, canva, redes
sociales, portafolio de
marca,
implementacién de
pagos electrénicos,
excel para el control
del dinero, windy
gestor climético,
formularios google,

capcut
3/07/2024 2:00 4:15 2:15 Revision de Responder encuesta de satisfacciéon. | ANTONIO YAVINAPE 10/07/2024 ANTONIO YAVINAPE Listado de asistencia, registro fotogréfico
p. m. p. m. indicadores y metas, YAVINAPE - YAVINAPE,DIANA
en las tres Empresario,DIANA PATRICIA YAVINAPE

dimensiones del PATRICIA YAVINAPE LOPEZ,YUBER GARAVITO




Horas de Asesoria

Inicio

Final

Cant.
Horas

Accidn Realizada

programa
EXTENSIONISMO
TECNOLOGICO
(Humana, técnico y
tecnoldgica,
empresarial), esta
medicién es de
acuerdo ala
transferencia de
conocimiento que se

Compromisos

Responsable
Extensionista

Tecnoldgico
Empresario

LOPEZ -
Colaborador,YUBER
GARAVITO - Colaborador

Fecha
Préxima
Sesion
(dd/mm/
yyyy)

ETAPAS DE DESARROLLO DEL PROYECTO SEGUN CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

Nombre colaborador(es)
de la empresa que
atiende(n) la reunion

Evidencias de reunién:
Link de grabacion o evidencias fotograficas
compartido a usuario SENA

realiz6 en las
asesorias.
9/07/2024 2:00 4:00 2:00 -Elaboracién del Realizar el acta de cierre en la ANTONIO YAVINAPE 16/07/2024 ANTONIO YAVINAPE Lista de asistencia, registro fotografico, diagnostico
p. m. p. m. diagndstico final, para | préxima visita, realizar encuesta de YAVINAPE - YAVINAPE,DIANA final, informe final.
verificar el nivel de satisfaccion SENNOVA Empresario,DIANA PATRICIA YAVINAPE
madurez digital en el PATRICIA YAVINAPE LOPEZ,YUBER GARAVITO
que se encuentra la LOPEZ -
unidad Colaborador,YUBER
-Elaboracién del GARAVITO - Colaborador
Informe final, en el
cual se verificaron las
acciones realizadas,
plan de mejora, logros
alcanzados,
indicadores
16/07/2024 2:00 4:15 215 Elaboracion del acta Aplicar lo aprendido en las asesorias | ANTONIO YAVINAPE Lista de asistencia, registro fotogréfico, acta de cierre
p. m. p. m. No 2, Acta de cierre en la unidad empresarial, las YAVINAPE -

OBJETIVO(S) DE LA
REUNION:

1. Socializar de
manera detallada los
resultados obtenidos
enel
acompafiamiento al
beneficiario del
programay su
implementacién en la
Asociacién o Unidad
Productiva Agricola o
campesina.

2. Concertar
compromiso del Lider
de la Asociacién o
Unidad Productiva
Agricola o Campesina
frente a la continuidad
de las acciones
implementadas para
mantenery
evolucionar la
estrategia definida en
el programa

herramientas digitales,
mejoramiento de productos,
competitividad digital.

Empresario,DIANA
PATRICIA YAVINAPE
LOPEZ -
Colaborador,YUBER
GARAVITO - Colaborador




Horas de Asesoria

Accidn Realizada

3. Validar con el lider
de la Asociacién o
Unidad Productiva
Agricola o Campesina
la conformidad frente
al servicio prestado.
4. Consolidary
entregar informe final
de las acciones
ejecutadas en el
Programa de
Extensionismo
Tecnoldgico

Realizar cierre del
acompafiamiento
adelantado- asesoria
técnico.

ETAPAS DE DESARROLLO DEL PROYECTO SEGUN CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

Nombre colaborador(es)
de la empresa que
atiende(n) la reunion

Fecha
Préxima
Sesion
(dd/mm/
yyyy)

Responsable

Extensionista
Tecnoldgico
Empresario

Compromisos

Evidencias de reunién:
Link de grabacion o evidencias fotograficas
compartido a usuario SENA




Proceso Gestion de la Innovacion y Competitividad

Formato Registro de Asesona

Warsions 02

Regional CampeSENA Centro de Formacion Pendiente NOMBRE EXTENSIONISTA SANDRA MATILDE GIRALDO
TECNOLOGICO BORJA

NOMBRE EMPRESA COMUNIDAD AGUA AZUL Nit 1121717912 NOMBRE DE EMPRESARIO EDIER JOSE YAPUARE
O PROPIETARIO RESTREPO

ETAPAS DE DESARROLLO DEL PROYECTO SEGUN CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

Fecha Horas de Asesoria Cant.  Accién Realizada Compromisos Responsable Fecha Nombre colaborador(es) Evidencias de reunién:
(dd/mm/ o 3 Horas Extensionista Préxima de la empresa que Link de grabacion o evidencias fotograficas
aaaa) Inicio Final Tecnolégico Sesién atiende(n) la reunién compartido a usuario SENA
Empresario (dd/mm/
yyyy)
1/03/2024 8:00 10:15 2:15 Sensibilizacién y firma | -Contar con disponibilidad de tiempo | EDIER JOSE YAPUARE 8/03/2024 CELIANA RESTREPO -Acta de Inicio y planilla de asistencia
a.m. a.m. del acta de inicio para la transferencia de RESTREPO - ACOSTA,EDIER JOSE
conocimiento Empresario,EDUWIN YAPUARE
-Reunirnos todos los viernes durante GUTIERREZ GARRIDO - RESTREPO,EDUWIN
los préximos 4 meses Colaborador,ELIZABETH GUTIERREZ
-En la semana del 4 al 10 de marzo DACOSTA YAVINAPE - GARRIDO,ELIZABETH
realizaremos el diagnéstico de la Colaborador,ELODIA DACOSTA
empresa para conocer la madurez CAMICO GARRIDOO - YAVINAPE,ELODIA
digital de la misma Colaborador,EUSEBIO CAMICO
GUTIERREZ - GARRIDOO,EUSEBIO
Colabora GUTIERREZ,GINA
dor,Extensionista,GINA ANDREA CORDERO
ANDREA CORDERO PEREZ,GLORIA GARRIDO
PEREZ - YAVINAPE,PEDRO
Colaborador,GLORIA DURANTE
GARRIDO YAVINAPE - MOYANO ,TOMASA
Colaborador,PEDRO MOYANO
DURANTE MOYANO -
Colaborador, TOMASA
MOYANO - Colaborador
8/03/2024 8:00 10:00 2:00 -Diagnéstico -En la semana del 11 al 17 de marzo CELIANA RESTREPO 15/03/2024 CELIANA RESTREPO -Diagnéstico empresarial articulaciéon Extensionismo
a.m. a.m. empresarial elaboracién del Plan de Mejora ACOSTA - ACOSTAEDIER JOSE Tecnoldgico-Ecosistema SENNOVA -Informe
articulacion Colaborador,EDIER JOSE YAPUARE Diagnéstico Inicial, -Lista de asistencia
Extensionismo YAPUARE RESTREPO - RESTREPO,EDUWIN
Tecnoldgico- Empresario,EDUWIN GUTIERREZ
Ecosistema SENNOVA GUTIERREZ GARRIDO - GARRIDO,ELIZABETH
-Informe Diagndstico Colaborador,ELIZABETH DACOSTA
Inicial DACOSTA YAVINAPE - YAVINAPE,ELODIA
Colaborador,ELODIA CAMICO
CAMICO GARRIDOO - GARRIDOO,EUSEBIO
Colaborador,EUSEBIO GUTIERREZ,GINA
GUTIERREZ - ANDREA CORDERO
Colabora PEREZ,GLORIA GARRIDO
dor,Extensionista,GINA YAVINAPE,PEDRO
ANDREA CORDERO DURANTE
PEREZ - MOYANO ,TOMASA




ETAPAS DE DESARROLLO DEL PROYECTO SEGUN CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

Horas de Asesoria Cant.  Accion Realizada Compromisos Responsable Fecha Nombre colaborador(es) Evidencias de reunién:
= . Horas Extensionista Préxima de la empresa que Link de grabacion o evidencias fotograficas
Inicio Final Tecnolégico Sesion atiende(n) la reunién compartido a usuario SENA
Empresario (dd/mm/
yyyy)
Colaborador,GLORIA MOYANO
GARRIDO YAVINAPE -
Colaborador,PEDRO
DURANTE MOYANO -
Colaborador, TOMASA
MOYANO - Colaborador
15/03/2024 8:00 10:00 2:00 Elaboracion de las CELIANA RESTREPO 22/03/2024 CELIANA RESTREPO plan de mejora, lista de asistencia
a.m. a.m. necesidades, ACOSTA - ACOSTA,EDIER JOSE
indicadores y plan de Colaborador,EDIER JOSE YAPUARE
mejora YAPUARE RESTREPO - RESTREPO,EDUWIN
Empresario,EDUWIN GUTIERREZ
GUTIERREZ GARRIDO - GARRIDO,ELIZABETH
Colaborador,ELIZABETH DACOSTA
DACOSTA YAVINAPE - YAVINAPE,ELODIA
Colaborador,ELODIA CAMICO
CAMICO GARRIDOO - GARRIDOO,EUSEBIO
Colaborador,EUSEBIO GUTIERREZ,GINA
GUTIERREZ - ANDREA CORDERO
Colabora PEREZ,GLORIA GARRIDO
dor,Extensionista,GINA YAVINAPE,PEDRO
ANDREA CORDERO DURANTE
PEREZ - MOYANO ,TOMASA
Colaborador,GLORIA MOYANO
GARRIDO YAVINAPE -
Colaborador,PEDRO
DURANTE MOYANO -
Colaborador, TOMASA
MOYANO - Colaborador
22/03/2024 8:00 10:00 2:00 Realizar el primer EDT del semestre CELIANA RESTREPO 5/04/2024 CELIANA RESTREPO Lista de asistencia, registro fotografico
a.m. a.m. Tema abordado en la ACOSTA - ACOSTA,EDIER JOSE
asesoria fue modelo Colaborador,EDIER JOSE YAPUARE
de negocio, que es un YAPUARE RESTREPO - RESTREPO,EDUWIN
modelo de negocio, Empresario,EDUWIN GUTIERREZ
implementacion de GUTIERREZ GARRIDO - GARRIDO,ELIZABETH
modelo de negocio, Colaborador,ELIZABETH DACOSTA
como se define un DACOSTA YAVINAPE - YAVINAPE,ELODIA
negocio, ventajas y Colaborador,ELODIA CAMICO
desventajas de un CAMICO GARRIDOO - GARRIDOO,EUSEBIO
modelo de negocio, Colaborador,EUSEBIO GUTIERREZ,GINA
diferencias entre un GUTIERREZ - ANDREA CORDERO
modelo de negocios y Colabora PEREZ,GLORIA GARRIDO
un plan de negocios, dor,Extensionista,GINA YAVINAPE,PEDRO
para qué sirve crear ANDREA CORDERO DURANTE
un modelo de PEREZ - MOYANO ,TOMASA
negocio, Colaborador,GLORIA MOYANO
caracteristicas de un GARRIDO YAVINAPE -
modelo de negocio, Colaborador,PEDRO
elementos de un DURANTE MOYANO -
modelo de negocios, Colaborador, TOMASA
cémo hacer un MOYANO - Colaborador
modelo de negocios
exitoso.




ETAPAS DE DESARROLLO DEL PROYECTO SEGUN CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

Horas de Asesoria Cant.  Accion Realizada Compromisos Responsable Fecha Nombre colaborador(es) Evidencias de reunién:
= . Horas Extensionista Préxima de la empresa que Link de grabacion o evidencias fotograficas
Inicio Final Tecnolégico Sesion atiende(n) la reunién compartido a usuario SENA
Empresario (dd/mm/
yyyy)
5/04/2024 8:00 10:00 2:00 Serealizo la hacer lista de productos para el CELIANA RESTREPO 12/04/2024 CELIANA RESTREPO Lista de asistencia, registro fotogréfico
a.m. a.m. transferencia de inventario ACOSTA - ACOSTA,EDIER JOSE
conocimiento en Colaborador,EDIER JOSE YAPUARE
marketing, tipos de YAPUARE RESTREPO - RESTREPO,EDUWIN
marketing (Digital, Empresario,EDUWIN GUTIERREZ
Directo, Tradicional), GUTIERREZ GARRIDO - GARRIDO,ELIZABETH
caracteristicas del Colaborador,ELIZABETH DACOSTA
marketing, objetivos, DACOSTA YAVINAPE - YAVINAPE,ELODIA
plan de marketing, Colaborador,ELODIA CAMICO
pasos para elaborar CAMICO GARRIDOO - GARRIDOO,EUSEBIO
un plan de marketing, Colaborador,EUSEBIO GUTIERREZ,GINA
elementos del GUTIERREZ - ANDREA CORDERO
marketing, Colabora PEREZ,GLORIA GARRIDO
dor,Extensionista,GINA YAVINAPE,PEDRO
ANDREA CORDERO DURANTE
PEREZ - MOYANO ,TOMASA
Colaborador,GLORIA MOYANO,WILMER
GARRIDO YAVINAPE - YAPUARE
Colaborador,PEDRO
DURANTE MOYANO -
Colaborador, TOMASA
MOYANO -
Colaborador, WILMER
YAPUARE - Colaborador
12/04/2024 8:00 10:00 2:00 Aplicacion treinta Ingresar el inventario en la CELIANA RESTREPO 19/04/2024 CELIANA RESTREPO Registro fotografico, lista de asistencia
a.m. a.m. web. Con Treinta, se ampliacion treinta web ACOSTA - ACOSTA,EDIER JOSE
puede administrar Colaborador,EDIER JOSE YAPUARE
ventas, gastos, YAPUARE RESTREPO - RESTREPO,EDUWIN
deudas, inventario, Empresario,EDUWIN GUTIERREZ
balance y mucho més, GUTIERREZ GARRIDO - GARRIDO,ELIZABETH
desde el celular o Colaborador,ELIZABETH DACOSTA
desde la PC DACOSTA YAVINAPE - YAVINAPE,ELODIA
Colaborador,ELODIA CAMICO
CAMICO GARRIDOO - GARRIDOO,EUSEBIO
Colaborador,EUSEBIO GUTIERREZ,GINA
GUTIERREZ - ANDREA CORDERO
Colaborador,GINA PEREZ,GLORIA GARRIDO
ANDREA CORDERO YAVINAPE,PEDRO
PEREZ - DURANTE
Colaborador,GLORIA MOYANO , TOMASA
GARRIDO YAVINAPE - MOYANO,WILMER
Colaborador,PEDRO YAPUARE
DURANTE MOYANO -
Colaborador, TOMASA
MOYANO -
Colaborador,WILMER
YAPUARE - Colaborador
19/04/2024 8:00 10:00 2:00 Whatsapp Business Crear el catalogo en WA Business, CELIANA RESTREPO 26/04/2024 CELIANA RESTREPO Lista de asistencia, registro fotografico
a.m. a.m. -Como Funciona cambiar el perfil a empresarial ACOSTA - ACOSTA,EDIER JOSE
Whatsapp Business Colaborador,EDIER JOSE YAPUARE
- Para que sirve YAPUARE RESTREPO - RESTREPO,EDUWIN
Whatsapp Business Empresario,EDUWIN GUTIERREZ




Fecha
(dd/mm/
aaaa)

Horas de Asesoria

Inicio

Final

Cant.
Horas

Accidn Realizada

-Por que es
importante tener
Whatsapp Business
(comunicacion directa
con los clientes,
profesionalismo,

Compromisos

Responsable

Extensionista
Tecnoldgico
Empresario

GUTIERREZ GARRIDO -
Colaborador,ELIZABETH
DACOSTA YAVINAPE -
Colaborador,ELODIA
CAMICO GARRIDOO -
Colaborador,EUSEBIO

Fecha
Préxima
Sesion

(dd/mm/

yyyy)

ETAPAS DE DESARROLLO DEL PROYECTO SEGUN CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

Nombre colaborador(es)
de la empresa que
atiende(n) la reunion

GARRIDO,ELIZABETH
DACOSTA
YAVINAPE,ELODIA
CAMICO
GARRIDOO,EUSEBIO
GUTIERREZ,GINA

Evidencias de reunién:
Link de grabacion o evidencias fotograficas
compartido a usuario SENA

automatizacion, GUTIERREZ - ANDREA CORDERO
organizacion, Colabora PEREZ,GLORIA GARRIDO
estadistica) dor,Extensionista,GINA YAVINAPE,PEDRO
- Diferencias entre ANDREA CORDERO DURANTE
WhatsApp y PEREZ - MOYANO ,TOMASA
WhatsApp Business Colaborador,GLORIA MOYANO,WILMER
- Cudnto cuesta GARRIDO YAVINAPE - YAPUARE
WhatsApp Business Colaborador,PEDRO
-Cémo crear un DURANTE MOYANO -
WhatsApp Colaborador, TOMASA
empresarial MOYANO -
-Cémo cambiar tu Colaborador,WILMER
WhatsApp a cuenta de YAPUARE - Colaborador
empresa
-Cémo utilizar
WhatsApp Business
-Consejos para
marketing en
WhatsApp Business
-Ventajas y
desventajas
- Usar las historias de
WhatsApp
26/04/2024 8:00 10:00 2:00 Gestion de la cuenta crear el correo electrénico de las CELIANA RESTREPO 3/05/2024 CELIANA RESTREPO Lista de asistencia, registro fotografico
a.m. a.m. de Google, como personas que aun no tienen ACOSTA - ACOSTAEDIER JOSE
implementar estas Colaborador,EDIER JOSE YAPUARE
opciones en la unidad YAPUARE RESTREPO - RESTREPO,EDUWIN
empresarial, Empresario,EDUWIN GUTIERREZ
Almacene y comparta GUTIERREZ GARRIDO - GARRIDO,ELIZABETH
archivos en la nube, Colaborador,ELIZABETH DACOSTA
Google maps, play, DACOSTA YAVINAPE - YAVINAPE,ELODIA
Gmail, noticias, meet, Colaborador,ELODIA CAMICO

chats, contactos,
drive, calendario,
traductor, fotos, you
tube, documentos
(Word, Excel,
prestaciones),

CAMICO GARRIDOO -
Colaborador,EUSEBIO
GUTIERREZ -
Colaborador,GINA
ANDREA CORDERO
PEREZ -
Colaborador,GLORIA
GARRIDO YAVINAPE -
Colaborador,PEDRO
DURANTE MOYANO -
Colaborador, TOMASA
MOYANO -
Colaborador,WILMER
YAPUARE - Colaborador

GARRIDOO,EUSEBIO
GUTIERREZ,GINA
ANDREA CORDERO
PEREZ,GLORIA GARRIDO
YAVINAPE,PEDRO
DURANTE

MOYANO , TOMASA
MOYANO,WILMER
YAPUARE




ETAPAS DE DESARROLLO DEL PROYECTO SEGUN CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

Compromisos Evidencias de reunién:
Link de grabacion o evidencias fotograficas

compartido a usuario SENA

Fecha
Préxima
Sesion

Cant. Accidn Realizada

Horas

Horas de Asesoria Responsable
Extensionista

Tecnoldgico

Nombre colaborador(es)
de la empresa que
atiende(n) la reunion

Inicio Final

3/05/2024

8:00
a.m.

10:00
a.m.

2:00

CANVA

Serealizé la
transferencia de
conocimiento, de la
aplicacién canvay sus
funciones, con canva
la unidad puede
disefar logos, realizar
presentaciones,
tarjetas, carteles,
graficos, lo ideal es
que los beneficiarios
abran su imaginacion
y no se limiten a la
hora de realizar
alguna actividad en la
aplicacion.

pueden crear
contenido para redes
sociales estos pueden
ser animados, los
beneficiarios pueden
trabajar en las
plantillas de la
ampliacion o realizar
un disefio desde cero,
Por otra parte, se
amplié el
conocimiento que el
logotipo es la
representacion visual
de la empresa,
mientras el nombre es
la identificacién
verbal, estos dos
elementos se
complementan entre
si.

Buscar elementos con los que se
identifique la unidad, para el disefio
funcional del logo que sea acorde
con el nombre.

Empresario

CELIANA RESTREPO
ACOSTA -
Colaborador,GLORIA
GARRIDO YAVINAPE -
Colaborador, WILMER
YAPUARE - Colaborador

(dd/mm/
yyyy)

10/05/2024

CELIANA RESTREPO
ACOSTA,GLORIA
GARRIDO
YAVINAPE,WILMER
YAPUARE

Lista de asistencia y registro fotografico.

10/05/2024

8:00
a.m.

10:15
a.m.

2:15

Transferencia de
conocimiento en
redes sociales para
empresas, ;Qué son
las redes sociales?,
¢cuéndo surgieron?,
ventajas y
desventajas de las
redes sociales,
aspectos positivos y
negativos de las redes
sociales, ;Qué es
Facebook e
Instagram?, razones
para iniciar una

Crear el perfil de Facebook
empresarial

CELIANA RESTREPO
ACOSTA -
Colaborador,ELODIA
CAMICO GARRIDOO -
Colaborador,GLORIA
GARRIDO YAVINAPE -
Colaborador,WILMER
YAPUARE - Colaborador

17/05/2024

CELIANA RESTREPO
ACOSTA,ELODIA CAMICO
GARRIDOO,GLORIA
GARRIDO
YAVINAPE,WILMER
YAPUARE

Lista de asistencia, registro fotografico




Horas de Asesoria

Inicio

Final

Cant.
Horas

Accidn Realizada

estrategia de
marketing en

Compromisos

Responsable

Extensionista
Tecnoldgico
Empresario

Fecha
Préxima
Sesion
(dd/mm/
yyyy)

ETAPAS DE DESARROLLO DEL PROYECTO SEGUN CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

Nombre colaborador(es)
de la empresa que
atiende(n) la reunion

Evidencias de reunién:
Link de grabacion o evidencias fotograficas
compartido a usuario SENA

Facebook e
Instagram, como crear
un el perfil
empresarial de
Facebook e
Instagram.
17/05/2024 8:15 10:30 2:15 Serealizo la Crear una presentacioén con los CELIANA RESTREPO 24/05/2024 CELIANA RESTREPO Lista de asistencia, registro fotografico
a.m. a.m. transferencia de objetivos, descripcion de los ACOSTA - ACOSTAELIZABETH
conocimiento en servicios o productos, imagenes de Colaborador,ELIZABETH DACOSTA
portafolio de marca, los productos e informacién de DACOSTA YAVINAPE - YAVINAPE,ELODIA
¢£como hacer un contacto de la unidad. Colaborador,ELODIA CAMICO
portafolio de marca CAMICO GARRIDOO - GARRIDOO,EUSEBIO
que ayude a impulsar Colaborador,EUSEBIO GUTIERREZ,PEDRO
el negocio?, ;qué es GUTIERREZ - DURANTE
un portafolio de Colaborador,PEDRO MOYANO ,WILMER
productos?, tipos de DURANTE MOYANO - YAPUARE
portafolios, que debe Colaborador, TOMASA
incluir un portafolio, MOYANO -
ventajas del portafolio Colaborador,WILMER
de marca, YAPUARE - Colaborador
herramientas para
crear un portafolio
atractivo para los
clientes, ejemplos de
portafolios digitales.
24/05/2024 8:00 10:15 2:15 Implementacién de creacion de Nequi, para pago, EUSEBIO GUTIERREZ - 31/05/2024 EUSEBIO a de asistencia, registro fotografico
a.m. a.m. pagos electrénicos, compras. Colaborador,GLORIA GUTIERREZ,GLORIA
¢qué impulsa el GARRIDO YAVINAPE - GARRIDO
crecimiento de los Colaborador,WILMER YAVINAPE,WILMER
pagos en tiempo real?, YAPUARE - Colaborador YAPUARE
8 pilares para ofrecer
pagos en tiempo real,
medio de pago
electrénico, pagos
digitales, ventajas y
desventajas de los
diferentes métodos de
pago, ;qué es banca
movil y para qué
sirve?, codigo QR.
31/05/2024 8:00 10:15 2:15 Excel para el control Realizar lista de ingresos y egresos CELIANA RESTREPO 7/06/2024 CELIANA RESTREPO Lista de asistencia, registro fotografico.
a.m. a.m. del dinero, opciones del mes de mayo ACOSTA - ACOSTA,EUSEBIO
para digitalizar las Colaborador,EUSEBIO GUTIERREZ,WILMER
unidades (plantillas de GUTIERREZ - YAPUARE
Office Word, Excel, Colaborador, WILMER

Power point),
herramientas para
digitalizas la gestion
contable y financiera,

YAPUARE - Colaborador




ETAPAS DE DESARROLLO DEL PROYECTO SEGUN CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

Horas de Asesoria Cant. Accion Realizada Compromisos Responsable Fecha
Horas Extensionista Préxima
Tecnoldgico Sesion

Evidencias de reunién:
Link de grabacion o evidencias fotograficas
compartido a usuario SENA

Nombre colaborador(es)
de la empresa que
atiende(n) la reunion

Inicio Final

POS Software, control
de ingresos y egresos,
costeo de productos,
proyeccion flujo de
efectivo, tipos de
plantillas, como
calcular el saldo del
dinero.

Empresario

(dd/mm/
yyyy)

7/06/2024

8:00
a.m.

10:15
a.m.

2:15

WINDY- GESTOR
CLIMATICO
herramienta de clima
mas interactivas y
personalizables, ya
que obtiene y muestra
datos de todo el
mundo. Con Windy se
puede realizar
seguimiento a
huracanesy su
trayectoria.

Esta herramienta
también se puede
aplicar en las
unidades campesinas
a la hora de aplicar los
fertilizantes en los
cultivos; el pronostico
esta para los
siguientes 10 dias,
ofrece un pronostico
de tiempo detallado,
con vistas disponibles
como: olas, viento,
humedad.

También ofrece un
mapa de pronostico
detallado, una mayor
resolucion de los
mapas y los modelos
meteorolégico, se
pueden crear lugares
favoritos y alertas
ilimitadas.

CELIANA RESTREPO
ACOSTA -
Colaborador,EDUWIN
GUTIERREZ GARRIDO -
Colaborador,EUSEBIO
GUTIERREZ -
Colaborador,GLORIA
GARRIDO YAVINAPE -
Colaborador

14/06/2024

CELIANA RESTREPO
ACOSTA,EDUWIN
GUTIERREZ
GARRIDO,EUSEBIO
GUTIERREZ,GLORIA
GARRIDO YAVINAPE

Lista de asistencia y registro fotografico

14/06/2024

8:00
a.m.

10:15
a.m.

2:15

FORMULARIO DE
GOOGLE

Que es un formulario?,
tipos de formulario
(encuestas,
cuestionarios,
registro, formulario de
contacto), como
acceder a disefiar

Generacién de encuesta de
satisfaccion

CELIANA RESTREPO
ACOSTA -
Colaborador,EUSEBIO
GUTIERREZ -
Colaborador,GLORIA
GARRIDO YAVINAPE -
Colaborador, WILMER
YAPUARE - Colaborador

21/06/2024

CELIANA RESTREPO
ACOSTA,EUSEBIO
GUTIERREZ,GLORIA
GARRIDO
YAVINAPE,WILMER
YAPUARE

Lista de asistencia, registro fotografico.




ETAPAS DE DESARROLLO DEL PROYECTO SEGUN CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

Compromisos Evidencias de reunién:
Link de grabacion o evidencias fotograficas

compartido a usuario SENA

Fecha
Préxima
Sesion

Horas de Asesoria Cant. Accidn Realizada

Horas

Fecha

(dd/mm/ o .
aaaa) Inicio Final

Responsable
Extensionista
Tecnoldgico

Nombre colaborador(es)
de la empresa que
atiende(n) la reunion

formulario, estructura
de los formularios
(afadir titulo para
indicar la finalidad del
formulario,
autorizacion de
tratamiento de datos,
requisitos legales);
estructura de los
formularios
(peticiones, quejas,
reclamos,
sugerencias), definir
tipos de preguntas
(respuesta corta,
parrafo, opcién
multiple, casillas de
verificacion,
desplegable, escala
lineal) configuracion
de preguntas
(Obligatoriedad de
respuesta, validacion
de respuesta), botén
de envi6, obtencién de
link para seleccionar

Empresario

(dd/mm/
yyyy)

respuestas
21/06/2024 7:30 9:45 2:15 CAP CUT Editar una imagen o video CELIANA RESTREPO 28/06/2024 CELIANA RESTREPO Lista de asistencia, registro fotografico
a.m. a.m. ¢qué se puede hacer promocionando los productos ACOSTA - ACOSTA,EUSEBIO
con capcut? Colaborador,EUSEBIO GUTIERREZ,GLORIA
CapCut ofrece una GUTIERREZ - GARRIDO
amplia gama de Colaborador,GLORIA YAVINAPE,WILMER
funciones 'y GARRIDO YAVINAPE - YAPUARE
herramientas de Colaborador, WILMER

edicién de video para
que los usuarios
puedan crear videos
de alta calidad y
compartirlos en las
redes sociales. Desde
el propio equipo de la
aplicacion, las
funcionalidades que
mads destacan son: La
edicion de video.
capcut ventajas 'y
desventajas, ;dénde
se puede utilizar
capcut?, scudl es la
finalidad de capcut?
Esta aplicacién es un
editor de video
inventada por

YAPUARE - Colaborador




Horas de Asesoria

Inicio

Final

Cant.
Horas

Accidn Realizada

Bytedance, los
creadores de TikTok,
para la edicion de
videos cortos de una
forma sencilla, rapida
e intuitiva. Incluye
herramientas de corte,
de cambio de
velocidad, asi como la
posibilidad de afadir
varios videos o
imagenes entre otras.

Compromisos

Responsable

Extensionista
Tecnoldgico
Empresario

Fecha
Préxima
Sesion
(dd/mm/
yyyy)

ETAPAS DE DESARROLLO DEL PROYECTO SEGUN CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

Nombre colaborador(es)
de la empresa que
atiende(n) la reunion

Evidencias de reunién:
Link de grabacion o evidencias fotograficas
compartido a usuario SENA

28/06/2024 8:00 10:00 2:00 Transferencia de elaboracién del inventario en excel CELIANA RESTREPO 5/07/2024 CELIANA RESTREPO Lista de asistencia, registro fotografico
a.m. a.m. conocimiento en ACOSTA - ACOSTA,EUSEBIO
fortalecimiento de los Colaborador,EUSEBIO GUTIERREZ,GLORIA
siguientes temas: GUTIERREZ - GARRIDO
modelo de negocio, Colaborador,GLORIA YAVINAPE,WILMER
marketing, aplicacién GARRIDO YAVINAPE - YAPUARE
treinta web, wa Colaborador,WILMER
business, cuenta YAPUARE - Colaborador
google, canva, redes
sociales, portafolio de
marca,
implementacién de
pagos electrénicos,
excel para el control
del dinero, windy
gestor climatico,
formularios google,
capcut
5/07/2024 8:00 10:15 2:15 Revision de Responder encuesta de satisfaccién. | CELIANA RESTREPO 12/07/2024 CELIANA RESTREPO Listado de asistencia, registro fotografico
a.m. a.m. indicadores y metas, ACOSTA - ACOSTA,GLORIA
en las tres Colaborador,EUSEBIO GARRIDO
dimensiones del GUTIERREZ - YAVINAPE,PEDRO
programa Colaborador,GLORIA DURANTE MOYANO
EXTENSIONISMO GARRIDO YAVINAPE -
TECNOLOGICO Colaborador,WILMER
(Humana, técnico y YAPUARE - Colaborador
tecnoldgica,
empresarial), esta
medicién es de
acuerdo a la
transferencia de
conocimiento que se
realizé en las
asesorias.
12/07/2024 8:00 10:00 2:00 -Elaboracién del Realizar el acta de cierre en la CELIANA RESTREPO 19/07/2024 CELIANA RESTREPO Lista de asistencia, registro fotografico, diagnostico
a.m. a.m. diagnéstico final, para préxima visita, realizar encuesta de ACOSTA - ACOSTA,EDUWIN final, informe final.
verificar el nivel de satisfaccion SENNOVA Colaborador,EUSEBIO GUTIERREZ
madurez digital en el GUTIERREZ - GARRIDO,EUSEBIO
que se encuentra la Colaborador,GLORIA GUTIERREZ,GLORIA




ETAPAS DE DESARROLLO DEL PROYECTO SEGUN CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

Horas de Asesoria Cant. Accion Realizada Compromisos Responsable Fecha
Horas Extensionista Préxima

Nombre colaborador(es)
de la empresa que

Inicio Final atiende(n) la reunion

Tecnoldgico Sesion

Empresario (dd/mm/

yyyy)

unidad

-Elaboracién del
Informe final, en el
cual se verificaron las
acciones realizadas,
plan de mejora, logros
alcanzados,
indicadores

GARRIDO YAVINAPE -
Colaborador,WILMER
YAPUARE - Colaborador

GARRIDO YAVINAPE

Evidencias de reunién:
Link de grabacion o evidencias fotograficas
compartido a usuario SENA

19/07/2024

8:00
a.m.

10:15
a.m.

2:15

Elaboracién del acta
No 2, Acta de cierre

1. Socializar de
manera detallada los
resultados obtenidos
enel
acompafiamiento al
beneficiario del
programay su
implementacioén en la
Asociacién o Unidad
Productiva Agricola o
campesina.

2. Concertar
compromiso del Lider
de la Asociacién o
Unidad Productiva
Agricola o Campesina
frente a la continuidad
de las acciones
implementadas para
mantenery
evolucionar la
estrategia definida en
el programa

3. Validar con el lider
de la Asociacién o
Unidad Productiva
Agricola o Campesina
la conformidad frente
al servicio prestado.
4. Consolidary
entregar informe final
de las acciones
ejecutadas en el
Programa de
Extensionismo
Tecnoldgico

Aplicar lo aprendido en las asesorias
en la unidad empresarial, las
herramientas digitales,
mejoramiento de productos,
competitividad digital.

CELIANA RESTREPO
ACOSTA -
Colaborador,EUSEBIO
GUTIERREZ -
Colaborador,GLORIA
GARRIDO YAVINAPE -
Colaborador, WILMER
YAPUARE - Colaborador

CELIANA RESTREPO
ACOSTA,EUSEBIO
GUTIERREZ,GLORIA
GARRIDO
YAVINAPE,WILMER
YAPUARE

Lista de asistencia, registro fotografico, acta de cierre




] Warsions 02

Proceso Gestion de la Innovacion y Competitividad
Formato Registro de Asesona

Regional CampeSENA Centro de Formacion Pendiente NOMBRE EXTENSIONISTA SANDRA MATILDE GIRALDO
TECNOLOGICO BORJA

NOMBRE EMPRESA ASAID Nit 52113877 NOMBRE DE EMPRESARIO NINON SELENE BARBUDO
O PROPIETARIO DOMINGUEZ

ETAPAS DE DESARROLLO DEL PROYECTO SEGUN CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

Fecha Horas de Asesoria Cant.  Accién Realizada Compromisos Responsable Fecha Nombre colaborador(es) Evidencias de reunién:
(dd/mm/ o 3 Horas Extensionista Préxima de la empresa que Link de grabacion o evidencias fotograficas
aaaa) Inicio Final Tecnolégico Sesién atiende(n) la reunién compartido a usuario SENA
Empresario (dd/mm/
yyyy)
1/03/2024 6:00 8:00 2:00 Sensibilizaciény firma | -Contar con disponibilidad de tiempo | Extensionista,GILBERTO 8/03/2024 GILBERTO GRIMALDO -Acta de Inicio y planilla de asistencia
p. m. p. m. del acta de inicio para la transferencia de GRIMALDO DURAN - DURAN,JOSE
conocimiento Colaborador,JOSE ALEJANDRO ROJAS
-Reunirnos todos los viernes durante ALEJANDRO ROJAS GRIMALDO,LIZE
los préximos 4 meses GRIMALDO - GUILLERMINA
-En la semana del 4 al 10 de marzo Colaborador,LIZE GRIMALDO
realizaremos el diagnéstico de la GUILLERMINA LANDAETA,NINON
empresa para conocer la madurez GRIMALDO LANDAETA - SELENE BARBUDO
digital de la misma Colaborador,NINON DOMINGUEZ,SEBASTIAN
SELENE BARBUDO DANIEL MOLINA
DOMINGUEZ - BARBUDO
Empresario,SEBASTIAN
DANIEL MOLINA
BARBUDO - Colaborador
8/03/2024 6:00 8:15 2:15 -Diagnéstico -En la semana del 11 al 17 de marzo Extensionista,GILBERTO 15/03/2024 GILBERTO GRIMALDO -Diagnéstico empresarial articulaciéon Extensionismo
p. m. p. m. empresarial elaboracién del Plan de Mejora GRIMALDO DURAN - DURAN,JOSE Tecnoldgico-Ecosistema SENNOVA -Informe
articulacion Colaborador,JOSE ALEJANDRO ROJAS Diagnéstico Inicial, -Lista de asistencia
Extensionismo ALEJANDRO ROJAS GRIMALDO,LIZE
Tecnoldgico- GRIMALDO - GUILLERMINA
Ecosistema SENNOVA Colaborador,LIZE GRIMALDO
-Informe Diagndstico GUILLERMINA LANDAETA,NINON
Inicial GRIMALDO LANDAETA - SELENE BARBUDO
Colaborador,NINON DOMINGUEZ,SEBASTIAN
SELENE BARBUDO DANIEL MOLINA
DOMINGUEZ - BARBUDO
Empresario,SEBASTIAN
DANIEL MOLINA
BARBUDO - Colaborador
15/03/2024 6:00 8:00 2:00 Elaboracién de las Extensionista,GILBERTO 22/03/2024 GILBERTO GRIMALDO
p. m. p. m. necesidades, GRIMALDO DURAN - DURAN,JOSE
indicadores y plan de Colaborador,JOSE ALEJANDRO ROJAS
mejora ALEJANDRO ROJAS GRIMALDO,LIZE
GRIMALDO - GUILLERMINA
Colaborador,LIZE GRIMALDO

GUILLERMINA

LANDAETANINON




ETAPAS DE DESARROLLO DEL PROYECTO SEGUN CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

Horas de Asesoria Cant.  Accion Realizada Compromisos Responsable Fecha Nombre colaborador(es) Evidencias de reunién:
= . Horas Extensionista Préxima de la empresa que Link de grabacion o evidencias fotograficas
Inicio Final Tecnolégico Sesion atiende(n) la reunién compartido a usuario SENA
Empresario (dd/mm/
yyyy)
GRIMALDO LANDAETA - SELENE BARBUDO
Colaborador,NINON DOMINGUEZ,SEBASTIAN
SELENE BARBUDO DANIEL MOLINA
DOMINGUEZ - BARBUDO
Empresario,SEBASTIAN
DANIEL MOLINA
BARBUDO - Colaborador
22/03/2024 6:00 8:00 2:00 realizar en el mes de abril del primer Extensionista,GILBERTO 5/04/2024 GILBERTO GRIMALDO Lista de asistencia, registro fotografico
p. m. p. m. Tema abordado en la EDT GRIMALDO DURAN - DURAN,JOSE
asesoria fue modelo Colaborador,JOSE ALEJANDRO ROJAS
de negocio, que es un ALEJANDRO ROJAS GRIMALDO,LIZE
modelo de negocio, GRIMALDO - GUILLERMINA
implementacion de Colaborador,LIZE GRIMALDO
modelo de negocio, GUILLERMINA LANDAETA,NINON
como se define un GRIMALDO LANDAETA - SELENE BARBUDO
negocio, ventajas y Colaborador,NINON DOMINGUEZ,SEBASTIAN
desventajas de un SELENE BARBUDO DANIEL MOLINA
modelo de negocio, DOMINGUEZ - BARBUDO
diferencias entre un Empresario,SEBASTIAN
modelo de negocios y DANIEL MOLINA
un plan de negocios, BARBUDO - Colaborador
para qué sirve crear
un modelo de
negocio,
caracteristicas de un
modelo de negocio,
elementos de un
modelo de negocios,
coémo hacer un
modelo de negocios
exitoso.
5/04/2024 6:00 8:15 2:15 Serealizo la Extensionista,GILBERTO 12/04/2024 GILBERTO GRIMALDO Lista de asistencia, registro fotografico
p. m. p. m. transferencia de GRIMALDO DURAN - DURAN,JOSE
conocimiento en Colaborador,JOSE ALEJANDRO ROJAS
marketing, tipos de ALEJANDRO ROJAS GRIMALDO,LIZE
marketing (Digital, GRIMALDO - GUILLERMINA
Directo, Tradicional), Colaborador,LIZE GRIMALDO
caracteristicas del GUILLERMINA LANDAETA,NINON
marketing, objetivos, GRIMALDO LANDAETA - SELENE BARBUDO
plan de marketing, Colaborador,NINON DOMINGUEZ,SEBASTIAN
pasos para elaborar SELENE BARBUDO DANIEL MOLINA
un plan de marketing, DOMINGUEZ - BARBUDO
elementos del Empresario,SEBASTIAN
marketing, DANIEL MOLINA
BARBUDO - Colaborador
12/04/2024 6:00 8:00 2:00 Aplicacion treinta Ingresar el inventario en la GILBERTO GRIMALDO 19/04/2024 GILBERTO GRIMALDO Registro fotografico, lista de asistencia
p. m. p. m. web. Con Treinta, se ampliacion treinta web DURAN - DURAN,JOSE
puede administrar Colaborador,JOSE ALEJANDRO ROJAS
ventas, gastos, ALEJANDRO ROJAS GRIMALDO,LIZE
deudas, inventario, GRIMALDO - GUILLERMINA
balance y mucho més, Colaborador,LIZE GRIMALDO




ETAPAS DE DESARROLLO DEL PROYECTO SEGUN CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

Compromisos Evidencias de reunién:
Link de grabacion o evidencias fotograficas

compartido a usuario SENA

Fecha
Préxima
Sesion

Cant. Accidn Realizada

Horas

Horas de Asesoria Responsable

Extensionista

Nombre colaborador(es)
de la empresa que

Inicio Final atiende(n) la reunion

Tecnoldgico

Empresario

(dd/mm/
yyyy)

desde el celular o GUILLERMINA LANDAETA,NINON
desde la PC GRIMALDO LANDAETA - SELENE BARBUDO
Colaborador,NINON DOMINGUEZ,SEBASTIAN
SELENE BARBUDO DANIEL MOLINA
DOMINGUEZ - BARBUDO
Empresario,SEBASTIAN
DANIEL MOLINA
BARBUDO - Colaborador
19/04/2024 6:00 8:00 2:00 Whatsapp Business Crear el catalogo en WA Business, GILBERTO GRIMALDO 26/04/2024 GILBERTO GRIMALDO Lista de asistencia, registro fotografico
p. m. p. m. -Como Funciona cambiar el perfil a empresarial DURAN - DURAN,JOSE
Whatsapp Business Colaborador,JOSE ALEJANDRO ROJAS
- Para que sirve ALEJANDRO ROJAS GRIMALDO,LIZE
Whatsapp Business GRIMALDO - GUILLERMINA
-Por que es Colaborador,LIZE GRIMALDO
importante tener GUILLERMINA LANDAETA,NINON
Whatsapp Business GRIMALDO LANDAETA - SELENE BARBUDO
(comunicacion directa Colaborador,NINON DOMINGUEZ,SEBASTIAN
con los clientes, SELENE BARBUDO DANIEL MOLINA
profesionalismo, DOMINGUEZ - BARBUDO
automatizacion, Empresario,SEBASTIAN
organizacion, DANIEL MOLINA
estadistica) BARBUDO - Colaborador
- Diferencias entre
WhatsApp y
WhatsApp Business
- Cudnto cuesta
WhatsApp Business
-Cémo crear un
WhatsApp
empresarial
-Cémo cambiar tu
WhatsApp a cuenta de
empresa
-Cémo utilizar
WhatsApp Business
-Consejos para
marketing en
WhatsApp Business
-Ventajas y
desventajas
- Usar las historias de
WhatsApp
26/04/2024 6:00 8:00 2:00 Gestién de la cuenta GILBERTO GRIMALDO 29/04/2024 GILBERTO GRIMALDO Lista de asistencia, registro fotografico
p. m. p. m. de Google, como DURAN - DURAN,JOSE
implementar estas Colaborador,JOSE ALEJANDRO ROJAS
opciones en la unidad ALEJANDRO ROJAS GRIMALDO,LIZE
empresarial, GRIMALDO - GUILLERMINA
Almacene y comparta Colaborador,LIZE GRIMALDO
archivos en la nube, GUILLERMINA LANDAETA,NINON
Google maps, play, GRIMALDO LANDAETA - SELENE BARBUDO
Gmail, noticias, meet, Colaborador,NINON DOMINGUEZ,SEBASTIAN
chats, contactos, SELENE BARBUDO DANIEL MOLINA




ETAPAS DE DESARROLLO DEL PROYECTO SEGUN CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

Compromisos Evidencias de reunién:
Link de grabacion o evidencias fotograficas

compartido a usuario SENA

Fecha
Préxima
Sesion

Nombre colaborador(es)
de la empresa que
atiende(n) la reunion

Horas de Asesoria Cant. Accidn Realizada

Horas

Responsable
Extensionista

Inicio Final Tecnolégico

drive, calendario,
traductor, fotos, you
tube, documentos
(Word, Excel,
prestaciones),

Empresario

DOMINGUEZ -
Empresario,SEBASTIAN
DANIEL MOLINA
BARBUDO - Colaborador

(dd/mm/
yyyy)

BARBUDO

29/04/2024

6:00
p.m.

8:15

p.m.

2:15

CANVA

Serealizé la
transferencia de
conocimiento, de la
aplicacién canvay sus
funciones, con canva
la unidad puede
disefiar logos, realizar
presentaciones,
tarjetas, carteles,
graficos, lo ideal es
que los beneficiarios
abran su imaginacion
y no se limiten a la
hora de realizar
alguna actividad en la
aplicacién.

pueden crear
contenido para redes
sociales estos pueden
ser animados, los
beneficiarios pueden
trabajar en las
plantillas de la
ampliacion o realizar
un disefio desde cero,
Por otra parte, se
amplié el
conocimiento que el
logotipo es la
representacion visual
de la empresa,
mientras el nombre es
la identificacion
verbal, estos dos
elementos se
complementan entre
si.

Buscar elementos con los que se
identifique la unidad, para el disefio
funcional del logo que sea acorde
con el nombre.

GILBERTO GRIMALDO
DURAN -
Colaborador,LIZE
GUILLERMINA
GRIMALDO LANDAETA -
Colaborador,SEBASTIAN
DANIEL MOLINA
BARBUDO - Colaborador

6/05/2024

GILBERTO GRIMALDO
DURAN,NINON SELENE
BARBUDO
DOMINGUEZ,SEBASTIAN
DANIEL MOLINA
BARBUDO

Lista de asistencia y registro fotografico.

6/05/2024

6:00
p. m.

8:15

p.m.

2:15

Transferencia de
conocimiento en
redes sociales para
empresas, ;Qué son
las redes sociales?,
¢cuéndo surgieron?,
ventajas y
desventajas de las
redes sociales,

Crear el perfil de Facebook
empresarial

GILBERTO GRIMALDO
DURAN -
Colaborador,LIZE
GUILLERMINA
GRIMALDO LANDAETA -
Colaborador,NINON
SELENE BARBUDO
DOMINGUEZ -
Empresario

14/05/2024

GILBERTO GRIMALDO
DURAN,JOSE
ALEJANDRO ROJAS
GRIMALDO,LIZE
GUILLERMINA
GRIMALDO
LANDAETA,NINON
SELENE BARBUDO
DOMINGUEZ

Lista de asistencia, registro fotografico




Horas de Asesoria

Inicio

Final

Cant.
Horas

Accidn Realizada

aspectos positivos y
negativos de las redes
sociales, ;Qué es
Facebook e
Instagram?, razones
para iniciar una
estrategia de
marketing en
Facebook e
Instagram, como crear
un el perfil
empresarial de
Facebook e
Instagram.

Compromisos

Responsable

Extensionista
Tecnoldgico
Empresario

Fecha
Préxima
Sesion
(dd/mm/
yyyy)

ETAPAS DE DESARROLLO DEL PROYECTO SEGUN CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

Nombre colaborador(es)
de la empresa que
atiende(n) la reunion

Evidencias de reunién:
Link de grabacion o evidencias fotograficas
compartido a usuario SENA

14/05/2024

6:00

p. m.

8:00

p.m.

2:00

Serealizo la
transferencia de
conocimiento en
portafolio de marca,
¢cémo hacer un
portafolio de marca
que ayude a impulsar
el negocio?, ;qué es
un portafolio de
productos?, tipos de
portafolios, que debe
incluir un portafolio,
ventajas del portafolio
de marca,
herramientas para
crear un portafolio
atractivo para los
clientes, ejemplos de
portafolios digitales.

Crear una presentacién con los
objetivos, descripcién de los
servicios o productos, imagenes de
los productos e informacién de
contacto de la unidad.

GILBERTO GRIMALDO
DURAN -
Colaborador,NINON
SELENE BARBUDO
DOMINGUEZ -
Empresario

20/05/2024

GILBERTO GRIMALDO
DURAN,NINON SELENE
BARBUDO DOMINGUEZ

Lista de asistencia, registro fotografico

20/05/2024

6:00

p. m.

8:00

p.m.

2:00

Implementacién de
pagos electrénicos,
¢qué impulsa el
crecimiento de los
pagos en tiempo real?,
8 pilares para ofrecer
pagos en tiempo real,
medio de pago
electrénico, pagos
digitales, ventajas y
desventajas de los
diferentes métodos de
pago, ;qué es banca
movil y para qué
sirve?, cédigo QR.

creacion de Nequi, para pago,
compras.

GILBERTO GRIMALDO
DURAN -
Colaborador,NINON
SELENE BARBUDO
DOMINGUEZ -
Empresario

27/05/2024

GILBERTO GRIMALDO
DURAN,NINON SELENE
BARBUDO DOMINGUEZ

lista de asistencia, registro fotografico

27/05/2024

6:00

p. m.

8:00

p.m.

2:00

Excel para el control
del dinero, opciones
para digitalizar las

Realizar lista de ingresos y egresos
del mes de mayo

GILBERTO GRIMALDO
DURAN -
Colaborador,NINON

4/06/2024

GILBERTO GRIMALDO
DURAN,NINON SELENE
BARBUDO DOMINGUEZ

Realizar lista de ingresos y egresos del mes de mayo




Fecha
(dd/mm/

aaaa)

Horas de Asesoria

Inicio

Final

Cant.
Horas

Accidn Realizada

unidades (plantillas de
Office Word, Excel,
Power point),
herramientas para
digitalizas la gestion
contable y financiera,
POS Software, control
de ingresos y egresos,
costeo de productos,
proyeccion flujo de
efectivo, tipos de
plantillas, como
calcular el saldo del
dinero.

Compromisos

Responsable

Extensionista
Tecnoldgico
Empresario

SELENE BARBUDO
DOMINGUEZ -
Empresario

Fecha
Préxima
Sesion
(dd/mm/
yyyy)

ETAPAS DE DESARROLLO DEL PROYECTO SEGUN CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

Nombre colaborador(es)
de la empresa que
atiende(n) la reunion

Evidencias de reunién:
Link de grabacion o evidencias fotograficas
compartido a usuario SENA

4/06/2024

4:00
p.m.

6:00
p.m.

2:00

WINDY- GESTOR
CLIMATICO
herramienta de clima
mas interactivas y
personalizables, ya
que obtiene y muestra
datos de todo el
mundo. Con Windy se
puede realizar
seguimiento a
huracanesy su
trayectoria.

Esta herramienta
también se puede
aplicar en las
unidades campesinas
a la hora de aplicar los
fertilizantes en los
cultivos; el pronostico
esta para los
siguientes 10 dias,
ofrece un pronostico
de tiempo detallado,
con vistas disponibles
como: olas, viento,
humedad.

También ofrece un
mapa de pronostico
detallado, una mayor
resolucién de los
mapas y los modelos
meteorolégico, se
pueden crear lugares
favoritos y alertas
ilimitadas.

GILBERTO GRIMALDO
DURAN -
Colaborador,NINON
SELENE BARBUDO
DOMINGUEZ -
Empresario

18/06/2024

GILBERTO GRIMALDO
DURAN,NINON SELENE
BARBUDO DOMINGUEZ

Lista de asistencia y registro fotografico

11/06/2024

10:00
a.m.

12:15
p.m.

2:15

FORMULARIO DE
GOOGLE
Que es un formulario?,

Generacién de encuesta de
satisfaccion

GILBERTO GRIMALDO
DURAN -
Colaborador,NINON

17/06/2024

GILBERTO GRIMALDO
DURAN,NINON SELENE
BARBUDO DOMINGUEZ

Lista de asistencia, registro fotografico.




Fecha
(dd/mm/
aaaa)

Horas de Asesoria

Inicio

Final

Cant.
Horas

Accidn Realizada

tipos de formulario
(encuestas,
cuestionarios,
registro, formulario de
contacto), como
acceder a disefiar
formulario, estructura
de los formularios
(afiadir titulo para
indicar la finalidad del
formulario,
autorizacion de
tratamiento de datos,
requisitos legales);
estructura de los
formularios
(peticiones, quejas,
reclamos,
sugerencias), definir
tipos de preguntas
(respuesta corta,
parrafo, opcion
multiple, casillas de
verificacion,
desplegable, escala
lineal) configuracion
de preguntas
(Obligatoriedad de
respuesta, validacion
de respuesta), botén
de envio, obtencion de
link para seleccionar

ETAPAS DE DESARROLLO DEL PROYECTO SEGUN CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

Compromisos

Responsable

Extensionista
Tecnoldgico
Empresario

SELENE BARBUDO
DOMINGUEZ -
Empresario

Fecha
Préxima
Sesion
(dd/mm/
yyyy)

Nombre colaborador(es)
de la empresa que
atiende(n) la reunion

Evidencias de reunién:
Link de grabacion o evidencias fotograficas
compartido a usuario SENA

respuestas
17/06/2024 6:00 8:15 2:15 CAP CUT Editar una imagen o video GILBERTO GRIMALDO 24/06/2024 GILBERTO GRIMALDO Lista de asistencia, registro fotografico
p. m. p. m. ¢qué se puede hacer promocionando los productos DURAN - DURAN,NINON SELENE
con capcut? Colaborador,NINON BARBUDO DOMINGUEZ
CapCut ofrece una SELENE BARBUDO
amplia gama de DOMINGUEZ -
funciones y Empresario

herramientas de
edicion de video para
que los usuarios
puedan crear videos
de alta calidad y
compartirlos en las
redes sociales. Desde
el propio equipo de la
aplicacion, las
funcionalidades que
mas destacan son: La
edicién de video.
capcut ventajas 'y
desventajas, ;donde




ETAPAS DE DESARROLLO DEL PROYECTO SEGUN CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

Fecha Horas de Asesoria Cant.  Accion Realizada Compromisos Responsable Fecha Nombre colaborador(es) Evidencias de reunién:
(dd/mm/ Horas Extensionista Préxima de la empresa que Link de grabacion o evidencias fotograficas

aaaa) Inicio Final Tecnolégico Sesion atiende(n) la reunién compartido a usuario SENA
Empresario (dd/mm/
yyyy)

se puede utilizar
capcut?, scudl es la
finalidad de capcut?
Esta aplicacién es un
editor de video
inventada por
Bytedance, los
creadores de TikTok,
para la edicion de
videos cortos de una
forma sencilla, rdpida
e intuitiva. Incluye
herramientas de corte,
de cambio de
velocidad, asi como la
posibilidad de afiadir
varios videos o
imagenes entre otras.

24/06/2024 6:00 8:00 2:00 Transferencia de edicion de video promocionando los GILBERTO GRIMALDO 2/07/2024 GILBERTO GRIMALDO Lista de asistencia, registro fotografico
p. m. p. m. conocimiento en productos de la unidad DURAN - DURAN,NINON SELENE
fortalecimiento de los Colaborador,NINON BARBUDO DOMINGUEZ
siguientes temas: SELENE BARBUDO
modelo de negocio, DOMINGUEZ -
marketing, aplicacién Empresario

treinta web, wa
business, cuenta
google, canva, redes
sociales, portafolio de
marca,
implementacion de
pagos electrénicos,
excel para el control
del dinero, windy
gestor climatico,
formularios google,

capcut
1/07/2024 5:00 7:00 2:00 Revision de Responder encuesta de satisfaccién. | GILBERTO GRIMALDO 8/07/2024 GILBERTO GRIMALDO Listado de asistencia, registro fotografico
p. m. p. m. indicadores y metas, DURAN - DURAN,NINON SELENE
en las tres Colaborador,NINON BARBUDO DOMINGUEZ
dimensiones del SELENE BARBUDO
programa DOMINGUEZ -
EXTENSIONISMO Empresario

TECNOLOGICO
(Humana, técnico y
tecnoldgica,
empresarial), esta
medicién es de
acuerdo ala
transferencia de
conocimiento que se
realizé en las
asesorias.




Horas de Asesoria

Inicio

Final

Cant.
Horas

Accidn Realizada

Compromisos

Responsable
Extensionista

Tecnoldgico
Empresario

Fecha
Préxima
Sesion
(dd/mm/
yyyy)

ETAPAS DE DESARROLLO DEL PROYECTO SEGUN CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

Nombre colaborador(es)
de la empresa que
atiende(n) la reunion

Evidencias de reunién:
Link de grabacion o evidencias fotograficas
compartido a usuario SENA

8/07/2024 5:00 7:15 2:15 -Elaboracién del Realizar el acta de cierre en la GILBERTO GRIMALDO 15/07/2024 GILBERTO GRIMALDO Lista de asistencia, registro fotografico, diagnostico
p. m. p. m. diagndstico final, para préxima visita, realizar encuesta de DURAN - DURAN,NINON SELENE final, informe final.
verificar el nivel de satisfaccion SENNOVA Colaborador,NINON BARBUDO DOMINGUEZ
madurez digital en el SELENE BARBUDO
que se encuentra la DOMINGUEZ -
unidad Empresario
-Elaboracién del
Informe final, en el
cual se verificaron las
acciones realizadas,
plan de mejora, logros
alcanzados,
indicadores
15/07/2024 5:00 7:00 2:00 Elaboracién del acta Aplicar lo aprendido en las asesorias | GILBERTO GRIMALDO GILBERTO GRIMALDO Lista de asistencia, registro fotogréfico, acta de cierre
p. m. p. m. No 2, Acta de cierre en la unidad empresarial, las DURAN - DURAN,NINON SELENE
OBJETIVO(S) DE LA herramientas digitales, Colaborador,NINON BARBUDO DOMINGUEZ
REUNION: mejoramiento de productos, SELENE BARBUDO
1. Socializar de competitividad digital. DOMINGUEZ -
manera detallada los Empresario

resultados obtenidos
enel
acompaiiamiento al
beneficiario del
programay su
implementacién en la
Asociacién o Unidad
Productiva Agricola o
campesina.

2. Concertar
compromiso del Lider
de la Asociacién o
Unidad Productiva
Agricola o Campesina
frente a la continuidad
de las acciones
implementadas para
mantenery
evolucionar la
estrategia definida en
el programa

3. Validar con el lider
de la Asociacién o
Unidad Productiva
Agricola o Campesina
la conformidad frente
al servicio prestado.
4. Consolidary
entregar informe final
de las acciones
ejecutadas en el
Programa de
Extensionismo
Tecnoldgico




Fecha
(dd/mm/

aaaa)

Horas de Asesoria

Inicio

Final

Cant.
Horas

Accidn Realizada

Realizar cierre del
acompafiamiento
adelantado- asesoria
técnico.

ETAPAS DE DESARROLLO DEL PROYECTO SEGUN CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

Compromisos

Nombre colaborador(es)
de la empresa que
atiende(n) la reunion

Responsable Fecha
Extensionista Préxima
Tecnoldgico Sesion
Empresario (dd/mm/
yyyy)

Evidencias de reunién:
Link de grabacion o evidencias fotograficas
compartido a usuario SENA




] Warsions 02

Proceso Gestion de la Innovacion y Competitividad
Formato Registro de Asesona

Regional CampeSENA Centro de Formacion Pendiente NOMBRE EXTENSIONISTA SANDRA MATILDE GIRALDO
TECNOLOGICO BORJA

NOMBRE EMPRESA PARCELA CANO PAVA Nit 42548886 NOMBRE DE EMPRESARIO OLGA EVANGELISTA GUTIERREZ
O PROPIETARIO

ETAPAS DE DESARROLLO DEL PROYECTO SEGUN CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

Fecha Horas de Asesoria Cant.  Accién Realizada Compromisos Responsable Fecha Nombre colaborador(es) Evidencias de reunién:
(dd/mm/ o 3 Horas Extensionista Préxima de la empresa que Link de grabacion o evidencias fotograficas
aaaa) Inicio Final Tecnolégico Sesién atiende(n) la reunién compartido a usuario SENA
Empresario (dd/mm/
yyyy)
29/02/2024 9:00 11:00 2:00 Sensibilizacién y firma | -Contar con disponibilidad de tiempo | ALFREDO MURILLO - 7/03/2024 ALFREDO -Acta de Inicio y planilla de asistencia
a.m. a.m. del acta de inicio para la transferencia de Colaborador,CLAUDIA MURILLO,CLAUDIA
conocimiento EVANGELISTA EVANGELISTA
-Reunirnos todos los jueves durante GUTIERREZ - GUTIERREZ,FAUSTO
los préximos 4 meses Colabora EVANGELISTA,OLGA
-En la semana del 4 al 10 de marzo dor,Extensionista,FAUSTO EVANGELISTA
realizaremos el diagndstico de la EVANGELISTA - GUTIERREZ,0RLANDO
empresa para conocer la madurez Colaborador,0OLGA GUTIERREZ,POLA
digital de la misma EVANGELISTA GUTIERREZ
GUTIERREZ - AMAYA,SONIA
Empresario,ORLANDO EVANGELISTA
GUTIERREZ - GUTIERREZ
Colaborador,POLA

GUTIERREZ AMAYA -
Colaborador,SONIA
EVANGELISTA
GUTIERREZ - Colaborador

7/03/2024 9:00 11:30 2:30 -Diagnéstico En la semana del 11 al 17 de marzo ALFREDO MURILLO - 14/03/2024 ALFREDO -Diagnéstico empresarial articulacién Extensionismo
a.m. a.m. empresarial elaboracién del Plan de Mejora Colaborador,CLAUDIA MURILLO,CLAUDIA Tecnoldgico-Ecosistema SENNOVA -Informe
articulacién EVANGELISTA EVANGELISTA Diagnéstico Inicial, -Lista de asistencia
Extensionismo GUTIERREZ - GUTIERREZ,FAUSTO
Tecnoldgico- Colabora EVANGELISTA,OLGA
Ecosistema SENNOVA dor,Extensionista,FAUSTO EVANGELISTA
-Informe Diagnéstico EVANGELISTA - GUTIERREZ,0ORLANDO
Inicial Colaborador,OLGA GUTIERREZ,POLA
EVANGELISTA GUTIERREZ
GUTIERREZ - AMAYA,SONIA
Empresario,ORLANDO EVANGELISTA
GUTIERREZ - GUTIERREZ
Colaborador,POLA

GUTIERREZ AMAYA -
Colaborador,SONIA
EVANGELISTA
GUTIERREZ - Colaborador

14/03/2024 9:00 11:00 2:00 Elaboracién de las ALFREDO MURILLO - 21/03/2024 ALFREDO Plan de mejora, lista de asistencia




Fecha
(dd/mm/

aaaa)

Horas de Asesoria

Inicio

Final

Cant.
Horas

Accidn Realizada

ETAPAS DE DESARROLLO DEL PROYECTO SEGUN CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

Compromisos

Responsable

Extensionista
Tecnoldgico
Empresario

Fecha
Préxima
Sesion
(dd/mm/
yyyy)

Nombre colaborador(es)

de la empresa que

atiende(n) la reunion

Evidencias de reunién:
Link de grabacion o evidencias fotograficas
compartido a usuario SENA

a.m. a.m. necesidades, Colaborador,CLAUDIA MURILLO,CLAUDIA
indicadores y plan de EVANGELISTA EVANGELISTA
mejora GUTIERREZ - GUTIERREZ,FAUSTO

Colabora EVANGELISTA,OLGA
dor,Extensionista,FAUSTO EVANGELISTA
EVANGELISTA - GUTIERREZ,0RLANDO
Colaborador,0LGA GUTIERREZ,POLA
EVANGELISTA GUTIERREZ
GUTIERREZ - AMAYA,SONIA
Empresario,ORLANDO EVANGELISTA
GUTIERREZ - GUTIERREZ
Colaborador,POLA
GUTIERREZ AMAYA -
Colaborador,SONIA
EVANGELISTA
GUTIERREZ - Colaborador

21/03/2024 9:00 11:00 2:00 En el mes de abril se realizara el ALFREDO MURILLO - 4/04/2024 ALFREDO lista de asistencia, registro fotografico

a.m. a.m. Tema abordado en la primer EDT del semestre Colaborador,CLAUDIA MURILLO,CLAUDIA
asesoria fue modelo EVANGELISTA EVANGELISTA
de negocio, que es un GUTIERREZ - GUTIERREZ,FAUSTO
modelo de negocio, Colabora EVANGELISTA,OLGA
implementacion de dor,Extensionista,FAUSTO EVANGELISTA
modelo de negocio, EVANGELISTA - GUTIERREZ,ORLANDO
como se define un Colaborador,OLGA GUTIERREZ,POLA
negocio, ventajas y EVANGELISTA GUTIERREZ
desventajas de un GUTIERREZ - AMAYA,SONIA
modelo de negocio, Empresario, ORLANDO EVANGELISTA
diferencias entre un GUTIERREZ - GUTIERREZTITO
modelo de negocios y Colaborador,POLA ESTEBAN NIEVES
un plan de negocios, GUTIERREZ AMAYA -
para qué sirve crear Colaborador,SONIA
un modelo de EVANGELISTA
negocio, GUTIERREZ -
caracteristicas de un Colaborador,TITO
modelo de negocio, ESTEBAN NIEVES -
elementos de un Colaborador
modelo de negocios,
coémo hacer un
modelo de negocios
exitoso.

4/04/2024 9:00 11:15 2:15 Serealizo la lista de productos para el inventario ALFREDO MURILLO - 11/04/2024 ALFREDO Lista de asistencia, registro fotografico

a.m. a.m. transferencia de Colaborador,CLAUDIA MURILLO,CLAUDIA
conocimiento en EVANGELISTA EVANGELISTA
marketing, tipos de GUTIERREZ - GUTIERREZ,FAUSTO
marketing (Digital, Colabora EVANGELISTA,OLGA
Directo, Tradicional), dor,Extensionista,FAUSTO EVANGELISTA
caracteristicas del EVANGELISTA - GUTIERREZ,0RLANDO
marketing, objetivos, Colaborador,0OLGA GUTIERREZ,POLA
plan de marketing, EVANGELISTA GUTIERREZ
pasos para elaborar GUTIERREZ - AMAYA,SONIA
un plan de marketing, Empresario,ORLANDO EVANGELISTA
elementos del GUTIERREZ - GUTIERREZTITO




Horas de Asesoria

Inicio

Final

Cant.
Horas

Accidn Realizada

marketing,

Compromisos

Responsable

Extensionista
Tecnoldgico
Empresario

Colaborador,POLA
GUTIERREZ AMAYA -
Colaborador,SONIA
EVANGELISTA
GUTIERREZ -
Colaborador,TITO
ESTEBAN NIEVES -
Colaborador

Fecha
Préxima
Sesion
(dd/mm/
yyyy)

ETAPAS DE DESARROLLO DEL PROYECTO SEGUN CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

Nombre colaborador(es)
de la empresa que

atiende(n) la reunion

ESTEBAN NIEVES

Evidencias de reunién:
Link de grabacion o evidencias fotograficas
compartido a usuario SENA

11/04/2024 9:00 11:15 2:15 Aplicacion treinta Ingresar el inventario en la ALFREDO MURILLO - 25/04/2024 ALFREDO Registro fotografico, lista de asistencia
a.m. a.m. web. Con Treinta, se ampliacion treinta web Colaborador,CLAUDIA MURILLO,CLAUDIA
puede administrar EVANGELISTA EVANGELISTA
ventas, gastos, GUTIERREZ - GUTIERREZ,FAUSTO
deudas, inventario, Colaborador,FAUSTO EVANGELISTA,OLGA
balance y mucho més, EVANGELISTA - EVANGELISTA
desde el celular o Colaborador,OLGA GUTIERREZ,ORLANDO
desde la PC EVANGELISTA GUTIERREZ,POLA
GUTIERREZ - GUTIERREZ
Empresario,ORLANDO AMAYA,SONIA
GUTIERREZ - EVANGELISTA
Colaborador,POLA GUTIERREZTITO
GUTIERREZ AMAYA - ESTEBAN NIEVES
Colaborador,SONIA
EVANGELISTA
GUTIERREZ -
Colaborador,TITO
ESTEBAN NIEVES -
Colaborador
18/04/2024 9:00 11:00 2:00 Whatsapp Business Crear el catalogo en WA Business, CLAUDIA EVANGELISTA 23/04/2024 CLAUDIA EVANGELISTA Lista de asistencia, registro fotografico
a.m. a.m. -Como Funciona cambiar el perfil a empresarial GUTIERREZ - GUTIERREZ,OLGA
Whatsapp Business Colaborador,OLGA EVANGELISTA
- Para que sirve EVANGELISTA GUTIERREZ,0RLANDO
Whatsapp Business GUTIERREZ - GUTIERREZ,POLA
-Por que es Empresario,ORLANDO GUTIERREZ
importante tener GUTIERREZ - AMAYA,SONIA
Whatsapp Business Colaborador,POLA EVANGELISTA

(comunicacion directa
con los clientes,
profesionalismo,
automatizacion,
organizacion,
estadistica)

- Diferencias entre
WhatsApp y
WhatsApp Business

- Cudnto cuesta
WhatsApp Business
-Cémo crear un
WhatsApp
empresarial

-Cémo cambiar tu
WhatsApp a cuenta de
empresa

GUTIERREZ AMAYA -
Colaborador,SONIA
EVANGELISTA
GUTIERREZ -
Colaborador,TITO
ESTEBAN NIEVES -
Colaborador

GUTIERREZ,TITO
ESTEBAN NIEVES




Fecha
(dd/mm/
aaaa)

Horas de Asesoria

Inicio

Final

Cant.
Horas

Accidn Realizada

-Cémo utilizar
WhatsApp Business
-Consejos para
marketing en
WhatsApp Business

ETAPAS DE DESARROLLO DEL PROYECTO SEGUN CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

Compromisos

Responsable

Extensionista
Tecnoldgico
Empresario

Fecha
Préxima
Sesion
(dd/mm/
yyyy)

Nombre colaborador(es)
de la empresa que
atiende(n) la reunion

Evidencias de reunién:
Link de grabacion o evidencias fotograficas
compartido a usuario SENA

-Ventajas y
desventajas
- Usar las historias de
WhatsApp
25/04/2024 9:00 11:00 2:00 Gestion de la cuenta crear el correo electrénico de las ALFREDO MURILLO - 2/05/2024 ALFREDO Lista de asistencia, registro fotografico
a.m. a.m. de Google, como personas que aun no tienen Colaborador,CLAUDIA MURILLO,CLAUDIA

implementar estas EVANGELISTA EVANGELISTA
opciones en la unidad GUTIERREZ - GUTIERREZ,FAUSTO
empresarial, Colaborador,FAUSTO EVANGELISTA,OLGA
Almacene y comparta EVANGELISTA - EVANGELISTA
archivos en la nube, Colaborador,OLGA GUTIERREZ,ORLANDO
Google maps, play, EVANGELISTA GUTIERREZ,POLA
Gmail, noticias, meet, GUTIERREZ - GUTIERREZ
chats, contactos, Empresario,ORLANDO AMAYA,SONIA
drive, calendario, GUTIERREZ - EVANGELISTA
traductor, fotos, you Colaborador,POLA GUTIERREZTITO
tube, documentos GUTIERREZ AMAYA - ESTEBAN NIEVES
(Word, Excel, Colaborador,SONIA
prestaciones), EVANGELISTA

GUTIERREZ -

Colaborador,TITO

ESTEBAN NIEVES -

Colaborador

2/05/2024 9:00 11:15 2:15 CANVA Buscar elementos con los que se CLAUDIA EVANGELISTA 9/05/2024 CLAUDIA EVANGELISTA Lista de asistencia y registro fotografico.
a.m. a.m. Serealizd la identifique la unidad, para el disefio GUTIERREZ - GUTIERREZ,0LGA

transferencia de funcional del logo que sea acorde Colaborador,0OLGA EVANGELISTA
conocimiento, de la con el nombre. EVANGELISTA GUTIERREZ,0RLANDO
aplicacién canvay sus GUTIERREZ - GUTIERREZ,POLA
funciones, con canva Empresario,ORLANDO GUTIERREZ
la unidad puede GUTIERREZ - AMAYA,SONIA
disefar logos, realizar Colaborador,POLA EVANGELISTA

presentaciones,
tarjetas, carteles,
graficos, lo ideal es
que los beneficiarios
abran su imaginacion
y no se limiten a la
hora de realizar
alguna actividad en la
aplicacion.

pueden crear
contenido para redes
sociales estos pueden
ser animados, los
beneficiarios pueden
trabajar en las
plantillas de la

GUTIERREZ AMAYA -
Colaborador,SONIA
EVANGELISTA
GUTIERREZ -
Colaborador, TITO
ESTEBAN NIEVES -
Colaborador

GUTIERREZ,TITO
ESTEBAN NIEVES




ETAPAS DE DESARROLLO DEL PROYECTO SEGUN CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

Compromisos Evidencias de reunién:
Link de grabacion o evidencias fotograficas

compartido a usuario SENA

Fecha
Préxima
Sesion

Cant. Accidn Realizada

Horas

Horas de Asesoria

Fecha
(dd/mm/
aaaa)

Responsable
Extensionista
Tecnoldgico

Nombre colaborador(es)
de la empresa que

Inicio Final atiende(n) la reunion

ampliacion o realizar
un disefio desde cero,
Por otra parte, se
amplié el
conocimiento que el
logotipo es la
representacion visual
de la empresa,
mientras el nombre es
la identificacion
verbal, estos dos
elementos se
complementan entre
si.

Empresario

(dd/mm/
yyyy)

9/05/2024 9:00 11:15 2:15 Transferencia de Crear el perfil de Facebook OLGA EVANGELISTA 16/05/2024 OLGA EVANGELISTA Lista de asistencia, registro fotografico
a.m. a.m. conocimiento en empresarial GUTIERREZ - GUTIERREZ,0RLANDO
redes sociales para Empresario,ORLANDO GUTIERREZ,POLA
empresas, ;Qué son GUTIERREZ - GUTIERREZ AMAYATITO
las redes sociales?, Colaborador,POLA ESTEBAN NIEVES
¢cuando surgieron?, GUTIERREZ AMAYA -
ventajas y Colaborador,TITO
desventajas de las ESTEBAN NIEVES -
redes sociales, Colaborador
aspectos positivos y
negativos de las redes
sociales, ;Qué es
Facebook e
Instagram?, razones
para iniciar una
estrategia de
marketing en
Facebook e
Instagram, como crear
un el perfil
empresarial de
Facebook e
Instagram.
16/05/2024 9:00 11:15 2:15 Serealizo la Crear una presentacion con los OLGA EVANGELISTA 23/05/2024 OLGA EVANGELISTA Lista de asistencia, registro fotografico
a.m. a.m. transferencia de objetivos, descripcion de los GUTIERREZ - GUTIERREZTITO
conocimiento en servicios o productos, imagenes de Empresario, TITO ESTEBAN NIEVES

portafolio de marca,
¢cémo hacer un
portafolio de marca
que ayude a impulsar
el negocio?, ;qué es
un portafolio de
productos?, tipos de
portafolios, que debe
incluir un portafolio,
ventajas del portafolio
de marca,
herramientas para

los productos e informacion de
contacto de la unidad.

ESTEBAN NIEVES -
Colaborador




Horas de Asesoria

Inicio

Final

Cant.
Horas

Accidn Realizada

crear un portafolio
atractivo para los
clientes, ejemplos de
portafolios digitales

Compromisos

Responsable

Extensionista
Tecnoldgico
Empresario

Fecha
Préxima
Sesion
(dd/mm/
yyyy)

ETAPAS DE DESARROLLO DEL PROYECTO SEGUN CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

Nombre colaborador(es)
de la empresa que
atiende(n) la reunion

Evidencias de reunién:
Link de grabacion o evidencias fotograficas
compartido a usuario SENA

23/05/2024 9:30 11:45 2:15 Implementacién de creacion de Nequi, para pago, OLGA EVANGELISTA 30/05/2024 OLGA EVANGELISTA lista de asistencia, registro fotografico
a.m. a.m. pagos electrénicos, compras. GUTIERREZ - GUTIERREZ,0RLANDO
:qué impulsa el Empresario,ORLANDO GUTIERREZ
crecimiento de los GUTIERREZ - Colaborador
pagos en tiempo real?,
8 pilares para ofrecer
pagos en tiempo real,
medio de pago
electrénico, pagos
digitales, ventajas y
desventajas de los
diferentes métodos de
pago, ;qué es banca
movil y para qué
sirve?, cédigo QR.
30/05/2024 9:15 11:30 2:15 Excel para el control Realizar lista de ingresos y egresos OLGA EVANGELISTA 6/06/2024 OLGA EVANGELISTA Lista de asistencia, registro fotografico.
a.m. a.m. del dinero, opciones del mes de mayo GUTIERREZ - GUTIERREZ,POLA
para digitalizar las Empresario,POLA GUTIERREZ
unidades (plantillas de GUTIERREZ AMAYA - AMAYA,SONIA
Office Word, Excel, Colaborador,SONIA EVANGELISTA
Power point), EVANGELISTA GUTIERREZ,TITO
herramientas para GUTIERREZ - ESTEBAN NIEVES
digitalizas la gestion Colaborador,TITO
contable y financiera, ESTEBAN NIEVES -
POS Software, control Colaborador
de ingresos y egresos,
costeo de productos,
proyeccién flujo de
efectivo, tipos de
plantillas, como
calcular el saldo del
dinero.
6/06/2024 9:00 11:15 2:15 WINDY- GESTOR OLGA EVANGELISTA 13/06/2024 OLGA EVANGELISTA Lista de asistencia y registro fotogréfico
a.m. a.m. CLIMATICO GUTIERREZ - GUTIERREZ,POLA
herramienta de clima Empresario,POLA GUTIERREZ AMAYATITO
mas interactivas y GUTIERREZ AMAYA - ESTEBAN NIEVES
personalizables, ya Colaborador,TITO

que obtiene y muestra
datos de todo el
mundo. Con Windy se
puede realizar
seguimiento a
huracanesy su
trayectoria.

Esta herramienta
también se puede
aplicar en las

ESTEBAN NIEVES -
Colaborador




Fecha
(dd/mm/
aaaa)

Horas de Asesoria

Inicio

Final

Cant.
Horas

Accidn Realizada

unidades campesinas
a la hora de aplicar los
fertilizantes en los
cultivos; el pronostico
esta para los
siguientes 10 dias,
ofrece un pronostico
de tiempo detallado,
con vistas disponibles
como: olas, viento,
humedad.

También ofrece un
mapa de pronostico
detallado, una mayor
resolucién de los
mapas y los modelos
meteoroldgico, se
pueden crear lugares
favoritos y alertas
ilimitadas

ETAPAS DE DESARROLLO DEL PROYECTO SEGUN CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

Compromisos

Responsable

Extensionista
Tecnoldgico
Empresario

Fecha
Préxima
Sesion
(dd/mm/
yyyy)

Nombre colaborador(es)

de la empresa que
atiende(n) la reunion

Evidencias de reunién:
Link de grabacion o evidencias fotograficas
compartido a usuario SENA

13/06/2024

9:15
a.m.

11:30
a.m.

2:15

FORMULARIO DE
GOOGLE

Que es un formulario?,
tipos de formulario
(encuestas,
cuestionarios,
registro, formulario de
contacto), como
acceder a disefar
formulario, estructura
de los formularios
(afiadir titulo para
indicar la finalidad del
formulario,
autorizacién de
tratamiento de datos,
requisitos legales);
estructura de los
formularios
(peticiones, quejas,
reclamos,
sugerencias), definir
tipos de preguntas
(respuesta corta,
parrafo, opcion
multiple, casillas de
verificacion,
desplegable, escala
lineal) configuracién
de preguntas
(Obligatoriedad de
respuesta, validacion
de respuesta), boton

Generacion de encuesta de
satisfaccion

OLGA EVANGELISTA
GUTIERREZ -
Empresario,SONIA
EVANGELISTA
GUTIERREZ -
Colaborador,TITO
ESTEBAN NIEVES -
Colaborador

20/06/2024

OLGA EVANGELISTA
GUTIERREZ,SONIA
EVANGELISTA
GUTIERREZ,TITO
ESTEBAN NIEVES

Lista de asistencia, registro fotogréfico.




Horas de Asesoria

Inicio

Final

Cant.
Horas

Accidn Realizada

de envi6, obtencién de
link para seleccionar
respuestas

Compromisos

Responsable
Extensionista

Tecnoldgico
Empresario

Fecha
Préxima
Sesion
(dd/mm/
yyyy)

ETAPAS DE DESARROLLO DEL PROYECTO SEGUN CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

Nombre colaborador(es)
de la empresa que
atiende(n) la reunion

Evidencias de reunién:
Link de grabacion o evidencias fotograficas
compartido a usuario SENA

20/06/2024

9:30
a.m.

11:45
p.m.

14:15

CAP CUT

¢qué se puede hacer
con capcut?

CapCut ofrece una
amplia gama de
funciones 'y
herramientas de
edicién de video para
que los usuarios
puedan crear videos
de alta calidad y
compartirlos en las
redes sociales. Desde
el propio equipo de la
aplicacion, las
funcionalidades que
mas destacan son: La
edicion de video.
capcut ventajas y
desventajas, ;dénde
se puede utilizar
capcut?, scudl es la
finalidad de capcut?
Esta aplicacién es un
editor de video
inventada por
Bytedance, los
creadores de TikTok,
para la edicién de
videos cortos de una
forma sencilla, rdpida
e intuitiva. Incluye
herramientas de corte,
de cambio de
velocidad, asi como la
posibilidad de afiadir
varios videos o
imagenes entre otras.

Editar una imagen o video
promocionando los productos

OLGA EVANGELISTA
GUTIERREZ -
Empresario,ORLANDO
GUTIERREZ -
Colaborador,SONIA
EVANGELISTA
GUTIERREZ -
Colaborador,TITO
ESTEBAN NIEVES -
Colaborador

27/06/2024

OLGA EVANGELISTA
GUTIERREZ,0RLANDO
GUTIERREZ,SONIA
EVANGELISTA
GUTIERREZ,TITO
ESTEBAN NIEVES

Lista de asistencia, registro fotografico

27/06/2024

9:30
a.m.

11:45
a.m.

2:15

Transferencia de
conocimiento en
fortalecimiento de los
siguientes temas:
modelo de negocio,
marketing, aplicacion
treinta web, wa
business, cuenta
google, canva, redes
sociales, portafolio de
marca,

Disefio del pendon publicitario

OLGA EVANGELISTA
GUTIERREZ -
Empresario,ORLANDO
GUTIERREZ -
Colaborador,SONIA
EVANGELISTA
GUTIERREZ -
Colaborador,TITO
ESTEBAN NIEVES -
Colaborador

4/07/2024

OLGA EVANGELISTA
GUTIERREZ,0RLANDO
GUTIERREZ,SONIA
EVANGELISTA
GUTIERREZ,TITO
ESTEBAN NIEVES

Lista de asistencia, registro fotografico




Horas de Asesoria

Inicio

Final

Cant.
Horas

Accidn Realizada

implementacién de
pagos electroénicos,
excel para el control
del dinero, windy
gestor climatico,
formularios google,
capcut

Compromisos

Responsable
Extensionista

Tecnoldgico
Empresario

Fecha
Préxima
Sesion
(dd/mm/
yyyy)

ETAPAS DE DESARROLLO DEL PROYECTO SEGUN CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

Nombre colaborador(es)
de la empresa que
atiende(n) la reunion

Evidencias de reunién:
Link de grabacion o evidencias fotograficas
compartido a usuario SENA

4/07/2024 9:30 11:45 2:15 Revisién de Responder encuesta de satisfaccion. | OLGA EVANGELISTA 11/07/2024 CLAUDIA EVANGELISTA Listado de asistencia, registro fotografico
a.m. a.m. indicadores y metas, GUTIERREZ - GUTIERREZ,OLGA
en las tres Empresario,ORLANDO EVANGELISTA
dimensiones del GUTIERREZ - GUTIERREZ,0RLANDO
programa Colaborador,SONIA GUTIERREZ,SONIA
EXTENSIONISMO EVANGELISTA EVANGELISTA
TECNOLOGICO GUTIERREZ - GUTIERREZTITO
(Humana, técnico y Colaborador, TITO ESTEBAN NIEVES
tecnoldgica, ESTEBAN NIEVES -
empresarial), esta Colaborador
medicién es de
acuerdo ala
transferencia de
conocimiento que se
realizé en las
asesorias.
11/07/2024 9:30 11:45 2:15 -Elaboracion del Realizar el acta de cierre en la OLGA EVANGELISTA 18/07/2024 OLGA EVANGELISTA Lista de asistencia, registro fotografico, diagnostico
a.m. a.m. diagndstico final, para préxima visita, realizar encuesta de GUTIERREZ - GUTIERREZ,0RLANDO final, informe final.
verificar el nivel de satisfaccion SENNOVA Empresario,ORLANDO GUTIERREZ,TITO
madurez digital en el GUTIERREZ - ESTEBAN NIEVES
que se encuentra la Colaborador,TITO
unidad ESTEBAN NIEVES -
-Elaboracién del Colaborador
Informe final, en el
cual se verificaron las
acciones realizadas,
plan de mejora, logros
alcanzados,
indicadores
18/07/2024 9:00 11:00 2:00 Elaboracion del acta Aplicar lo aprendido en las asesorias | OLGA EVANGELISTA OLGA EVANGELISTA Lista de asistencia, registro fotogréfico, acta de cierre
a.m. a.m. No 2, Acta de cierre en la unidad empresarial, las GUTIERREZ - GUTIERREZ,ORLANDO
1. Socializar de herramientas digitales, Empresario,ORLANDO GUTIERREZ,TITO
manera detallada los mejoramiento de productos, GUTIERREZ - ESTEBAN NIEVES
resultados obtenidos competitividad digital. Colaborador,TITO

enel
acompafiamiento al
beneficiario del
programay su
implementacioén en la
Asociacién o Unidad
Productiva Agricola o
campesina.

2. Concertar
compromiso del Lider

ESTEBAN NIEVES -
Colaborador




Horas de Asesoria

Accidn Realizada

de la Asociacién o
Unidad Productiva
Agricola o Campesina
frente a la continuidad
de las acciones
implementadas para
mantener y
evolucionar la
estrategia definida en
el programa

3. Validar con el lider
de la Asociacién o
Unidad Productiva
Agricola o Campesina
la conformidad frente
al servicio prestado.
4. Consolidary
entregar informe final
de las acciones
ejecutadas en el
Programa de
Extensionismo
Tecnoldgico

ETAPAS DE DESARROLLO DEL PROYECTO SEGUN CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

Compromisos Fecha
Préxima
Sesion
(dd/mm/
yyyy)

Responsable

Extensionista
Tecnoldgico
Empresario

Nombre colaborador(es)
de la empresa que
atiende(n) la reunion

Evidencias de reunién:
Link de grabacion o evidencias fotograficas
compartido a usuario SENA




] Warsions 02

Proceso Gestion de la Innovacion y Competitividad
Formato Registro de Asesona

Regional CampeSENA Centro de Formacion Pendiente NOMBRE EXTENSIONISTA SANDRA MATILDE GIRALDO
TECNOLOGICO BORJA
NOMBRE EMPRESA ASOCIACION DE MUJERES Nit 9014362609 NOMBRE DE EMPRESARIO CELIA MARIA VELASQUEZ
ETNICAS DEL RESGUARDO O PROPIETARIO GAITAN
PAUJIL, LIMONAR

ETAPAS DE DESARROLLO DEL PROYECTO SEGUN CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

Fecha Horas de Asesoria Cant.  Accién Realizada Compromisos Responsable Fecha Nombre colaborador(es) Evidencias de reunién:
(dd/mm/ o y Horas Extensionista Préxima de la empresa que Link de grabacién o evidencias fotograficas
aaaa) Inicio Final Tecnolégico Sesién atiende(n) la reunién compartido a usuario SENA
Empresario (dd/mm/
yyyy)
27/02/2024 6:00 8:00 2:00 Sensibilizaciény firma | -Contar con disponibilidad de tiempo | ALVARO JAIME 5/03/2024 ALVARO JAIME Acta de Inicio y planilla de asistencia
p. m. p. m. del acta de inicio para la transferencia de HERNANDEZ ROSALES - HERNANDEZ
conocimiento Colaborador,CELIA ROSALES,CELIA MARIA
-Reunirnos todos los martes durante MARIA VELASQUEZ VELASQUEZ GAITAN,LUZ
los préximos 4 meses GAITAN - ANGELA CIPRIANO
-En la semana del 4 al 10 de marzo Empresario,Extensionista BOLIVARNASLY JOHANA
realizaremos el diagnéstico de la ,LUZ ANGELA CIPRIANO ROMERO
empresa para conocer la madurez BOLIVAR - CIPRIANO,ZULMA
digital de la misma Colaborador,NASLY MANCERA VELASQUES
JOHANA ROMERO
CIPRIANO -
Colaborador,ZULMA
MANCERA VELASQUES -
Colaborador
5/03/2024 6:00 8:00 2:00 -Diagnéstico En la semana del 11 al 17 de marzo ALVARO JAIME 12/03/2024 ALVARO JAIME -Diagnéstico empresarial articulacién Extensionismo
p. m. p. m. empresarial elaboracion del Plan de Mejora HERNANDEZ ROSALES - HERNANDEZ Tecnoldgico-Ecosistema SENNOVA -Informe
articulacion Colaborador,CELIA ROSALES,CELIA MARIA Diagnéstico Inicial, -Lista de asistencia
Extensionismo MARIA VELASQUEZ VELASQUEZ GAITAN,LUZ
Tecnoldgico- GAITAN - ANGELA CIPRIANO
Ecosistema SENNOVA Empresario,Extensionista BOLIVARNASLY JOHANA
-Informe Diagndstico ,LUZ ANGELA CIPRIANO ROMERO
Inicial BOLIVAR - CIPRIANO,ZULMA
Colaborador,NASLY MANCERA VELASQUES
JOHANA ROMERO
CIPRIANO -
Colaborador,ZULMA
MANCERA VELASQUES -
Colaborador
12/03/2024 6:00 8:00 2:00 Elaboracién de las ALVARO JAIME 19/03/2024 ALVARO JAIME Plan de mejora, lista de asistencia
p. m. p. m. necesidades, HERNANDEZ ROSALES - HERNANDEZ
indicadores y plan de Colaborador,CELIA ROSALES,CELIA MARIA
mejora MARIA VELASQUEZ VELASQUEZ GAITAN,LUZ
GAITAN - ANGELA CIPRIANO
Empresario,Extensionista BOLIVAR,NASLY JOHANA




ETAPAS DE DESARROLLO DEL PROYECTO SEGUN CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

Horas de Asesoria Cant.  Accion Realizada Compromisos Responsable Fecha Nombre colaborador(es) Evidencias de reunién:
= . Horas Extensionista Préxima de la empresa que Link de grabacion o evidencias fotograficas
Inicio Final Tecnolégico Sesion atiende(n) la reunién compartido a usuario SENA
Empresario (dd/mm/
yyyy)
,LUZ ANGELA CIPRIANO ROMERO
BOLIVAR - CIPRIANO,ZULMA
Colaborador,NASLY MANCERA VELASQUES
JOHANA ROMERO
CIPRIANO -
Colaborador,ZULMA
MANCERA VELASQUES -
Colaborador
19/03/2024 5:00 7:00 2:00 tema abordado en la realizar el primer EDT del semestre ALVARO JAIME 2/04/2024 ALVARO JAIME lista de asistencia y registro fotografico
p. m. p. m. asesoria fue modelo HERNANDEZ ROSALES - HERNANDEZ
de negocio, que es un Colaborador,CELIA ROSALES,CELIA MARIA
modelo de negocio, MARIA VELASQUEZ VELASQUEZ GAITAN,LUZ
implementacion de GAITAN - ANGELA CIPRIANO
modelo de negocio, Empresario,Extensionista BOLIVAR,NASLY JOHANA
como se define un ,LUZ ANGELA CIPRIANO ROMERO
negocio, ventajas y BOLIVAR - CIPRIANO,ZULMA
desventajas de un Colaborador,NASLY MANCERA VELASQUES
modelo de negocio, JOHANA ROMERO
diferencias entre un CIPRIANO -
modelo de negocios y Colaborador,ZULMA
un plan de negocios, MANCERA VELASQUES -
para qué sirve crear Colaborador
un modelo de
negocio,
caracteristicas de un
modelo de negocio,
elementos de un
modelo de negocios,
coémo hacer un
modelo de negocios
exitoso.
2/04/2024 6:00 8:00 2:00 Serealizo la hacer la lista de productos para ALVARO JAIME 9/04/2024 ALVARO JAIME Lista de asistencia, registro fotografico
p. m. p. m. transferencia de elaboracioén del inventario HERNANDEZ ROSALES - HERNANDEZ
conocimiento en Colaborador,CELIA ROSALES,CELIA MARIA
marketing, tipos de MARIA VELASQUEZ VELASQUEZ GAITAN,LUZ
marketing (Digital, GAITAN - ANGELA CIPRIANO
Directo, Tradicional), Empresario,Extensionista BOLIVARNASLY JOHANA
caracteristicas del ,LUZ ANGELA CIPRIANO ROMERO
marketing, objetivos, BOLIVAR - CIPRIANO,ZULMA
plan de marketing, Colaborador,NASLY MANCERA VELASQUES
pasos para elaborar JOHANA ROMERO
un plan de marketing, CIPRIANO -
elementos del Colaborador,ZULMA
marketing, MANCERA VELASQUES -
Colaborador
9/04/2024 4:00 6:00 2:00 Aplicacion treinta Ingresar el inventario en la ALVARO JAIME 16/04/2024 ALVARO JAIME Registro fotografico, lista de asistencia
p. m. p. m. web. Con Treinta, se ampliacion treinta web HERNANDEZ ROSALES - HERNANDEZ
puede administrar Colaborador,CELIA ROSALES,CELIA MARIA
ventas, gastos, MARIA VELASQUEZ VELASQUEZ GAITAN,LUZ
deudas, inventario, GAITAN - Empresario,LUZ ANGELA CIPRIANO
balance y mucho més, ANGELA CIPRIANO BOLIVAR,NASLY JOHANA




ETAPAS DE DESARROLLO DEL PROYECTO SEGUN CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

Compromisos Fecha
Préxima

Sesion

Horas de Asesoria Cant. Accidn Realizada

Horas

Responsable
Extensionista
Tecnoldgico

Nombre colaborador(es)
de la empresa que
atiende(n) la reunion

Inicio Final

desde el celular o
desde la PC

Empresario

BOLIVAR -
Colaborador,NASLY
JOHANA ROMERO
CIPRIANO -
Colaborador,ZULMA
MANCERA VELASQUES -
Colaborador

(dd/mm/
yyyy)

ROMERO
CIPRIANO,ZULMA
MANCERA VELASQUES

Evidencias de reunién:
Link de grabacion o evidencias fotograficas
compartido a usuario SENA

16/04/2024

6:00
p. m.

8:00

p.m.

2:00

Whatsapp Business
-Como Funciona
Whatsapp Business
- Para que sirve
Whatsapp Business
-Por que es
importante tener
Whatsapp Business
(comunicacion directa
con los clientes,
profesionalismo,
automatizacion,
organizacion,
estadistica)

- Diferencias entre
WhatsApp y
WhatsApp Business
- Cudnto cuesta
WhatsApp Business
-Cémo crear un
WhatsApp
empresarial

-Cémo cambiar tu
WhatsApp a cuenta de
empresa

-Cémo utilizar
WhatsApp Business
-Consejos para
marketing en
WhatsApp Business
-Ventajas y
desventajas

- Usar las historias de
WhatsApp

Crear el catalogo en WA Business,
cambiar el perfil a empresarial

ALVARO JAIME
HERNANDEZ ROSALES -
Colaborador,CELIA
MARIA VELASQUEZ
GAITAN - Empresario

23/04/2024

ALVARO JAIME
HERNANDEZ
ROSALES,CELIA MARIA
VELASQUEZ GAITAN

Lista de asistencia, registro fotogréfico

23/04/2024

6:00
p.m.

8:00

p.m.

2:00

stion de la cuenta de
Google, como
implementar estas
opciones en la unidad
empresarial,
Almacene y comparta
archivos en la nube,
Google maps, play,
Gmail, noticias, meet,
chats, contactos,
drive, calendario,

ALVARO JAIME
HERNANDEZ ROSALES -
Colaborador,CELIA
MARIA VELASQUEZ
GAITAN -
Empresario,NASLY
JOHANA ROMERO
CIPRIANO - Colaborador

30/04/2024

ALVARO JAIME
HERNANDEZ
ROSALES,CELIA MARIA
VELASQUEZ GAITAN,LUZ
ANGELA CIPRIANO
BOLIVAR,NASLY JOHANA
ROMERO
CIPRIANO,ZULMA
MANCERA VELASQUES

Lista de asistencia, registro fotografico




ETAPAS DE DESARROLLO DEL PROYECTO SEGUN CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

Horas de Asesoria Cant. Accion Realizada Compromisos Responsable Fecha
Horas Extensionista Préxima
Tecnoldgico Sesion

Evidencias de reunién:
Link de grabacion o evidencias fotograficas
compartido a usuario SENA

Nombre colaborador(es)
de la empresa que
atiende(n) la reunion

Inicio Final

traductor, fotos, you
tube, documentos
(Word, Excel,
prestaciones),

Empresario

(dd/mm/
yyyy)

30/04/2024

6:00
p.m.

8:15

p.m.

2:15

CANVA

Serealizé la
transferencia de
conocimiento, de la
aplicacién canvay sus
funciones, con canva
la unidad puede
disefar logos, realizar
presentaciones,
tarjetas, carteles,
graficos, lo ideal es
que los beneficiarios
abran su imaginacién
y no se limiten a la
hora de realizar
alguna actividad en la
aplicacion.

pueden crear
contenido para redes
sociales estos pueden
ser animados, los
beneficiarios pueden
trabajar en las
plantillas de la
ampliacion o realizar
un disefio desde cero,
Por otra parte, se
amplié el
conocimiento que el
logotipo es la
representacion visual
de la empresa,
mientras el nombre es
la identificacion
verbal, estos dos
elementos se
complementan entre
si.

La unidad ya cuenta con logo

ALVARO JAIME
HERNANDEZ ROSALES -
Colaborador,CELIA
MARIA VELASQUEZ
GAITAN -
Empresario,NASLY
JOHANA ROMERO
CIPRIANO - Colaborador

7/05/2024

Lista de asistencia y registro fotografico.

7/05/2024

6:00
p.m.

8:15

p. m.

2:15

Transferencia de
conocimiento en
redes sociales para
empresas, ;Qué son
las redes sociales?,
¢cuéndo surgieron?,
ventajas y
desventajas de las
redes sociales,
aspectos positivos y

Crear el perfil de Facebook
empresarial

ALVARO JAIME
HERNANDEZ ROSALES -
Colaborador,CELIA
MARIA VELASQUEZ
GAITAN - Empresario

14/05/2024

ALVARO JAIME
HERNANDEZ
ROSALES,CELIA MARIA
VELASQUEZ GAITAN

Lista de asistencia, registro fotografico




Horas de Asesoria

Inicio

Final

Cant.
Horas

Accidn Realizada

negativos de las redes
sociales, ;Qué es
Facebook e
Instagram?, razones
para iniciar una
estrategia de
marketing en
Facebook e
Instagram, como crear
un el perfil
empresarial de
Facebook e
Instagram.

Compromisos

Responsable

Extensionista
Tecnoldgico
Empresario

Fecha
Préxima
Sesion
(dd/mm/
yyyy)

ETAPAS DE DESARROLLO DEL PROYECTO SEGUN CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

Nombre colaborador(es)
de la empresa que
atiende(n) la reunion

Evidencias de reunién:
Link de grabacion o evidencias fotograficas
compartido a usuario SENA

14/05/2024

6:00

p. m.

8:15

p.m.

2:15

Se realizo la
transferencia de
conocimiento en
portafolio de marca,
¢<cémo hacer un
portafolio de marca
que ayude a impulsar
el negocio?, ;qué es
un portafolio de
productos?, tipos de
portafolios, que debe
incluir un portafolio,
ventajas del portafolio
de marca,
herramientas para
crear un portafolio
atractivo para los
clientes, ejemplos de
portafolios digitales.

Crear una presentacion con los
objetivos, descripcién de los
servicios o productos, imagenes de
los productos e informacién de
contacto de la unidad.

ALVARO JAIME
HERNANDEZ ROSALES -
Colaborador,CELIA
MARIA VELASQUEZ
GAITAN -
Empresario,NASLY
JOHANA ROMERO
CIPRIANO - Colaborador

21/05/2024

ALVARO JAIME
HERNANDEZ
ROSALES,CELIA MARIA
VELASQUEZ
GAITAN,NASLY JOHANA
ROMERO CIPRIANO

Lista de asistencia, registro fotogréfico

21/05/2024

6:00

p. m.

8:15

p.m.

2:15

Implementacion de
pagos electrénicos,
:qué impulsa el
crecimiento de los
pagos en tiempo real?,
8 pilares para ofrecer
pagos en tiempo real,
medio de pago
electrénico, pagos
digitales, ventajas y
desventajas de los
diferentes métodos de
pago, ;qué es banca
movil y para qué
sirve?, cddigo QR.

creacion del cédigo QR para pagos

ALVARO JAIME
HERNANDEZ ROSALES -
Colaborador,CELIA
MARIA VELASQUEZ
GAITAN - Empresario

28/05/2024

ALVARO JAIME
HERNANDEZ
ROSALES,CELIA MARIA
VELASQUEZ GAITAN

lista de asistencia, registro fotografico

28/05/2024

2:15

Excel para el control
del dinero, opciones
para digitalizar las
unidades (plantillas de

Realizar lista de ingresos y egresos
del mes de mayo

ALVARO JAIME
HERNANDEZ ROSALES -
Colaborador,CELIA
MARIA VELASQUEZ

4/06/2024

ALVARO JAIME
HERNANDEZ
ROSALES,CELIA MARIA
VELASQUEZ

Lista de asistencia, registro fotografico.




ETAPAS DE DESARROLLO DEL PROYECTO SEGUN CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

Horas de Asesoria Cant. Accion Realizada Compromisos Responsable Fecha
Horas Extensionista Préxima
Tecnoldgico Sesion

Evidencias de reunién:
Link de grabacion o evidencias fotograficas
compartido a usuario SENA

Nombre colaborador(es)

o . de la empresa que
Inicio Final

atiende(n) la reunion

Office Word, Excel,
Power point),
herramientas para
digitalizas la gestion
contable y financiera,
POS Software, control
de ingresos y egresos,
costeo de productos,
proyeccion flujo de
efectivo, tipos de
plantillas, como
calcular el saldo del
dinero.

Empresario

GAITAN -
Empresario,NASLY
JOHANA ROMERO
CIPRIANO - Colaborador

(dd/mm/
yyyy)

GAITAN,NASLY JOHANA
ROMERO CIPRIANO

4/06/2024

6:00
p.m.

8:00

p.m.

2:00

WINDY- GESTOR
CLIMATICO
herramienta de clima
mas interactivas y
personalizables, ya
que obtiene y muestra
datos de todo el
mundo. Con Windy se
puede realizar
seguimiento a
huracanesy su
trayectoria.

Esta herramienta
también se puede
aplicar en las
unidades campesinas
a la hora de aplicar los
fertilizantes en los
cultivos; el pronostico
esta para los
siguientes 10 dias,
ofrece un pronostico
de tiempo detallado,
con vistas disponibles
como: olas, viento,
humedad.

También ofrece un
mapa de pronostico
detallado, una mayor
resolucién de los
mapas y los modelos
meteoroldgico, se
pueden crear lugares
favoritos y alertas
ilimitadas.

ALVARO JAIME
HERNANDEZ ROSALES -
Colaborador,CELIA
MARIA VELASQUEZ
GAITAN - Empresario

11/06/2024

ALVARO JAIME
HERNANDEZ
ROSALES,CELIA MARIA
VELASQUEZ GAITAN

Lista de asistencia y registro fotografico

11/06/2024

6:00
p.m.

8:15

p.m.

2:15

FORMULARIO DE
GOOGLE

Que es un formulario?,
tipos de formulario

Generacion de encuesta de
satisfaccion

CELIA MARIA
VELASQUEZ GAITAN -
Empresario,NASLY
JOHANA ROMERO

18/06/2024

CELIA MARIA
VELASQUEZ
GAITAN,NASLY JOHANA
ROMERO CIPRIANO

Lista de asistencia, registro fotografico




Fecha
(dd/mm/
aaaa)

Horas de Asesoria

Inicio

Final

Cant.
Horas

Accidn Realizada

(encuestas,
cuestionarios,
registro, formulario de
contacto), como
acceder a disefiar
formulario, estructura
de los formularios
(afiadir titulo para
indicar la finalidad del
formulario,
autorizacién de
tratamiento de datos,
requisitos legales);
estructura de los
formularios
(peticiones, quejas,
reclamos,
sugerencias), definir
tipos de preguntas
(respuesta corta,
parrafo, opcion
multiple, casillas de
verificacion,
desplegable, escala
lineal) configuracion
de preguntas
(Obligatoriedad de
respuesta, validacion
de respuesta), boton
de envio, obtencion de
link para seleccionar

ETAPAS DE DESARROLLO DEL PROYECTO SEGUN CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

Compromisos

Responsable

Extensionista
Tecnoldgico
Empresario

CIPRIANO - Colaborador

Fecha
Préxima
Sesion
(dd/mm/
yyyy)

Nombre colaborador(es)

de la empresa que
atiende(n) la reunion

Evidencias de reunién:
Link de grabacion o evidencias fotograficas
compartido a usuario SENA

respuestas
18/06/2024 6:00 8:15 2:15 CAP CUT Editar una imagen o video ALVARO JAIME 25/06/2024 ALVARO JAIME Lista de asistencia, registro fotografico
p. m. p. m. £qué se puede hacer promocionando los productos HERNANDEZ ROSALES - HERNANDEZ
con capcut? Colaborador,CELIA ROSALES,CELIA MARIA
CapCut ofrece una MARIA VELASQUEZ VELASQUEZ GAITAN

amplia gama de
funciones y
herramientas de
edicion de video para
que los usuarios
puedan crear videos
de alta calidad y
compartirlos en las
redes sociales. Desde
el propio equipo de la
aplicacién, las
funcionalidades que
mas destacan son: La
edicion de video.
capcut ventajas y
desventajas, ;donde
se puede utilizar

GAITAN - Empresario




Fecha
(dd/mm/
aaaa)

Horas de Asesoria

Inicio

Final

Cant.
Horas

Accidn Realizada

capcut?, scudl es la
finalidad de capcut?
Esta aplicacion es un
editor de video
inventada por
Bytedance, los
creadores de TikTok,
para la edicién de
videos cortos de una
forma sencilla, rdpida
e intuitiva. Incluye
herramientas de corte,
de cambio de
velocidad, asi como la
posibilidad de afiadir
varios videos o
imagenes entre otras.

ETAPAS DE DESARROLLO DEL PROYECTO SEGUN CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

Compromisos

Responsable

Extensionista
Tecnoldgico
Empresario

Fecha
Préxima
Sesion
(dd/mm/
yyyy)

Nombre colaborador(es)

de la empresa que
atiende(n) la reunion

Evidencias de reunién:
Link de grabacion o evidencias fotograficas
compartido a usuario SENA

25/06/2024

6:00
p.m.

8:15
p.m.

2:15

Transferencia de
conocimiento en
fortalecimiento de los
siguientes temas:
modelo de negocio,
marketing, aplicacién
treinta web, wa
business, cuenta
google, canva, redes
sociales, portafolio de
marca,
implementacion de
pagos electroénicos,
excel para el control
del dinero, windy
gestor climatico,
formularios google,
capcut

elaboracion de formularios para la
actualizacion y registro de los
asociados

ALVARO JAIME
HERNANDEZ ROSALES -
Colaborador,CELIA
MARIA VELASQUEZ
GAITAN - Empresario

2/07/2024

ALVARO JAIME
HERNANDEZ
ROSALES,CELIA MARIA
VELASQUEZ GAITAN

Lista de asistencia, registro fotografico

2/07/2024

6:00
p. m.

8:15
p. m.

2:15

Revisién de
indicadores y metas,
en las tres
dimensiones del
programa
EXTENSIONISMO
TECNOLOGICO
(Humana, técnico y
tecnoldgica,
empresarial), esta
medicién es de
acuerdo ala
transferencia de
conocimiento que se
realizé en las
asesorias.

Responder encuesta de satisfaccion.

ALVARO JAIME
HERNANDEZ ROSALES -
Colaborador,CELIA
MARIA VELASQUEZ
GAITAN - Empresario

9/07/2024

ALVARO JAIME
HERNANDEZ
ROSALES,CELIA MARIA
VELASQUEZ GAITAN

Listado de asistencia, registro fotografico




ETAPAS DE DESARROLLO DEL PROYECTO SEGUN CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

Horas de Asesoria Cant.  Accion Realizada Compromisos Responsable Fecha Nombre colaborador(es) Evidencias de reunién:
= . Horas Extensionista Préxima de la empresa que Link de grabacion o evidencias fotograficas
Inicio Final Tecnolégico Sesion atiende(n) la reunién compartido a usuario SENA
Empresario (dd/mm/
yyyy)
9/07/2024 6:00 8:15 2:15 -Elaboracién del Realizar el acta de cierre en la ALVARO JAIME 16/07/2024 ALVARO JAIME Lista de asistencia, registro fotografico, diagnostico
p. m. p. m. diagndstico final, para préxima visita, realizar encuesta de HERNANDEZ ROSALES - HERNANDEZ final, informe final.
verificar el nivel de satisfaccion SENNOVA Colaborador,CELIA ROSALES,CELIA MARIA
madurez digital en el MARIA VELASQUEZ VELASQUEZ GAITAN
que se encuentra la GAITAN - Empresario
unidad

-Elaboracién del
Informe final, en el
cual se verificaron las
acciones realizadas,
plan de mejora, logros

alcanzados,
indicadores
16/07/2024 6:00 8:00 2:00 Elaboracién del acta Aplicar lo aprendido en las asesorias | ALVARO JAIME Lista de asistencia, registro fotogréfico, acta de cierre
p. m. p. m. No 2, Acta de cierre en la unidad empresarial, las HERNANDEZ ROSALES -
1. Socializar de herramientas digitales, Colaborador,CELIA
manera detallada los mejoramiento de productos, MARIA VELASQUEZ
resultados obtenidos competitividad digital. GAITAN - Empresario
enel

acompafamiento al
beneficiario del
programay su
implementacioén en la
Asociacién o Unidad
Productiva Agricola o
campesina.

2. Concertar
compromiso del Lider
de la Asociacién o
Unidad Productiva
Agricola o Campesina
frente a la continuidad
de las acciones
implementadas para
mantenery
evolucionar la
estrategia definida en
el programa

3. Validar con el lider
de la Asociacién o
Unidad Productiva
Agricola o Campesina
la conformidad frente
al servicio prestado.
4. Consolidary
entregar informe final
de las acciones
ejecutadas en el
Programa de
Extensionismo
Tecnoldgico







Proceso Gestion de la Innovacion y Competitividad

Formato Registro de Asesona

Warsions 02

Regional CampeSENA Centro de Formacion Pendiente NOMBRE EXTENSIONISTA SANDRA MATILDE GIRALDO
TECNOLOGICO BORJA

NOMBRE EMPRESA CULTIVO LOS MIRANDA Nit 42546604 NOMBRE DE EMPRESARIO NELLY MIRANDA GARRIDO
O PROPIETARIO

ETAPAS DE DESARROLLO DEL PROYECTO SEGUN CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

Fecha Horas de Asesoria Cant.  Accién Realizada Compromisos Responsable Fecha Nombre colaborador(es) Evidencias de reunién:
(dd/mm/ o 3 Horas Extensionista Préxima de la empresa que Link de grabacion o evidencias fotograficas
aaaa) Inicio Final Tecnolégico Sesién atiende(n) la reunién compartido a usuario SENA
Empresario (dd/mm/
yyyy)
26/02/2024 3:00 5:15 2:15 Sensibilizacién y firma | -Contar con disponibilidad de tiempo | DIEGO ALEJANDRO 4/03/2024 DIEGO ALEJANDRO -Acta de Inicio y planilla de asistencia
p. m. p. m. del acta de inicio para la transferencia de ESCOBAR MIRANDA - ESCOBAR
conocimiento Colabor MIRANDA MARGARITA
-Reunirnos todos los lunes durante ado MIRANDA
los préximos 4 meses r.Extensio GARRIDO,MARIEN
-En la semana del 4 al 10 de marzo nista, MARGARITA DANIELA ESCOBAR
realizaremos el diagnéstico de la MIRANDA GARRIDO - MIRANDA,NELLY
empresa para conocer la madurez Colaborador, MARIEN MIRANDA
digital de la misma DANIELA ESCOBAR GARRIDO,YESID
MIRANDA - ESCOBAR
Colaborador,NELLY
MIRANDA GARRIDO -
Empresario,YESID
ESCOBAR - Colaborador
4/03/2024 3:00 5:00 2:00 -Diagnéstico -En la semana del 11 al 17 de marzo DIEGO ALEJANDRO 11/03/2024 Diagnéstico empresarial articulacién Extensionismo
p. m. p. m. empresarial elaboracién del Plan de Mejora ESCOBAR MIRANDA - Tecnoldgico-Ecosistema SENNOVA -Informe
articulacion Colabor Diagnéstico Inicial, -Lista de asistencia
Extensionismo ado
Tecnoldgico- rExtensio
Ecosistema SENNOVA nista, MARGARITA
-Informe Diagndstico MIRANDA GARRIDO -
Inicial Colaborador,MARIEN
DANIELA ESCOBAR
MIRANDA -
Colaborador,NELLY
MIRANDA GARRIDO -
Empresario,YESID
ESCOBAR - Colaborador
11/03/2024 3:00 5:15 2:15 Elaboracién de las DIEGO ALEJANDRO 18/03/2024 DIEGO ALEJANDRO plan de mejora, lista de asistencia
p. m. p. m. necesidades, ESCOBAR MIRANDA - ESCOBAR
indicadores y plan de Colabor MIRANDA MARGARITA
mejora ado MIRANDA
r.Extensio GARRIDO,MARIEN
nista, MARGARITA DANIELA ESCOBAR
MIRANDA GARRIDO - MIRANDA,NELLY




Horas de Asesoria Cant. Accidn Realizada
Horas

Inicio Final

Compromisos

Responsable

Extensionista
Tecnoldgico
Empresario

Fecha
Préxima
Sesion
(dd/mm/
yyyy)

ETAPAS DE DESARROLLO DEL PROYECTO SEGUN CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

Nombre colaborador(es)
de la empresa que
atiende(n) la reunion

Evidencias de reunién:
Link de grabacion o evidencias fotograficas
compartido a usuario SENA

Colaborador,MARIEN MIRANDA
DANIELA ESCOBAR GARRIDO,YESID
MIRANDA - ESCOBAR
Colaborador,NELLY
MIRANDA GARRIDO -
Empresario,YESID
ESCOBAR - Colaborador
18/03/2024 3:00 5:00 2:00 Tema abordado en la Para el mes de abril adelantar el DIEGO ALEJANDRO 1/04/2024 DIEGO ALEJANDRO Lista de asistencia, registro fotografico
p. m. p. m. asesoria fue modelo primer EDT ESCOBAR MIRANDA - ESCOBAR
de negocio, que es un Colabor MIRANDA MARGARITA
modelo de negocio, ado MIRANDA
implementacion de r,Extensio GARRIDO,MARIEN
modelo de negocio, nista, MARGARITA DANIELA ESCOBAR
como se define un MIRANDA GARRIDO - MIRANDA,NELLY
negocio, ventajas y Colaborador, MARIEN MIRANDA
desventajas de un DANIELA ESCOBAR GARRIDO,YESID
modelo de negocio, MIRANDA - ESCOBAR
diferencias entre un Colaborador,NELLY
modelo de negocios y MIRANDA GARRIDO -
un plan de negocios, Empresario,YESID
para qué sirve crear ESCOBAR - Colaborador
un modelo de
negocio,
caracteristicas de un
modelo de negocio,
elementos de un
modelo de negocios,
cémo hacer un
modelo de negocios
exitoso.,
1/04/2024 3:00 5115 2:15 Serealizo la realizar el inventario de los DIEGO ALEJANDRO 8/04/2024 DIEGO ALEJANDRO Lista de asistencia, registro fotografico
p. m. p. m. transferencia de productos ESCOBAR MIRANDA - ESCOBAR
conocimiento en Colaborador,MARGARITA MIRANDA MARGARITA
marketing, tipos de MIRANDA GARRIDO - MIRANDA
marketing (Digital, Colaborador,MARIEN GARRIDO,MARIEN
Directo, Tradicional), DANIELA ESCOBAR DANIELA ESCOBAR
caracteristicas del MIRANDA - MIRANDA,NELLY
marketing, objetivos, Colaborador,NELLY MIRANDA
plan de marketing, MIRANDA GARRIDO - GARRIDO,YESID
pasos para elaborar Empresario,YESID ESCOBAR
un plan de marketing, ESCOBAR - Colaborador
elementos del
marketing,
8/04/2024 3:00 5:15 2:15 Aplicacion treinta Ingresar el inventario en la DIEGO ALEJANDRO 15/04/2024 DIEGO ALEJANDRO Registro fotografico, lista de asistencia
p. m. p. m. web. Con Treinta, se ampliacion treinta web ESCOBAR MIRANDA - ESCOBAR
puede administrar Colaborador,MARGARITA MIRANDA MARGARITA
ventas, gastos, MIRANDA GARRIDO - MIRANDA
deudas, inventario, Colaborador,MARIEN GARRIDO,MARIEN
balance y mucho més, DANIELA ESCOBAR DANIELA ESCOBAR
desde el celular o MIRANDA - MIRANDA,NELLY
desde la PC Colaborador,NELLY MIRANDA




ETAPAS DE DESARROLLO DEL PROYECTO SEGUN CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

Compromisos Evidencias de reunién:
Link de grabacion o evidencias fotograficas

compartido a usuario SENA

Fecha
Préxima
Sesion

Cant. Accidn Realizada

Horas

Horas de Asesoria Responsable

Extensionista

Nombre colaborador(es)
de la empresa que

Inicio Final atiende(n) la reunion

Tecnoldgico

Empresario

(dd/mm/
yyyy)

MIRANDA GARRIDO - GARRIDO,YESID
Empresario,YESID ESCOBAR
ESCOBAR - Colaborador
15/04/2024 | 3:00 5115 2:15 Whatsapp Business Crear el catalogo en WA Business, DIEGO ALEJANDRO 22/04/2024 DIEGO ALEJANDRO Lista de asistencia, registro fotografico
p. m. p. m. -Como Funciona cambiar el perfil a empresarial ESCOBAR MIRANDA - ESCOBAR

Whatsapp Business Colaborador, MARGARITA MIRANDA,MARGARITA

- Para que sirve MIRANDA GARRIDO - MIRANDA

Whatsapp Business Colaborador,MARIEN GARRIDO,MARIEN

-Por que es DANIELA ESCOBAR DANIELA ESCOBAR

importante tener MIRANDA - MIRANDA,NELLY

Whatsapp Business Colaborador,NELLY MIRANDA

(comunicacion directa MIRANDA GARRIDO - GARRIDO,YESID

con los clientes, Empresario,YESID ESCOBAR

profesionalismo, ESCOBAR - Colaborador

automatizacion,

organizacion,

estadistica)

- Diferencias entre

WhatsApp y

WhatsApp Business

- Cuanto cuesta

WhatsApp Business

-Cémo crear un

WhatsApp

empresarial

-Cémo cambiar tu

WhatsApp a cuenta de

empresa

-Cémo utilizar

WhatsApp Business

-Consejos para

marketing en

WhatsApp Business

-Ventajas y

desventajas

- Usar las historias de

WhatsApp

22/04/2024 3:00 5:00 2:00 Gestion de la cuenta DIEGO ALEJANDRO 29/04/2024 DIEGO ALEJANDRO Lista de asistencia, registro fotografico
p. m. p. m. de Google, como ESCOBAR MIRANDA - ESCOBAR

implementar estas Colaborador,MARGARITA MIRANDA,MARGARITA

opciones en la unidad MIRANDA GARRIDO - MIRANDA

empresarial, Colaborador,MARIEN GARRIDO,MARIEN

Almacene y comparta DANIELA ESCOBAR DANIELA ESCOBAR

archivos en la nube, MIRANDA - MIRANDA NELLY

Google maps, play, Colaborador,NELLY MIRANDA

Gmail, noticias, meet, MIRANDA GARRIDO - GARRIDO,YESID

chats, contactos, Empresario,YESID ESCOBAR

drive, calendario, ESCOBAR - Colaborador

traductor, fotos, you

tube, documentos

(Word, Excel,

prestaciones),




ETAPAS DE DESARROLLO DEL PROYECTO SEGUN CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

Cant. Compromisos

Horas

Evidencias de reunién:
Link de grabacion o evidencias fotograficas
compartido a usuario SENA

Fecha
Préxima
Sesion

Horas de Asesoria Accidn Realizada Responsable
Extensionista

Tecnoldgico

Nombre colaborador(es)
de la empresa que
atiende(n) la reunion

Inicio Final

29/04/2024

3:00
p. m.

5:15

p.m.

2:15

CANVA

Serealizé la
transferencia de
conocimiento, de la
aplicacién canvay sus
funciones, con canva
la unidad puede
disefar logos, realizar
presentaciones,
tarjetas, carteles,
graficos, lo ideal es
que los beneficiarios
abran su imaginacion
y no se limiten a la
hora de realizar
alguna actividad en la
aplicacion.

pueden crear
contenido para redes
sociales estos pueden
ser animados, los
beneficiarios pueden
trabajar en las
plantillas de la
ampliacion o realizar
un disefio desde cero,
Por otra parte, se
amplié el
conocimiento que el
logotipo es la
representacion visual
de la empresa,
mientras el nombre es
la identificacién
verbal, estos dos
elementos se
complementan entre
si.

Buscar elementos con los que se
identifique la unidad, para el disefio
funcional del logo que sea acorde
con el nombre.

Empresario

DIEGO ALEJANDRO
ESCOBAR MIRANDA -
Colaborador,MARGARITA
MIRANDA GARRIDO -
Colaborador,MARIEN
DANIELA ESCOBAR
MIRANDA -
Colaborador,NELLY
MIRANDA GARRIDO -
Empresario,YESID
ESCOBAR - Colaborador

(dd/mm/
yyyy)

6/05/2024

DIEGO ALEJANDRO
ESCOBAR

MIRANDA MARGARITA
MIRANDA
GARRIDO,MARIEN
DANIELA ESCOBAR
MIRANDA,NELLY
MIRANDA
GARRIDO,YESID
ESCOBAR

Lista de asistencia y registro fotografico.

6/05/2024

3:00
p. m.

5:15

p.m.

2:15

Transferencia de
conocimiento en
redes sociales para
empresas, ;Qué son
las redes sociales?,
¢cuéndo surgieron?,
ventajas y
desventajas de las
redes sociales,
aspectos positivos y
negativos de las redes
sociales, ;Qué es
Facebook e
Instagram?, razones
para iniciar una

Crear el perfil de Facebook
empresarial

DIEGO ALEJANDRO
ESCOBAR MIRANDA -
Colaborador,MARGARITA
MIRANDA GARRIDO -
Colaborador,MARIEN
DANIELA ESCOBAR
MIRANDA -
Colaborador,NELLY
MIRANDA GARRIDO -
Empresario,YESID
ESCOBAR - Colaborador

14/05/2024

DIEGO ALEJANDRO
ESCOBAR
MIRANDA,MARGARITA
MIRANDA
GARRIDO,MARIEN
DANIELA ESCOBAR
MIRANDA NELLY
MIRANDA
GARRIDO,YESID
ESCOBAR

Lista de asistencia, registro fotografico




Horas de Asesoria

Inicio

Final

Cant.
Horas

Accidn Realizada

estrategia de
marketing en

Compromisos

Responsable

Extensionista
Tecnoldgico
Empresario

Fecha
Préxima
Sesion
(dd/mm/
yyyy)

ETAPAS DE DESARROLLO DEL PROYECTO SEGUN CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

Nombre colaborador(es)
de la empresa que
atiende(n) la reunion

Evidencias de reunién:
Link de grabacion o evidencias fotograficas
compartido a usuario SENA

Facebook e
Instagram, como crear
un el perfil
empresarial de
Facebook e
Instagram.
14/05/2024 3:00 5:15 2:15 Serealizo la Crear una presentacioén con los DIEGO ALEJANDRO 20/05/2024 DIEGO ALEJANDRO Lista de asistencia, registro fotografico
p. m. p. m. transferencia de objetivos, descripcion de los ESCOBAR MIRANDA - ESCOBAR
conocimiento en servicios o productos, imagenes de Colaborador, MARGARITA MIRANDA MARGARITA
portafolio de marca, los productos e informacién de MIRANDA GARRIDO - MIRANDA
¢£como hacer un contacto de la unidad. Colaborador,MARIEN GARRIDO,MARIEN
portafolio de marca DANIELA ESCOBAR DANIELA ESCOBAR
que ayude a impulsar MIRANDA - MIRANDA,NELLY
el negocio?, ;qué es Colaborador,NELLY MIRANDA GARRIDO
un portafolio de MIRANDA GARRIDO -
productos?, tipos de Empresario,YESID
portafolios, que debe ESCOBAR - Colaborador
incluir un portafolio,
ventajas del portafolio
de marca,
herramientas para
crear un portafolio
atractivo para los
clientes, ejemplos de
portafolios digitales.
20/05/2024 3:00 5:15 2:15 Implementacién de creacion de Nequi, para pago, DIEGO ALEJANDRO 27/05/2024 DIEGO ALEJANDRO lista de asistencia, registro fotografico
p. m. p. m. pagos electrénicos, compras. ESCOBAR MIRANDA - ESCOBAR
¢qué impulsa el Colaborador,MARGARITA MIRANDA MARGARITA
crecimiento de los MIRANDA GARRIDO - MIRANDA
pagos en tiempo real?, Colaborador,MARIEN GARRIDO,MARIEN
8 pilares para ofrecer DANIELA ESCOBAR DANIELA ESCOBAR
pagos en tiempo real, MIRANDA - MIRANDA,NELLY
medio de pago Colaborador,NELLY MIRANDA
electrénico, pagos MIRANDA GARRIDO - GARRIDO,YESID
digitales, ventajas y Empresario,YESID ESCOBAR
desventajas de los ESCOBAR - Colaborador
diferentes métodos de
pago, ;qué es banca
movil y para qué
sirve?, codigo QR.
27/05/2024 3:00 5:15 2:15 Excel para el control Realizar lista de ingresos y egresos DIEGO ALEJANDRO 4/06/2024 DIEGO ALEJANDRO Lista de asistencia, registro fotografico.
p. m. p. m. del dinero, opciones del mes de mayo ESCOBAR MIRANDA - ESCOBAR
para digitalizar las Colaborador,MARGARITA MIRANDA MARGARITA
unidades (plantillas de MIRANDA GARRIDO - MIRANDA
Office Word, Excel, Colaborador,NELLY GARRIDO,NELLY
Power point), MIRANDA GARRIDO - MIRANDA GARRIDO
herramientas para Empresario

digitalizas la gestion
contable y financiera,




ETAPAS DE DESARROLLO DEL PROYECTO SEGUN CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

Horas de Asesoria Cant. Accion Realizada Compromisos Responsable Fecha
Horas Extensionista Préxima
Tecnoldgico Sesion

Evidencias de reunién:
Link de grabacion o evidencias fotograficas
compartido a usuario SENA

Nombre colaborador(es)
de la empresa que
atiende(n) la reunion

Inicio Final

POS Software, control
de ingresos y egresos,
costeo de productos,
proyeccion flujo de
efectivo, tipos de
plantillas, como
calcular el saldo del
dinero.

Empresario

(dd/mm/
yyyy)

4/06/2024

1:00
p.m.

3:00

p. m.

2:00

WINDY- GESTOR
CLIMATICO
herramienta de clima
mas interactivas y
personalizables, ya
que obtiene y muestra
datos de todo el
mundo. Con Windy se
puede realizar
seguimiento a
huracanesy su
trayectoria.

Esta herramienta
también se puede
aplicar en las
unidades campesinas
a la hora de aplicar los
fertilizantes en los
cultivos; el pronostico
esta para los
siguientes 10 dias,
ofrece un pronostico
de tiempo detallado,
con vistas disponibles
como: olas, viento,
humedad.

También ofrece un
mapa de pronostico
detallado, una mayor
resolucion de los
mapas y los modelos
meteorolégico, se
pueden crear lugares
favoritos y alertas
ilimitadas.

DIEGO ALEJANDRO
ESCOBAR MIRANDA -
Colaborador,MARGARITA
MIRANDA GARRIDO -
Colaborador,NELLY
MIRANDA GARRIDO -
Empresario

11/06/2024

DIEGO ALEJANDRO
ESCOBAR
MIRANDA,MARGARITA
MIRANDA
GARRIDO,NELLY
MIRANDA GARRIDO

Lista de asistencia y registro fotografico

11/06/2024

1:00
p. m.

3:15

p.m.

2:15

FORMULARIO DE
GOOGLE

Que es un formulario?,
tipos de formulario
(encuestas,
cuestionarios,
registro, formulario de
contacto), como
acceder a disefiar

Generacién de encuesta de
satisfaccion

DIEGO ALEJANDRO
ESCOBAR MIRANDA -
Colaborador, MARIEN
DANIELA ESCOBAR
MIRANDA - Colaborador

17/06/2024

DIEGO ALEJANDRO
ESCOBAR
MIRANDA,MARIEN
DANIELA ESCOBAR
MIRANDA,NELLY
MIRANDA GARRIDO

Lista de asistencia, registro fotografico




Fecha
(dd/mm/
aaaa)

Horas de Asesoria

Inicio

Final

Cant.
Horas

Accidn Realizada

formulario, estructura
de los formularios
(afnadir titulo para
indicar la finalidad del
formulario,
autorizacion de
tratamiento de datos,
requisitos legales);
estructura de los
formularios
(peticiones, quejas,
reclamos,
sugerencias), definir
tipos de preguntas
(respuesta corta,
parrafo, opcién
multiple, casillas de
verificacion,
desplegable, escala
lineal) configuracion
de preguntas
(Obligatoriedad de
respuesta, validacion
de respuesta), botén
de envi6, obtencién de
link para seleccionar

ETAPAS DE DESARROLLO DEL PROYECTO SEGUN CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

Compromisos

Responsable

Extensionista
Tecnoldgico
Empresario

Fecha
Préxima
Sesion
(dd/mm/
yyyy)

Nombre colaborador(es)
de la empresa que

atiende(n) la reunion

Evidencias de reunién:
Link de grabacion o evidencias fotograficas
compartido a usuario SENA

respuestas
17/06/2024 3:00 5:15 2:15 CAP CUT Editar una imagen o video MARGARITA MIRANDA 24/06/2024 MARGARITA MIRANDA Lista de asistencia, registro fotografico
p. m. p. m. ¢qué se puede hacer promocionando los productos GARRIDO - GARRIDO,NELLY
con capcut? Colaborador,NELLY MIRANDA
CapCut ofrece una MIRANDA GARRIDO - GARRIDO,YESID
amplia gama de Empresario,YESID ESCOBAR

funciones 'y
herramientas de
edicién de video para
que los usuarios
puedan crear videos
de alta calidad y
compartirlos en las
redes sociales. Desde
el propio equipo de la
aplicacion, las
funcionalidades que
mads destacan son: La
edicion de video.
capcut ventajas 'y
desventajas, ;dénde
se puede utilizar
capcut?, scudl es la
finalidad de capcut?
Esta aplicacién es un
editor de video
inventada por

ESCOBAR - Colaborador




Horas de Asesoria

Inicio

Final

Cant.
Horas

Accidn Realizada

Bytedance, los
creadores de TikTok,
para la edicion de
videos cortos de una
forma sencilla, rapida
e intuitiva. Incluye
herramientas de corte,
de cambio de
velocidad, asi como la
posibilidad de afadir
varios videos o
imagenes entre otras.

Compromisos

Responsable

Extensionista
Tecnoldgico
Empresario

Fecha
Préxima
Sesion
(dd/mm/
yyyy)

ETAPAS DE DESARROLLO DEL PROYECTO SEGUN CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

Nombre colaborador(es)
de la empresa que
atiende(n) la reunion

Evidencias de reunién:
Link de grabacion o evidencias fotograficas
compartido a usuario SENA

24/06/2024 3:00 5:00 2:00 Transferencia de edicion de video promocionando los DIEGO ALEJANDRO 2/07/2024 DIEGO ALEJANDRO Lista de asistencia, registro fotografico
p. m. p. m. conocimiento en productos de la unidad ESCOBAR MIRANDA - ESCOBAR
fortalecimiento de los Colaborador,MARGARITA MIRANDA MARGARITA
siguientes temas: MIRANDA GARRIDO - MIRANDA
modelo de negocio, Colaborador,MARIEN GARRIDO,MARIEN
marketing, aplicacion DANIELA ESCOBAR DANIELA ESCOBAR
treinta web, wa MIRANDA - MIRANDA,NELLY
business, cuenta Colaborador,NELLY MIRANDA
google, canva, redes MIRANDA GARRIDO - GARRIDO,YESID
sociales, portafolio de Empresario,YESID ESCOBAR
marca, ESCOBAR - Colaborador
implementacién de
pagos electrénicos,
excel para el control
del dinero, windy
gestor climatico,
formularios google,
capcut
1/07/2024 2:00 4:15 2:15 Revision de Responder encuesta de satisfaccién. | DIEGO ALEJANDRO 8/07/2024 DIEGO ALEJANDRO Listado de asistencia, registro fotografico
p. m. p. m. indicadores y metas, ESCOBAR MIRANDA - ESCOBAR
en las tres Colaborador,MARGARITA MIRANDA MARGARITA
dimensiones del MIRANDA GARRIDO - MIRANDA
programa Colaborador,MARIEN GARRIDO,MARIEN
EXTENSIONISMO DANIELA ESCOBAR DANIELA ESCOBAR
TECNOLOGICO MIRANDA - MIRANDA,NELLY
(Humana, técnico y Colaborador,NELLY MIRANDA
tecnoldgica, MIRANDA GARRIDO - GARRIDO,YESID
empresarial), esta Empresario,YESID ESCOBAR
medicién es de ESCOBAR - Colaborador
acuerdo ala
transferencia de
conocimiento que se
realizé en las
asesorias.
8/07/2024 2:00 4:15 2:15 -Elaboracién del Realizar el acta de cierre en la DIEGO ALEJANDRO 15/07/2024 DIEGO ALEJANDRO Lista de asistencia, registro fotografico, diagnostico
p. m. p. m. diagnéstico final, para préxima visita, realizar encuesta de ESCOBAR MIRANDA - ESCOBAR final, informe final.
verificar el nivel de satisfaccion SENNOVA Colaborador,MARGARITA MIRANDA,MARGARITA
madurez digital en el MIRANDA GARRIDO - MIRANDA

que se encuentra la

Colaborador,MARIEN

GARRIDO,MARIEN




ETAPAS DE DESARROLLO DEL PROYECTO SEGUN CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

Horas de Asesoria Cant. Compromisos

Horas

Accion Realizada Evidencias de reunién:
Link de grabacion o evidencias fotograficas

compartido a usuario SENA

Fecha
Préxima
Sesion

Responsable
Extensionista

Nombre colaborador(es)
de la empresa que

Inicio Final atiende(n) la reunion

Tecnoldgico

Empresario

(dd/mm/
yyyy)

unidad DANIELA ESCOBAR DANIELA ESCOBAR
-Elaboracién del MIRANDA - MIRANDA,NELLY
Informe final, en el Colaborador,NELLY MIRANDA

cual se verificaron las MIRANDA GARRIDO - GARRIDO,YESID
acciones realizadas, Empresario,YESID ESCOBAR

plan de mejora, logros

ESCOBAR - Colaborador

alcanzados,
indicadores
15/07/2024 2:00 4:15 2:15 Elaboracién del acta Aplicar lo aprendido en las asesorias | DIEGO ALEJANDRO DIEGO ALEJANDRO Lista de asistencia, registro fotografico, acta de cierre

p. m. p. m. No 2, Acta de cierre en la unidad empresarial, las ESCOBAR MIRANDA - ESCOBAR
1. Socializar de herramientas digitales, Colabor MIRANDA ,MARGARITA
manera detallada los mejoramiento de productos, ado MIRANDA
resultados obtenidos competitividad digital. rExtensio GARRIDO,MARIEN
enel nista, MARGARITA DANIELA ESCOBAR
acompafiamiento al MIRANDA GARRIDO - MIRANDA NELLY
beneficiario del Colaborador,MARIEN MIRANDA
programay su DANIELA ESCOBAR GARRIDO,YESID
implementacioén en la MIRANDA - ESCOBAR
Asociacién o Unidad Colaborador,NELLY

Productiva Agricola o
campesina.

2. Concertar
compromiso del Lider
de la Asociacién o
Unidad Productiva
Agricola o Campesina
frente a la continuidad
de las acciones
implementadas para
mantenery
evolucionar la
estrategia definida en
el programa

3. Validar con el lider
de la Asociacién o
Unidad Productiva
Agricola o Campesina
la conformidad frente
al servicio prestado.
4. Consolidary
entregar informe final
de las acciones
ejecutadas en el
Programa de
Extensionismo
Tecnoldgico

MIRANDA GARRIDO -
Empresario,YESID
ESCOBAR - Colaborador




Proceso Gestion de la Innovacion y Competitividad

Formato Registro de Asesona

Warsions 02

Regional CampeSENA Centro de Formacion Pendiente NOMBRE EXTENSIONISTA SANDRA MATILDE GIRALDO
TECNOLOGICO BORJA

NOMBRE EMPRESA EL EDEN Nit 1121708358 NOMBRE DE EMPRESARIO SANDRA MILENA CAMICO
O PROPIETARIO MIRABAL

ETAPAS DE DESARROLLO DEL PROYECTO SEGUN CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

Fecha Horas de Asesoria Cant.  Accién Realizada Compromisos Responsable Fecha Nombre colaborador(es) Evidencias de reunién:
(dd/mm/ o 3 Horas Extensionista Préxima de la empresa que Link de grabacion o evidencias fotograficas
aaaa) Inicio Final Tecnolégico Sesién atiende(n) la reunién compartido a usuario SENA
Empresario (dd/mm/
yyyy)
2/03/2024 4:00 6:00 2:00 Sensibilizacién y firma | -Contar con disponibilidad de tiempo | Extensionista,FRANCISCO | 9/03/2024 FRANCISCO JAVIER Acta de Inicio y planilla de asistencia
p. m. p. m. del acta de inicio para la transferencia de JAVIER HORACIO - HORACIO,JAMINSON
conocimiento Colaborador,JAMINSON KEVIN HORACIO,JAVIER
-Reunirnos todos los sabados KEVIN HORACIO - ANDRES HORACIO,JOSE
durante los préximos 4 meses Colaborador,JAVIER REINEL
-En la semana del 4 al 10 de marzo ANDRES HORACIO - HORACIO,SANDRA
realizaremos el diagnéstico de la Colaborador,JOSE MILENA CAMICO
empresa para conocer la madurez REINEL HORACIO - MIRABAL
digital de la misma Colaborador,SANDRA
MILENA CAMICO
MIRABAL - Empresario
9/03/2024 4:00 6:00 2:00 -Diagnéstico -En la semana del 11 al 17 de marzo Extensionista,FRANCISCO | 16/03/2024 FRANCISCO JAVIER -Diagnéstico empresarial articulaciéon Extensionismo
p. m. p. m. empresarial elaboracién del Plan de Mejora JAVIER HORACIO - HORACIO,JAMINSON Tecnoldgico-Ecosistema SENNOVA -Informe
articulacion Colaborador,JAMINSON KEVIN HORACIO,JAVIER Diagnéstico Inicial, -Lista de asistencia
Extensionismo KEVIN HORACIO - ANDRES HORACIO,JOSE
Tecnoldgico- Colaborador,JAVIER REINEL
Ecosistema SENNOVA ANDRES HORACIO - HORACIO,SANDRA
-Informe Diagnéstico Colaborador,JOSE MILENA CAMICO
Inicial REINEL HORACIO - MIRABAL
Colaborador,SANDRA
MILENA CAMICO
MIRABAL - Empresario
16/03/2024 4:00 6:00 2:00 Elaboracién de las Extensionista,FRANCISCO | 23/03/2024 FRANCISCO JAVIER plan de mejora, lista de asistencia
p. m. p. m. necesidades, JAVIER HORACIO - HORACIO,JAMINSON
indicadores y plan de Colaborador,JAMINSON KEVIN HORACIO,JAVIER
mejora KEVIN HORACIO - ANDRES HORACIO,JOSE
Colaborador,JAVIER REINEL
ANDRES HORACIO - HORACIO,SANDRA
Colaborador,JOSE MILENA CAMICO
REINEL HORACIO - MIRABAL
Colaborador,SANDRA
MILENA CAMICO
MIRABAL - Empresario
23/03/2024 4:00 6:00 2:00 Realizar el primer EDT Extensionista,FRANCISCO | 6/04/2024 FRANCISCO JAVIER Lista de asistencia, registro fotografico
p. m. p. m. Tema abordado en la JAVIER HORACIO - HORACIO,JAMINSON




ETAPAS DE DESARROLLO DEL PROYECTO SEGUN CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

Fecha Horas de Asesoria Cant.  Accion Realizada Compromisos Responsable Fecha Nombre colaborador(es) Evidencias de reunién:
(dd/mm/ o Y Horas Extensionista Préxima de la empresa que Link de grabacion o evidencias fotograficas
aaaa) Inicio Final Tecnolégico Sesion atiende(n) la reunién compartido a usuario SENA
Empresario (dd/mm/
yyyy)

asesoria fue modelo Colaborador,JAMINSON KEVIN HORACIO,JAVIER

de negocio, que es un KEVIN HORACIO - ANDRES HORACIO,JOSE

modelo de negocio, Colaborador,JAVIER REINEL

implementacion de ANDRES HORACIO - HORACIO,SANDRA

modelo de negocio, Colaborador,JOSE MILENA CAMICO

como se define un REINEL HORACIO - MIRABAL

negocio, ventajas y Colaborador,SANDRA

desventajas de un MILENA CAMICO

modelo de negocio, MIRABAL - Empresario

diferencias entre un
modelo de negocios y
un plan de negocios,
para qué sirve crear
un modelo de
negocio,
caracteristicas de un
modelo de negocio,
elementos de un
modelo de negocios,
cémo hacer un
modelo de negocios

exitoso.
6/04/2024 4:00 6:00 2:00 Serealizo la hacer el listado de productos Extensionista,FRANCISCO | 13/04/2024 FRANCISCO JAVIER Lista de asistencia, registro fotogréfico
p. m. p. m. transferencia de JAVIER HORACIO - HORACIO,JAMINSON
conocimiento en Colaborador,JAMINSON KEVIN HORACIO,JAVIER
marketing, tipos de KEVIN HORACIO - ANDRES HORACIO,JOSE
marketing (Digital, Colaborador,JAVIER REINEL
Directo, Tradicional), ANDRES HORACIO - HORACIO,SANDRA
caracteristicas del Colaborador,JOSE MILENA CAMICO
marketing, objetivos, REINEL HORACIO - MIRABAL
plan de marketing, Colaborador,SANDRA
pasos para elaborar MILENA CAMICO
un plan de marketing, MIRABAL - Empresario
elementos del
marketing,
13/04/2024 4:00 6:00 2:00 Aplicacion treinta Ingresar el inventario en la FRANCISCO JAVIER 20/04/2024 FRANCISCO JAVIER Registro fotografico, lista de asistencia
p. m. p. m. web. Con Treinta, se ampliacion treinta web HORACIO - HORACIO,JAMINSON
puede administrar Colaborador,JAMINSON KEVIN HORACIO,JAVIER
ventas, gastos, KEVIN HORACIO - ANDRES HORACIO,JOSE
deudas, inventario, Colaborador,JAVIER REINEL
balance y mucho mas, ANDRES HORACIO - HORACIO,SANDRA
desde el celular o Colaborador,JOSE MILENA CAMICO
desde la PC REINEL HORACIO - MIRABAL
Colaborador,SANDRA
MILENA CAMICO
MIRABAL - Empresario
20/04/2024 4:00 6:00 2:00 Whatsapp Business Crear el catalogo en WA Business, FRANCISCO JAVIER 27/04/2024 FRANCISCO JAVIER Lista de asistencia, registro fotografico
p. m. p. m. -Como Funciona cambiar el perfil a empresarial HORACIO - HORACIO,JAMINSON
Whatsapp Business Colaborador,JAMINSON KEVIN HORACIO,JAVIER
- Para que sirve KEVIN HORACIO - ANDRES HORACIO,JOSE

Whatsapp Business Colaborador,JAVIER REINEL




Fecha
(dd/mm/
aaaa)

Horas de Asesoria

Inicio

Final

Cant.
Horas

Accidn Realizada

-Por que es
importante tener
Whatsapp Business
(comunicacion directa
con los clientes,
profesionalismo,
automatizacion,
organizacion,
estadistica)

- Diferencias entre
WhatsApp y
WhatsApp Business
- Cuénto cuesta
WhatsApp Business
-Cémo crear un
WhatsApp
empresarial

-Cémo cambiar tu
WhatsApp a cuenta de
empresa

-Cémo utilizar
WhatsApp Business
-Consejos para
marketing en
WhatsApp Business

Compromisos

Responsable

Extensionista
Tecnoldgico
Empresario

ANDRES HORACIO -
Colaborador,JOSE
REINEL HORACIO -
Colaborador,SANDRA
MILENA CAMICO
MIRABAL - Empresario

Fecha
Préxima
Sesion
(dd/mm/
yyyy)

ETAPAS DE DESARROLLO DEL PROYECTO SEGUN CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

Nombre colaborador(es)
de la empresa que
atiende(n) la reunion

HORACIO,SANDRA
MILENA CAMICO
MIRABAL

Evidencias de reunién:
Link de grabacion o evidencias fotograficas
compartido a usuario SENA

-Ventajas y
desventajas
- Usar las historias de
WhatsApp
27/04/2024 10:00 12:00 2:00 Gestion de la cuenta FRANCISCO JAVIER 4/05/2024 FRANCISCO JAVIER Lista de asistencia, registro fotografico
a.m. p. m. de Google, como HORACIO - HORACIO,JAMINSON
implementar estas Colaborador,JAMINSON KEVIN HORACIO,JAVIER
opciones en la unidad KEVIN HORACIO - ANDRES HORACIO,JOSE
empresarial, Colaborador,JAVIER REINEL
Almacene y comparta ANDRES HORACIO - HORACIO,SANDRA
archivos en la nube, Colaborador,JOSE MILENA CAMICO
Google maps, play, REINEL HORACIO - MIRABAL
Gmail, noticias, meet, Colaborador
chats, contactos,
drive, calendario,
traductor, fotos, you
tube, documentos
(Word, Excel,
prestaciones),
4/05/2024 4:00 6:00 2:00 CANVA Buscar elementos con los que se FRANCISCO JAVIER 11/05/2024 FRANCISCO JAVIER Lista de asistencia y registro fotografico.
p. m. p. m. Serealizé la identifique la unidad, para el disefio HORACIO - HORACIO,JAMINSON

transferencia de
conocimiento, de la
aplicacién canvay sus
funciones, con canva
la unidad puede
disefar logos, realizar

funcional del logo que sea acorde
con el nombre.

Colaborador,JAMINSON
KEVIN HORACIO -
Colaborador,JAVIER
ANDRES HORACIO -
Colaborador,JOSE
REINEL HORACIO -

KEVIN HORACIO,JAVIER
ANDRES HORACIO,JOSE
REINEL
HORACIO,SANDRA
MILENA CAMICO
MIRABAL




Fecha
(dd/mm/
aaaa)

Horas de Asesoria

Inicio

Final

Cant.
Horas

Accidn Realizada

presentaciones,
tarjetas, carteles,
graficos, lo ideal es
que los beneficiarios
abran su imaginacion
y no se limiten a la
hora de realizar
alguna actividad en la
aplicacion.

pueden crear
contenido para redes
sociales estos pueden
ser animados, los
beneficiarios pueden
trabajar en las
plantillas de la
ampliacion o realizar
un disefio desde cero,
Por otra parte, se
amplié el
conocimiento que el
logotipo es la
representacion visual
de la empresa,
mientras el nombre es
la identificacion
verbal, estos dos
elementos se
complementan entre
si.

ETAPAS DE DESARROLLO DEL PROYECTO SEGUN CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

Compromisos

Responsable

Extensionista
Tecnoldgico
Empresario

Colaborador,SANDRA
MILENA CAMICO
MIRABAL - Empresario

Fecha
Préxima
Sesion
(dd/mm/
yyyy)

Nombre colaborador(es)
de la empresa que

atiende(n) la reunion

Evidencias de reunién:
Link de grabacion o evidencias fotograficas
compartido a usuario SENA

11/05/2024

4:30
p.m.

6:45
p.m.

2:15

Transferencia de
conocimiento en
redes sociales para
empresas, ;Qué son
las redes sociales?,
¢cudndo surgieron?,
ventajas y
desventajas de las
redes sociales,
aspectos positivos y
negativos de las redes
sociales, ;Qué es
Facebook e
Instagram?, razones
para iniciar una
estrategia de
marketing en
Facebook e
Instagram, como crear
un el perfil
empresarial de
Facebook e
Instagram.

Crear el perfil de Facebook
empresarial

FRANCISCO JAVIER
HORACIO -
Colaborador,JAMINSON
KEVIN HORACIO -
Colaborador,JAVIER
ANDRES HORACIO -
Colaborador,JOSE
REINEL HORACIO -
Colaborador,SANDRA
MILENA CAMICO
MIRABAL - Empresario

18/05/2024

FRANCISCO JAVIER
HORACIO,JAMINSON
KEVIN HORACIO,JAVIER
ANDRES HORACIO,JOSE
REINEL
HORACIO,SANDRA
MILENA CAMICO
MIRABAL

Lista de asistencia, registro fotografico




Horas de Asesoria

Inicio

Final

Cant.
Horas

Accidn Realizada

Compromisos

Responsable

Extensionista
Tecnoldgico
Empresario

Fecha
Préxima
Sesion
(dd/mm/
yyyy)

ETAPAS DE DESARROLLO DEL PROYECTO SEGUN CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

Nombre colaborador(es)
de la empresa que
atiende(n) la reunion

Evidencias de reunién:
Link de grabacion o evidencias fotograficas
compartido a usuario SENA

18/05/2024 4:00 6:00 2:00 Serealizo la Crear una presentacion con los FRANCISCO JAVIER 25/05/2024 FRANCISCO JAVIER Lista de asistencia, registro fotogréfico
p. m. p. m. transferencia de objetivos, descripcion de los HORACIO - HORACIO,JAMINSON
conocimiento en servicios o productos, imagenes de Colaborador,JAMINSON KEVIN HORACIO,JAVIER
portafolio de marca, los productos e informacion de KEVIN HORACIO - ANDRES HORACIO,JOSE
¢cémo hacer un contacto de la unidad. Colaborador,JAVIER REINEL
portafolio de marca ANDRES HORACIO - HORACIO,SANDRA
que ayude a impulsar Colaborador,JOSE MILENA CAMICO
el negocio?, ;qué es REINEL HORACIO - MIRABAL
un portafolio de Colaborador,SANDRA
productos?, tipos de MILENA CAMICO
portafolios, que debe MIRABAL - Empresario
incluir un portafolio,
ventajas del portafolio
de marca,
herramientas para
crear un portafolio
atractivo para los
clientes, ejemplos de
portafolios digitales.
25/05/2024 4:00 6:00 2:00 Implementacion de creacién de Nequi, para pago, FRANCISCO JAVIER 1/06/2024 FRANCISCO JAVIER lista de asistencia, registro fotografico
p. m. p. m. pagos electrénicos, compras. HORACIO - HORACIO,SANDRA
¢qué impulsa el Colaborador,SANDRA MILENA CAMICO
crecimiento de los MILENA CAMICO MIRABAL
pagos en tiempo real?, MIRABAL - Empresario
8 pilares para ofrecer
pagos en tiempo real,
medio de pago
electrénico, pagos
digitales, ventajas y
desventajas de los
diferentes métodos de
pago, ;qué es banca
movil y para qué
sirve?, cédigo QR.
1/06/2024 4:00 6:15 2:15 Excel para el control Realizar lista de ingresos y egresos FRANCISCO JAVIER 8/06/2024 FRANCISCO JAVIER Lista de asistencia, registro fotografico.
p. m. p. m. del dinero, opciones del mes de mayo HORACIO - HORACIO,SANDRA
para digitalizar las Colaborador,SANDRA MILENA CAMICO
unidades (plantillas de MILENA CAMICO MIRABAL

Office Word, Excel,
Power point),
herramientas para
digitalizas la gestion
contable y financiera,
POS Software, control
de ingresos y egresos,
costeo de productos,
proyeccion flujo de
efectivo, tipos de
plantillas, como
calcular el saldo del
dinero.

MIRABAL - Empresario




Fecha
(dd/mm/
aaaa)

8/06/2024

Horas de Asesoria

Inicio

4:00
p. m.

Final

6:00
p.m.

Cant.
Horas

2:00

Accidn Realizada

WINDY- GESTOR
CLIMATICO
herramienta de clima
mas interactivas y
personalizables, ya
que obtiene y muestra
datos de todo el
mundo. Con Windy se
puede realizar
seguimiento a
huracanesy su
trayectoria.

Esta herramienta
también se puede
aplicar en las
unidades campesinas
a la hora de aplicar los
fertilizantes en los
cultivos; el pronostico
esta para los
siguientes 10 dias,
ofrece un pronostico
de tiempo detallado,
con vistas disponibles
como: olas, viento,
humedad.

También ofrece un
mapa de pronostico
detallado, una mayor
resolucién de los
mapas y los modelos
meteoroldgico, se
pueden crear lugares
favoritos y alertas
ilimitadas.

Compromisos

Responsable

Extensionista
Tecnoldgico
Empresario

FRANCISCO JAVIER
HORACIO -
Colaborador,SANDRA
MILENA CAMICO
MIRABAL - Empresario

Fecha
Préxima
Sesion
(dd/mm/
yyyy)

15/06/2024

ETAPAS DE DESARROLLO DEL PROYECTO SEGUN CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

Nombre colaborador(es)
de la empresa que
atiende(n) la reunion

FRANCISCO JAVIER
HORACIO,SANDRA
MILENA CAMICO
MIRABAL

Evidencias de reunién:
Link de grabacion o evidencias fotograficas
compartido a usuario SENA

Lista de asistencia, registro fotografico

15/06/2024

1:00
p. m.

3:15
p.m.

2:15

FORMULARIO DE
GOOGLE

Que es un formulario?,
tipos de formulario
(encuestas,
cuestionarios,
registro, formulario de
contacto), como
acceder a disefiar
formulario, estructura
de los formularios
(afadir titulo para
indicar la finalidad del
formulario,
autorizacion de
tratamiento de datos,
requisitos legales);

Generacion de encuesta de
satisfaccion

FRANCISCO JAVIER
HORACIO -
Colaborador,SANDRA
MILENA CAMICO
MIRABAL - Empresario

22/06/2024

FRANCISCO JAVIER
HORACIO,SANDRA
MILENA CAMICO
MIRABAL

Lista de asistencia, registro fotogréfico.




Fecha
(dd/mm/
aaaa)

Horas de Asesoria

Inicio

Final

Cant.
Horas

Accidn Realizada

estructura de los
formularios
(peticiones, quejas,
reclamos,
sugerencias), definir
tipos de preguntas
(respuesta corta,
parrafo, opcién
multiple, casillas de
verificacion,
desplegable, escala
lineal) configuracién
de preguntas
(Obligatoriedad de
respuesta, validacion
de respuesta), boton
de envi6, obtencién de
link para seleccionar

ETAPAS DE DESARROLLO DEL PROYECTO SEGUN CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

Compromisos

Responsable

Extensionista
Tecnoldgico
Empresario

Fecha
Préxima
Sesion
(dd/mm/
yyyy)

Nombre colaborador(es)
de la empresa que
atiende(n) la reunion

Evidencias de reunién:
Link de grabacion o evidencias fotograficas
compartido a usuario SENA

respuestas
22/06/2024 2:00 4:15 2:15 CAP CUT Editar una imagen o video FRANCISCO JAVIER 29/06/2024 FRANCISCO JAVIER Lista de asistencia, registro fotografico
p. m. p. m. ¢qué se puede hacer promocionando los productos HORACIO - HORACIO,SANDRA
con capcut? Colaborador,SANDRA MILENA CAMICO
CapCut ofrece una MILENA CAMICO MIRABAL

amplia gama de
funciones 'y
herramientas de
edicién de video para
que los usuarios
puedan crear videos
de alta calidad y
compartirlos en las
redes sociales. Desde
el propio equipo de la
aplicacién, las
funcionalidades que
mads destacan son: La
edicion de video.
capcut ventajas 'y
desventajas, ;dénde
se puede utilizar
capcut?, jcudl es la
finalidad de capcut?
Esta aplicacién es un
editor de video
inventada por
Bytedance, los
creadores de TikTok,
para la edicién de
videos cortos de una
forma sencilla, rdpida
e intuitiva. Incluye
herramientas de corte,
de cambio de

MIRABAL - Empresario




Horas de Asesoria

Inicio

Final

Cant.
Horas

Accidn Realizada

velocidad, asi como la
posibilidad de afadir
varios videos o
imagenes entre otras.

Compromisos

Responsable

Extensionista
Tecnoldgico
Empresario

Fecha
Préxima
Sesion
(dd/mm/
yyyy)

ETAPAS DE DESARROLLO DEL PROYECTO SEGUN CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

Nombre colaborador(es)
de la empresa que
atiende(n) la reunion

Evidencias de reunién:
Link de grabacion o evidencias fotograficas
compartido a usuario SENA

29/06/2024

4:00
p.m.

6:15

p.m.

2:15

Transferencia de
conocimiento en
fortalecimiento de los
siguientes temas:
modelo de negocio,
marketing, aplicacién
treinta web, wa
business, cuenta
google, canva, redes
sociales, portafolio de
marca,
implementacién de
pagos electrénicos,
excel para el control
del dinero, windy
gestor climatico,
formularios google,
capcut

actualizacion del catalogo en canva

FRANCISCO JAVIER
HORACIO -
Colaborador,SANDRA
MILENA CAMICO
MIRABAL - Empresario

6/07/2024

FRANCISCO JAVIER
HORACIO,SANDRA
MILENA CAMICO
MIRABAL

Lista de asistencia, registro fotografico

6/07/2024

11:00
a.m.

1:15

p.m.

2:15

Revision de
indicadores y metas,
en las tres
dimensiones del
programa
EXTENSIONISMO
TECNOLOGICO
(Humana, técnico y
tecnoldgica,
empresarial), esta
medicién es de
acuerdo a la
transferencia de
conocimiento que se
realizé en las
asesorias.

Responder encuesta de satisfaccion.

FRANCISCO JAVIER
HORACIO -
Colaborador,SANDRA
MILENA CAMICO
MIRABAL - Empresario

13/07/2024

FRANCISCO JAVIER
HORACIO,SANDRA
MILENA CAMICO
MIRABAL

Listado de asistencia, registro fotografico

13/07/2024

3:00
p.m.

5:00

p.m.

2:00

-Elaboracién del
diagnéstico final, para
verificar el nivel de
madurez digital en el
que se encuentra la
unidad

-Elaboracién del
Informe final, en el
cual se verificaron las
acciones realizadas,
plan de mejora, logros
alcanzados,
indicadores

Realizar el acta de cierre en la
préxima visita, realizar encuesta de
satisfaccion SENNOVA

FRANCISCO JAVIER
HORACIO -
Colaborador,SANDRA
MILENA CAMICO
MIRABAL - Empresario

20/07/2024

FRANCISCO JAVIER
HORACIO,SANDRA
MILENA CAMICO
MIRABAL

Lista de asistencia, registro fotografico, diagnostico
final, informe final.




20/07/2024

Horas de Asesoria

Inicio

3:00
p. m.

Final

5:00

p. m.

Cant.
Horas

2:00

Accidn Realizada

Elaboracién del acta
No 2, Acta de cierre

1. Socializar de
manera detallada los
resultados obtenidos
enel
acompafiamiento al
beneficiario del
programay su
implementacion en la
Asociacién o Unidad
Productiva Agricola o
campesina.

2. Concertar
compromiso del Lider
de la Asociacién o
Unidad Productiva
Agricola o Campesina
frente a la continuidad
de las acciones
implementadas para
mantener y
evolucionar la
estrategia definida en
el programa

3. Validar con el lider
de la Asociacién o
Unidad Productiva
Agricola o Campesina
la conformidad frente
al servicio prestado.
4. Consolidary
entregar informe final
de las acciones
ejecutadas en el
Programa de
Extensionismo
Tecnoldgico

ETAPAS DE DESARROLLO DEL PROYECTO SEGUN CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

Compromisos

Aplicar lo aprendido en las asesorias
en la unidad empresarial, las
herramientas digitales,
mejoramiento de productos,
competitividad digital.

Responsable

Extensionista
Tecnoldgico
Empresario

FRANCISCO JAVIER
HORACIO -
Colaborador,SANDRA
MILENA CAMICO
MIRABAL - Empresario

Nombre colaborador(es)
de la empresa que
atiende(n) la reunion

Fecha
Préxima
Sesion
(dd/mm/
yyyy)

FRANCISCO JAVIER
HORACIO,SANDRA
MILENA CAMICO
MIRABAL

Evidencias de reunién:
Link de grabacion o evidencias fotograficas
compartido a usuario SENA

Lista de asistencia, registro fotografico, acta de cierre




